Procedury wykorzystania
Zapisow monitoringu
wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 2, ul. Nowa 2 w Nowem

Podstawa prawna:

1. Konwencja Praw Dziecka

2. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. nr 114, poz.740)
3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 101,
poz. 926 z 2002 r. z pdzn. zm.)

4. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkolach i placowkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r.
z pdzn. zm.)

| Wstep

Cele stosowania monitoringu:

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa szkolnej spotecznosci i ochrony mienia szkolnego.

2. Nadzor nad prawidtowoscig przebiegow proceséw (norm zachowania)
zachodzacych w szkole.

3. Ujawnianie i eliminowanie sytuacji krytycznych (negatywnych).

Organizacja monitoringu w szkole i otoczeniu:

W szkole sa zainstalowane kamery. Obserwacji monitoringu dokonuje
wicedyrektor szkoly. Ekrany monitorow zamontowane w miejscach ogladu obrazow
z kamer nie moga by¢ widoczne dla wchodzacych do tych pomieszczen osob.

1. Lokalizacja kamer wewnatrz szkoty:
*  przy wejsciu do szkoty,
» Kkorytarze sal lekcyjnych,

* toalety uczniowskie

2. Lokalizacja kamer w otoczeniu szkoty:

* wejscie do szkoty,



* boisko szkolne.

3. Rejestrator monitoringu znajduje sie w pomieszczeniu, do ktorego wstep maja
tylko osoby upowaznione przez dyrektora oraz pracownicy serwisu.

Miejsca ogladu obrazéw z kamer
1. Gabinet wicedyrektora

I Rejestracja obrazow

1. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestracyjnego prowadzi sie dziennik systemu,
w ktorym dokumentuje sie:

* date i godzine wszystkich waznych wydarzenn zaobserwowanych w
monitorach wraz z opisem reakcji na te wydarzenia,

e awarie urzadzenia,

* wydawanie materiatu archiwalnego,

» udostepnianie mozliwosci ogladu osobom innym niz upowaznione,
* polecenia przetozonych.

2. Zapis z nagraniami obrazu jest przechowywany do konca roku szkolnego
3. Materiat archiwalny zarejestrowany jest na dysku twardym rejestratora.

4. Prawo do przegladania materiatdow nagranych majg osoby upowaznione przez
dyrektora oraz:

 zainteresowani nauczyciele w obecnosci osob uprawnionych do
obserwaciji,

* zainteresowani rodzice (prawni opiekunowie) uczniow w obecnosci 0sob
uprawnionych do obserwacji,

+ przedstawiciele organow scigania.

5. Plyta z materiatem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom scigania
—na ich wniosek (pisemny badz ustny).

Zasady obowiazujace przy przekazywaniu plyty z materialem archiwalnym
organom scigania :
1. Przedstawiciel organdéw Scigania pisemnie kwituje odbior ptyty.
2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne plyty: zawartosé ptyty
(np. nagranie z dn. — dzien, miesigc, rok).
3. Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktorg nalezy opieczetowac i podpisac przez
osobe uprawniong ze strony udostepniajacego (dyrektor, wicedyrektorzy,
administrator sieci informatycznej).



4. Jezeli material archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzuja takie same
zasady, jak przy przekazywaniu ptyty.

5. Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg osoby
wskazane przez dyrektora.

Il Przepisy koncowe

1. Niniejsze procedury mogg by¢ modyfikowane.

2. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko administrator szkolnej
sieci informatycznej.

3. Obowigzujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie zarzadzeniem
dyrektora szkoty.



