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Dyrektor szkoły

Działając na podstawie  rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2017r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno – pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U. 2017 poz. 1643) ustalam szczegółowy tryb postępowania w zakresie organizacji pomocy uczniom w szkole.
Cele:
1. Ujednolicenie sposobów postępowania w przypadku niesienia pomocy uczniom klas I-VIII oraz ich rodzicom/ prawnym opiekunom w celu wspierania  ich 

w rozwiązywaniu problemów wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejętności zgodnie z potrzebami.

2. Ustalenie zasad, sposobów komunikacji i wzorów dokumentacji oraz sposobów jej przechowywania.
3. Rozpoznawanie i zaspokajanie indywidualnych potrzeb rozwojowych 
i edukacyjnych ucznia związanych z:

a) niepełnosprawnościami,

b) niedostosowaniem społecznym,

c) zaburzeniami zachowania i emocji,

d) szczególnymi uzdolnieniami, 

e) specyficznymi trudnościami w uczeniu się,

f) deficytami kompetencji i sprawności językowych,

g) chorobą przewlekłą,

h) sytuacją kryzysową, traumatyczną,

i) niepowodzeniami edukacyjnymi,

j) zaniedbaniami środowiskowymi, trudnościami w adaptacji.

Zakres obowiązywania i odpowiedzialności:
Procedura obowiązuje wszystkich nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr 41 w Łodzi.
Do zadań nauczycieli, wychowawców grup wychowawczych i specjalistów w szkole i placówce należy w szczególności:

1) rozpoznawanie indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznychuczniów;

2) określanie mocnych stron, predyspozycji, zainteresowań i uzdolnień uczniów;

3) rozpoznawanie przyczyn niepowodzeń edukacyjnych lub trudności w funkcjonowaniu uczniów, w tym barier i ograniczeń utrudniających funkcjonowanie uczniów i ich uczestnictwo w życiu szkoły i placówki;

4) podejmowanie działań sprzyjających rozwojowi kompetencji oraz potencjału uczniów w celu podnoszenia efektywności uczenia się i poprawy ich funkcjonowania;

5) współpraca z poradnią w procesie diagnostycznym i postdiagnostycznym, w szczególności w zakresie oceny funkcjonowania uczniów, barier i ograniczeń w środowisku, utrudniających funkcjonowanie uczniów i ich uczestnictwo w życiu szkoły lub placówki oraz efektów działań podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych działań.
  Definicje:

PDW  Plan Działań Wspierających przygotowywany dla ucznia w oparciu 
o zalecenia wynikające z opinii lub/i  analizy indywidualnych potrzeb rozwojowych 
i edukacyjnych ucznia, przygotowany przez  Zespół pod kierunkiem wychowawcy.
OCENA EFEKTYWNOŚCI   ocena skuteczności działań wspierających  nawiązująca  do konkretnych punktów – form i sposobów z PDW dokonywana dwa razy w roku przez Zespół.
MODYFIKACJA PDW  zmiana planowanych działań przygotowana w oparciu o ocenę efektywności (jeżeli istnieje potrzeba zmiany). 
IPET  Indywidualny Program Edukacyjno – Terapeutyczny tylko dla ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, przygotowany przez  Zespół pod kierunkiem wychowawcy, w oparciu o zalecenia wynikające z orzeczenia oraz WOPFU
WOPFU  Wielospecjalistyczna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia posiadającego orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, dokonywana  dwa razy w roku przez Zespół w celu zdobycia możliwie kompletnej wiedzy                               o możliwościach psychofizycznych i indywidualnych potrzebach rozwojowych                    i edukacyjnych  ucznia. .
MODYFIKACJA INDYWIDUALNEGO PROGRAMU EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNEGO przygotowywana jest w oparciu o WOPFU z czerwca poprzedzającego dany rok szkolny oraz diagnozę Zespołu (w przypadku ucznia kontynuującego edukację).
 ANEKS  INDYWIDUALNEGO PROGRAMU EDUKACYJNO-TERAPEUTYCZNEGO
to naniesienie zmian w IPET dokonane w oparciu o WOPFU ze stycznia danego roku szkolnego.
ZESPÓŁ   to wychowawca klasy i  nauczyciele uczący ucznia, nauczyciele pełniący funkcje opiekuńcze w świetlicy, pedagog szkolny rodzic/ prawny opiekun, wskazani we wniosku rodzica inni specjaliści oraz  w zależności od potrzeb: psycholog z poradni, wicedyrektor, dyrektor. Zespoły powołane są przez dyrektora na początku każdego roku szkolnego – zarządzeniem dyrektora.
DYSLEKSJA ROZWOJOWA  to zespół specyficznych trudności w czytaniu  i pisaniu spowodowany zaburzeniami niektórych funkcji poznawczych i motorycznych oraz ich integracji, uwarunkowanych nieprawidłowym funkcjonowaniem centralnego układu nerwowego. Określenie rozwojowa oznacza, że jej symptomy występują na każdym etapie rozwojowym dziecka.
SPECJALISTA    to zatrudniony  w szkole pedagog, psycholog, logopeda.
KOORDYNATOR   wyznaczona przez dyrektora szkoły osoba koordynująca pracę   zespołu zwykle wychowawca w wyjątkowych sytuacjach pedagog . 

1. PROCEDURA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ  DLA UCZNIA ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI EDUKACYJNYMI , BEZ ORZECZENIA O POTRZEBIE KSZTAŁCENIA SPECJALNEGO
	Działanie
	Termin realizacji
	Osoba odpowiedzialna

	Udzielenie pomocy w trakcie bieżącej pracy z uczniem w przypadku stwierdzenia,  że uczeń ze względu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga objęcia pomocą psychologiczno pedagogiczną.

Poinformowanie o tym wychowawcy.


	Niezwłocznie po stwierdzeniu, że uczeń  wymaga pomocy
	Nauczyciel lub specjalista stwierdzający potrzebę objęcia ucznia pomocą.

	Analiza indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia (opinia ppp, obserwacje nauczycieli, prośba rodzica).

Na podstawie analizy podjęcie decyzji dotyczących dalszych działań.
	Niezwłocznie 


	Wychowawca z pedagogiem      i psychologiem.



	Spotkanie Zespołu osób pracujących z uczniem oraz rodziców dziecka. Przygotowanie planu działań wspierających
	lub

Przygotowanie planu działań wspierających bez spotkania zespołu 
	Niezwłocznie
	wychowawca
	wychowawca

	Przekazanie informacji rodzicom 
	Do dwóch tygodni po ustaleniu PDW
	wychowawca

	Wdrożenie i monitorowanie planu działań wspierających
	Okres udzielania pomocy
	wychowawca

	Przygotowanie oceny efektywności działań wspierających (jednocześnie ewaluacja PDW)
	Przygotowanie oceny efektywności działań wspierających (jednocześnie ewaluacja PDW)
	Styczeń i czerwiec – do dnia rady klasyfikacyjnej
	wychowawca

	Modyfikacja PDW
	Po ocenie efektywności w zależności  od potrzeb
	wychowawca


2. PROCEDURA POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ DLA UCZNIA Z ORZECZENIEM O POTRZEBIE KSZTAŁCENIA SPECJALNEGO
 
	Działanie
	Termin realizacji
	Osoba odpowiedzialna

	Przygotowanie informacji  (w formie elektronicznej) o mocnych i słabych stronach ucznia oraz stopniu opanowania przez niego materiału, a także ewentualnych sugestiach do dalszej pracy.


	Do dnia spotkania zespołu w celu dokonania WOPFU.
	Nauczyciele przedmiotów, 

nauczyciel wspomagający, nauczyciel rewalidacji, specjaliści

	Spotkanie Zespołu osób pracujących z uczniem oraz rodziców dziecka w celu opracowania Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU), na podstawie zgromadzonych informacji.


	- 20 dni od dnia otrzymania orzeczenia, 

- styczeń oraz czerwiec            (w przypadku ucznia uczęszczającego kolejny rok),

- wrzesień (w przypadku zmian w Zespole),

- w ciągu roku szkolnego, gdy występuje taka konieczność
	Wychowawca klasy

	Przygotowanie dokumentacji Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu Funkcjonowania Ucznia (jednocześnie ewaluacji IPET)
	5 dni po spotkaniu Zespołu
	Wychowawca we współpracy z nauczycielem wspierającym

	Przygotowanie Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego
	Do 30 września lub 30 dni od otrzymania orzeczenia
	Wychowawca we współpracy z nauczycielem wspierającym

	Przygotowanie Aneksu do Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego
	14 dni od spotkania w sprawie WOPFU
	Wychowawca we współpracy z nauczycielem wspierającym 

	Przygotowanie Modyfikacji Indywidualnego Programu Edukacyjno-Terapeutycznego
	Do 30 września
	Wychowawca we współpracy z nauczycielem wspierającym 


Sposób przechowywania  dokumentacji:

· Uczeń ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi , bez orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego
Rodzic składa kopię opinii PPP w zakrytej kopercie z podpisem „do wiadomości pedagoga“ w sekretariacie szkoły, po uzyskaniu potwierdzenia za zgodnośc z oryginałem i dacie wpływu, sekretariat  przekazuje pedagogowi.

1. Dokumenty przechowywane przez pedagoga:
· Kopia opinii poradni psychologiczno – pedagogicznej/wnioski z obserwacji , 

· Plan Działań Wspierających (PDW), 

· ocena efektywności (dotyczy ucznia bez orzeczenia)
· „Informacja dla rodzica o przyznanych formach i sposobach pomocy dla ucznia z PDW“ - zaakceptowana i podpisana przez rodziców (jeden z egzemplarzy u pedagoga, drugi otrzymują rodzice ucznia).

2. Dokumenty przechowywane przez wychowawcę:
· Kopia opinii poradni psychologiczno – pedagogicznej/wnioski z obserwacji

· Plan Działań Wspierajacych, 

· korespondencję z rodzicami, 

· wytwory prac ucznia podlegające analizie, w tym sprawdziany, testy, arkusze badań itp.),

· inna dokumentacja. dotycząca ucznia.
· Uczeń z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego
Rodzic składa oryginał orzeczenia PPP w zakrytej kopercie 
z dopiskiem „do wiadomości pedagoga“ w sekretariacie szkoły, po uzyskaniu potwierdzenia i daty wpływu, sekretariat  włącza do dokumentacji szkoły zgodnie z JWRA, a następnie przekazuje kopie pedagogowi.
1. Dokumenty przechowywane przez pedagoga:
· kopia orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego, 

· Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny wraz z Aneksami 
i Modyfikacjami zaakceptowany i podpisany przez rodziców (jeden egzemplarz otrzymują rodzice), 

· WOPFU   

2.     Dokumenty przechowywane przez wychowawcę:
· kopia orzeczenia o potrzebie kształcenia specjalnego, 

· Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny wraz z Aneksami 
i Modyfikacjami zaakceptowany i podpisany przez rodziców (jeden egzemplarz otrzymują rodzice), 

· WOPFU   

3. Dokumenty przechowywane przez nauczyciela wspomagającego:
· kopia orzeczenia, 

· Indywidualny Program Edukacyjno-Terapeutyczny wraz z Aneksami i Modyfikacjami), 

· WOPFU, 

· zeszyt obserwacji ucznia, 

· karta konsultacji z rodzicami.  

„Organizacja pomocy psychologiczno – pedagogicznej w Szkole Podstawowej nr 41 im. Króla Władysława Jagiełły w Łodzi” została przedstawiona radzie pedagogicznej w dniu 14 września 2018r., uzyskała akceptację i została wdrożona do realizacji od dnia 17 września 2018r.
      Wykaz załączników:
1. Wzór nr 1 – Informacja dla rodzica o przyznanych formach i sposobach 
                              pomocy dla ucznia z PDW

2. Wzór nr 2 – Plan Działań Wspierających
3. Wzór nr 3 -  Ocena Efektywności Działań Wspierających 

4. Wzór nr 4 -  Indywidualny Program Edukacyjno – Terapeutyczny
5. Wzór nr 5 – Wielofunkcyjna Ocena Poziomu Funkcjonowania Ucznia


