Załącznik do zarządzenia NR 16/2017

Dyrektora SOS-W w Radomiu

z dnia 05.12.2017 r.

 PROCEDURA PEŁNIENIA DYŻURÓW MIĘDZYLEKCYJNYCH
Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002r w sprawie bezpieczeństwa i higieny 
w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz.U. 2003r. Nr 6 poz.69 z późn. zm.).
§ 1.  
POSTANOWIENIA OGÓLNE
1. Nauczyciele w ramach obowiązków służbowych, zobowiązani są do pełnienia dyżurów.
2. Dyżur jest integralną częścią procesu dydaktyczno – wychowawczego Ośrodka  i wchodzi w zakres podstawowych obowiązków nauczyciela. Jego nadrzędnym celem jest zapewnienie uczniom bezpieczeństwa na terenie szkoły oraz warsztatów szkolnych.
3. Harmonogram dyżurów ustala wicedyrektor placówki, lub zespół nauczycieli powołany do tego celu.

4. Plan dyżurów nauczycielskich opracowywany jest na podstawie tygodniowego rozkładu zajęć nauczycieli. 

5. Ilość przerw przydzielonych danemu nauczycielowi zależy od ilości godzin ujętych 
w tygodniowym rozkładzie zajęć.
6. Przerwy pomiędzy lekcjami trwają odpowiednio 5 i 15 minut z uwzględnieniem długości zajęć dydaktycznych, w tym zajęć rewalidacyjnych  trwających 60 minut. 
7. Przerwy pomiędzy zajęciami praktycznej nauki zawodu (zajęcia praktyczne), stanowią sumę 5 minut odliczonych z każdej godziny dydaktycznej i dostosowane są do przebiegu procesu technologicznego.

8. Harmonogram dyżurów znajduje się:

1) W budynku szkoły w pokoju nauczycielskim, w gabinecie dyrektora, wicedyrektora oraz na tablicy ogłoszeń przy szatni;
2) W budynku warsztatów szkolnych w gabinecie kierownika warsztatów szkolnych, na tablicy ogłoszeń na głównym holu.
9. Dyżur obowiązuje wszystkich nauczycieli z wyjątkiem: 

1) Psychologa, pedagoga - rozwiązywanie problemów pedagogicznych, rozmowy 
z uczniami, rodzicami/ opiekunami, współpraca z nauczycielami;
2) Bibliotekarza – sprawowanie opieki nad uczniami korzystającymi z biblioteki podczas przerw;  
3) Kobiet w ciąży.
10. Ustala się następujące rejony dyżurowania: 

1) W budynku szkoły:
a) parter I - to obszar dyżuru na korytarzu przy drzwiach wyjściowych w stronę sal 26, 27, aż do końca korytarza oraz plac przed szkołą od ulicy Śląskiej (w miesiącach wiosennych i letnich – w pogodne dni, nauczyciele zobowiązani są do pełnienia dyżurów ze zwróceniem uwagi na boisko szkolne, w miesiącach zimowych do pełnienia dyżurów ze zwróceniem uwagi na drzwi wejściowe). Przy niekorzystnych warunkach atmosferycznych obowiązuje zakaz opuszczania budynku,
b) parter II - to obszar dyżuru na holu głównym wraz z klatką schodową na I piętro,
c) piętro I  A – to obszar dyżuru na  holu głównym oraz klatka schodowa na I piętrze - półpiętro w górę,
d) piętro I  B  - to obszar dyżuru na holu bocznym z toaletami oraz  klatka schodowa – półpiętro w dół,
e) piętro II – to obszar na holu głównym i bocznym z toaletami  oraz klatka schodowa  
na II piętrze – półpiętro w dół.

2) W  budynku warsztatów szkolnych:

1) parter – obszar dyżuru na holu głównym i bocznym z toaletami;
2) ogródek szkolny (tzw. wybieg) – obszar dyżuru w okresie wiosennym i jesiennym przy sprzyjających warunkach atmosferycznych;
3) szatnia.

11. W ramach pełnionego dyżuru wyznaczeni nauczyciele wykonują odprowadzanie uczniów przemieszczających się z terenu szkoły na warsztaty, z warsztatów do szkoły, z warsztatów do internatu i ze szkoły do internatu. 

12. Dyżur rozpoczyna się przed pierwszą godziną lekcyjną o godz. 7.00 i trwa między zajęciami do ich zakończenia w  danym dniu. 

13. Nauczyciel przyjmujący zastępstwo za nieobecnego nauczyciela przyjmuje również jego dyżury po odbytej lekcji. Jeżeli nauczyciel w tym czasie pełni własny dyżur, to wicedyrektor szkoły, kierownik warsztatów szkolnych wyznacza innego nauczyciela do pełnienia dyżuru. 

14. Nauczyciel pełniący dyżur ponosi odpowiedzialność za bezpieczeństwo młodzieży 
w rejonie dyżurowania.   
15. Uczniowie PSSPP są odprowadzani i przyprowadzani po zajęciach szkolnych lub warsztatowych przez nauczycieli wg grafiku w bieżącym roku szkolnym.
16. W pełnieniu dyżuru przy drzwiach głównych szkoły nauczycieli wspiera pracownik 
ds. bezpieczeństwa - woźny.
17. W pełnieniu dyżurów międzylekcyjnych  nauczycieli wspierają również pracownicy obsługi – woźne, sprzątaczki. 
18.  Nauczyciele, młodzież, pracownicy administracyjni oraz obsługi na terenie szkoły, warsztatów szkolnych zobowiązani są do noszenia identyfikatorów.

§ 2.  

OBOWIĄZKI NAUCZYCIELA DYŻURUJĄCEGO
1. Dyżur zaczyna się równo z dzwonkiem na przerwę.  Należy objąć go w możliwie najkrótszym czasie po zakończeniu własnej lekcji. Jeżeli nauczyciel dyżurujący prowadzi lekcję na godzinie poprzedzającej dyżur, powinien zakończyć ją równo z dzwonkiem 
i niezwłocznie udać się na miejsce dyżuru. 

2. Dyżur kończy się wraz z dzwonkiem na rozpoczęcie lekcji. Nauczyciel dyżurujący 
w możliwie najkrótszym czasie ma obowiązek dotarcia do swojej klasy. 

3. Nadrzędnym celem nauczyciela dyżurującego jest zapewnienie uczniom pełnego bezpieczeństwa podczas przerw przy jednoczesnym zagwarantowaniu wypoczynku po odbytych zajęciach. 

4. Nauczyciel nie może, pod żadnym pozorem, zejść z dyżuru bez ustalenia zastępstwa                                       i poinformowaniu o tym fakcie dyrektora (wicedyrektora) placówki, kierownika warsztatów szkolnych. 

5. Nauczyciel obowiązany jest pełnić dyżur czynnie – nie zajmować się sprawami postronnymi 
(np. prowadzenie rozmów z nauczycielami), które przeszkadzają w rzetelnym pełnieniu dyżurów. 

6. Troszczenie się o kulturalne zachowanie się uczniów w czasie przerw, zwracanie szczególnej uwagi na przejawy wandalizmu, przemocy fizycznej i uzależnień wśród uczniów. 

7. Interweniowanie w przypadku: niebezpiecznych zachowań uczniów - np. bójki, wypadku, nieszczęśliwego zdarzenia,  niszczenia mienia placówki. 

8. Kontrola  uczniów naruszających statut placówki i regulamin uczniowski. 

9. Zwracanie uwagi, czy na terenie Ośrodka nie pojawiają się osoby niepożądane, mogące  stanowić zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów. 

10. Eliminowanie wszystkich sytuacji zagrażających zdrowiu i życiu uczniów, wydawanie                                   i egzekwowanie zakazów, a w szczególności: 

1) maksymalne ograniczenie uczniom możliwości opuszczania budynku szkoły, warsztatów szkolnych oraz placu przed szkołą od ulicy Śląskiej, : np. do samowolnego wyjścia do sklepu, internatu, domu i na ulicę,
2) uniemożliwienie biegania na terenie szkoły i warsztatów szkolnych, spędzania przerw na schodach, w sanitariatach oraz w miejscach do tego nie przeznaczonych,
3) uniemożliwienie wychylania się przez okna, podstawiania nóg, zaczepek prowokujących bójki, przechodzenia przez ogrodzenie Ośrodka itp., 

4) kontrolowanie zachowania młodzieży w toalecie, 

5) eliminowanie niepożądanego z punktu wychowawczego zachowania uczniów,
6) uniemożliwienie przebywania uczniów w klasie bez wyraźnej potrzeby i opieki innego nauczyciela, 

7) zwracanie uwagi na czystość i higienę w rejonie dyżurów. 

11. Nauczyciel dyżurujący zwraca uwagę na stan urządzeń i zagrożenia pod kątem bezpieczeństwa i zdrowia uczniów.  Zauważone zagrożenia, których nie jest w stanie sam usunąć natychmiast, zgłasza dyrektorowi placówki bądź jego zastępcy, kierownikowi warsztatów szkolnych. 

12. Zawiadamia dyrektora, kierownika warsztatów szkolnych o zauważonych podczas dyżuru zniszczeniach mienia szkolnego. Ustala winnego zniszczenia mienia szkolnego 
i powiadamia o tym fakcie również wychowawcę. 

13. Informuje wychowawcę o niewłaściwym zachowaniu uczniów. 

14. W przypadku gdy uczeń ulega wypadkowi, nauczyciel dyżurujący zobowiązany jest do: 

1) udzielenia pierwszej pomocy o ile istnieje taka potrzeba, 

2) wezwania odpowiednich służb medycznych, 

3) powiadomienia dyrektora szkoły o zaistniałym wypadku, 

4) złożenia zeznań do protokołu powypadkowego sporządzanego przez specjalistę 
ds. bhp. 

15. W celu zapewnienia należytych warunków bezpieczeństwa uczniów zobowiązuje się wszystkich nauczycieli do punktualnego rozpoczynania i kończenia zajęć lekcyjnych 
w sposób zorganizowany. 

§ 3.  

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Każdy pracownik pedagogiczny zobowiązany jest do zapoznania się z procedurą 
i przestrzegania jej postanowień. 
2. Nauczyciel ma prawo zgłaszania do dyrektora Ośrodka lub rady pedagogicznej wszelkich propozycji związanych z usprawnieniem dyżurów mających na celu zapewnienie bezpieczeństwa uczniom Ośrodka.

3. Nie wywiązanie się przez nauczyciela z obowiązku pełnienia dyżurów pociąga za sobą konsekwencje służbowe. 

4. W nieuregulowanych niniejszą procedurą sprawach o rozstrzygnięciach decyduje dyrektor lub wicedyrektor placówki.
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