ZAKLADNA SKOLA S MATERSKOU SKOLOU ALEXANDRA VAGACA
Stirova 12, 962 12 Detva

Druh normy - vnitorného predpisu
Interna norma - smernica Skoly

SMERNICA
0 vykone komisionalnej skusky
¢. S-09/2018

Ukel prikazu

Smernica upravuje ¢innosti a sposob realizacie komisionalnej sktsky (dalej ,,KS*) stvisiacej s
procesom hodnotenia Ziakov v stlade so zakonom ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov a Metodickych pokynov u zamestnavatel’a
Zakladna $kola s materskou $kolou Alexandra Vagaéa, Stiirova 12, Detva (d’alej ,,§kola®).

Oblast’ platnosti
Prikaz je platny pre vSetkych pedagogickych zamestnancov Skoly.

Pocet stran 8

Pocet priloh 3

Vztah k uzZ vydanym internym normam skoly:
Tato smernica je novym vnitornym predpisom skoly.

Gestorsky utvar: Schvalil: Datum schvalenia:
URS — ttvar riaditel’a $koly Ing. Margita GajdoSova 25.juna 2018
Vypracoval: riaditel’ka Skoly Datum ucinnosti:
Ing. Margita GajdoSova Podpis: 01.jula 2018
riaditel’ka Skoly
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Zasady prace s vnutornym predpisom

Pridelenie vnutorného predpisu
Smernica Skoly ¢. S-08/2018 bola pridelena:

Datum Meno a priezvisko Funkcia Podpis
zamestnanca
Ing. Margita GajdoSova | Riaditel’ka Skoly
Ing. Lucia Kmetova Zastupkyna riaditel’a $koly pre ZS
Viera Cernecka Veduca hospodarsko-ekonomického
utvaru

UloZenie vnutorného predpisu
Original smernice Skoly bude trvalo ulozeny u veducej hospodarsko-ekonomického utvaru skoly a
je pristupny aj v elektronickej podobe na webovom sidle §koly v§etkym zamestnancom.

Oboznamenie s vnutornym predpisom

Zodpovedny veduci zamestnanec Utvaru Skoly je povinny bezodkladne najneskér na najbliZSej
porade useku po prideleni smernice zabezpecit’ preukazatel'né (proti podpisu) oboznamenie vSetkych
zamestnancov S touto smernicou azaroven informovat otom, kde bude trvalo uloZeny.
V elektronickej podobe je Smernica nepretrzite pristupny vSetkym zamestnancom.
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STANOVUJEM

Clanok 1.
UVODNE USTANOVENIA

1. Vykon komisionalnych sktsok sa riadi touto smernicou a nasledovnou legislativou:

§ 5 ods. 3 pism. h) zdkona NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve a
Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov,

§ 24 ods. 2 pism. b), ods. 6 a ods. 13 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov,

§ 56 ods. 1 a ods. 2 zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov,

§ 57 ods. 1 pism. b) az e) a pism. g), pism. j) az 1) zdkona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov,

§ 32, § 46 a § 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorSich
predpisov,

§ 5 a§ 7 vyhlasky 307/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym
nadanim,

§ 19 ods. 2 Vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej Skole,

Metodickym pokynom €. 22/2011 na hodnotenie Ziakov zdkladnej $koly.

Clanok II.
DOVODY NA VYKONANIE KOMISIONALNEJ SKUSKY

1. Ziak je skdsany v ndhradnom termine

ak nie je mozné vyskusat’ a klasifikovat’ ziaka v riadnom termine v 1. polroku (pre
vazne objektivne priciny), ziak sa za prvy polrok neklasifikuje. Riaditel’’ka Skoly
uréi na jeho vyskusanie a Kklasifikovanie nahradny termin najneskér do dvoch
mesiacov po skonceni prvého polroka (§ 56 ods. 1 zakona ¢. 245/2008 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov),

ak absencia ziaka v danom predmete na konci klasifikaéného obdobia bude vyssia
ako 30% z celkového poctu hodin za dané hodnotiace obdobie a nie je mozZné
hodnotit’ Ziaka zo ziskané¢ho stanoveného poc¢tu znamok.

2. Ziak vykonava opravné skusky

ak ma na konci II. polroka najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov
prospech ,,nedostatocny* alebo dosiahol v slovhom hodnoteni neuspokojivé
vysledky, alebo vyucovaci predmet neabsolvoval a neprospel,

ziak kurzu na doplnenie vzdelania poskytovaného zdkladnou Skolou.

3. Ziak je preradeny do vysSieho ro¢nika (intelektovo nadany Ziak/ka - § 5 ods. 1 vyhlasky
¢. 307/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim),

4. Ziak absolvuje jeden alebo viac predmetov vo vys$$om roéniku (§7 vyhlasky &. 307/2008
Z.z. o vychove a vzdelavani Ziakov s intelektovym nadanim),

5. Ziak je oslobodeny od povinnosti dochadzat’ do $koly (§57 ods. 1 pism. zikona &.
245/2008 Z .z. v zneni neskorsich predpisov),

6. Ziak plni osobitny spdsob $kolskej dochadzky (§ 25 ods. 5,6 a § 57 ods. 1 pism. j) zdkona
¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov),
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7. Zakonny zastupca Ziaka ma pochybnosti o spravnosti sihrnnej klasifikacie.
8. PreskusSanie sa kona na podnet riaditel’a Skoly.
9. O moznosti vykonat’ komisiondlnu sktsku rozhodne riaditel’ Skoly. Riaditel’ Skoly moze

povolit’ pritomnost’ zdkonného zastupcu ziaka na jeho komisiondlnom preskusani.

10. Ak sa ziak nemdze z mimoriadne zdvaznych dovodov dostavit’ v stanovenom termine na

1.

2.

3.

4.

komisionalnu skusku, je povinny ziak alebo jeho zdkonny zastupca najneskor v den terminu
konania skusky dorucit’ do skoly ospravedlnenie. Ak sa tak nestane, bude ziak klasifikovany
z vyuCovacieho predmetu, ktorého sa komisionalna sktska tyka stupfiom prospechu
nedostatocny.

Clanok I11.
ORGANIZACIA A SCHVALOVANIE KOMISIONALNYCH SKUSOK

V pripade viac ako 30% absencie na hodindch dan¢ho predmetu, ak nie je mozné ziaka
dostatocne vyskusat’ a klasifikovat’ v riadnom termine pocas prvého polroka, termin konania
komisionalnych skiSok sa stanovi tak, aby mohol byt’ Ziak klasifikovany spravidla najneskor
do dvoch mesiacov po skonceni prvého polroka. Ak nie je mozné ziaka dostato¢ne vyskusat’
a klasifikovat’ v riadnom termine pocas druhého polroka, termin konania komisiondlnych
skuSok sa stanovi tak, aby mohol byt ziak klasifikovany spravidla v poslednom tyzdni
augusta v diioch urenych riaditelom 8koly. Ziak, resp. jeho zdkonny zastupca bude do 5 dni
od datumu konania zavereénej pedagogickej rady v danom klasifikatnom obdobi
informovany o termine a ¢ase konania komisionalnych sktsok.

V pripade pochybnosti o spravnosti klasifikdcie v danom predmete zdkonny zastupca Ziaka
na konci 1. a 2. polroka, méze do 3 pracovnych dni odo dia ziskania vypisu klasifikacie
prospechu a spravania ziaka za 1. polrok alebo do 3 pracovnych dni odo dna vydania
vysvedc€enia na konci Skolského roka poziadat’ riaditel'a Skoly o vykonanie komisionalnej
skuSky. V Ziadosti uvedie konkrétny dovod svojej nespokojnosti alebo pochybnosti, ktoré
maju byt dovodom na vykonanie komisionalnej skusky. Ak je vyucujucim riaditel’ Skoly, o
preskiSanie mozno poZiadat' prisluSny organ miestnej Statnej spravy v Skolstve. Riaditel
Skoly uskutoc¢ni preskuSanie neodkladne najneskor do 10 dni od vydania rozhodnutia.
Preskusat’ Ziaka nemozno, ak bol v klasifikaénom obdobi z tohto vyucovacieho predmetu
hodnoteny na zaklade komisionalnej skusky.

Ziak, ktory vykondva osobitny spdsob plnenia $kolskej dochadzky podla § 23 pism. b)
(vzdeldvanie v Skolach mimo uzemia Slovenskej republiky) modZe na zéklade ziadosti
zékonného zéstupcu Ziaka alebo Ziadosti plnoletého Ziaka vykonat’ komisionalne skusky. V
ziadosti zdkonny zastupca Ziaka alebo plnolety ziak uvedie ro¢niky, za ktoré sa majl
komisionalne skusky vykonat. Termin, obsah a rozsah komisionalnych sktSok urci riaditel
Skoly, v ktorej sa maju komisionélne skusky vykonat’, najneskor 15 dni pred ich konanim. Na
zdklade vysledkov komisionalnych skt$ok vyda $kola Ziakovi vysvedCenie. Ziak, ktory
nepoziadal o vykonanie komisionalnych skusok, vykond komisionalne skusky po ukonceni
osobitného spdsobu plnenia Skolskej dochadzky. Podl'a vysledkov komisiondlnych skuSok
riaditel’ §koly zaradi Ziaka do prislusného roénika. Ziak méze zo zavaznych dévodov, najma
stazenej dostupnosti ku kmenovej Skole, vykonat’ skusku aj na inej Skole v Slovenskej
republike, a to po dohode zdkonného zéstupcu Ziaka alebo plnoletého Ziaka s riaditelom
kmenovej Skoly a riaditel'om Skoly, v ktorej sa ma skuska vykonat’.

Ziak, ktory méa na konci druhého polroka hodnotenie nedostatoény najviac z dvoch

povinnych vyucovacich predmetov, méze na zaklade rozhodnutia riaditel'a Skoly vykonat’ z
tychto predmetov opravnu skusku. Opravna skiSku méze vykonat’ aj Ziak, ktorého prospech
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na konci prvého polroka je nedostatocny najviac z dvoch povinnych vyucovacich predmetov,
ktoré sa vyuc€uju len v prvom polroku. Termin opravnych skusok ur¢i riaditel’ Skoly tak, aby
sa opravné skusky:
a) pri klasifikacii za druhy polrok vykonali najneskor do 31. augusta. Ziakovi, ktory
zo zavaznych dovodov nemdze prist’ vykonat’ opravni skisku v uréenom termine,
mozno povolit’ vykonanie opravnej skusky najneskor do 15. septembra
b) za predmety vyucované iba v prvom polroku vykonali najneskor do klasifikacne;j
porady za druhy polrok.

5. V pripade, ze sa komisiondlne skusky konaju na podnet riaditel'a Skoly, su vzdy prerokované
s poradnymi organmi, danym ziakom, resp. jeho zédkonnym zéastupcom a budi vykonané
najneskor do 10 dni od vydania rozhodnutia.

Clanok 1V.
ZADANIE ULOH NA KOMISIONALNU SKUSKU

1. Zodpovedni za vypracovanie zadania tloh su vyucujuci predmetov, ktorych sa komisionalna
skuska tyka.
2. Zadanie na komisionalnu skusku obsahuje:

e identifika¢né udaje ziaka a predmetu,

e urcenie vSetkych druhov skusky, ktoré v ramci skuSania budu realizované- pisomna,
ustna, prakticka (krizikom sa oznacia prislusné druhy skusok, ktoré v ramci skuSania
ziak absolvuje),

e zadanie uloh, tém — presne, jednoznac¢ne a jasne sformulovat’ zadanie, popisat’ rozsah
skiiSania s uvedenim vietkych poziadaviek na pripravu ziaka. Ziak musi z textu
pochopit’, z ¢oho sa potrebuje na skusku pripravit’ (nazvy tematickych okruhov, lekcii)
v pripade pisomnej alebo praktickej skasky — ¢o ma priniest z domu a ¢o bude robit’
pred komisiou, aky ma byt rozsah, forma, format, technika, pocet stran a pod.,

e pomocky — uviest povolené pomodcky — kalkulacka, zoSit, ucebnica, slovnik,
tabul’ky..., a €i si ich prinesie Ziak, alebo zabezpe¢i skusajuci.

Clanok V.
HARMONOGRAM KOMISIONALNEJ SKUSKY

1. Harmonogram komisionalnej skiisky obsahuje:
e identifikaciu Ziaka,
e vyucovaci predmet,
e termin skuisky (datum a Cas) — termin konania neméze byt v Case vyuCovania ziaka ani
¢lenov komisie. Termin spiiia tieto kritéria:
— pri klasifikdcii za 1. polrok najneskdér do dvoch mesiacov od vydania
vysvedcenia,
— pri klasifikacii za 2. polrok najneskor do 31. augusta (spravidla v posledny
tyzden augusta). termin musi zohl'adnovat’ aj zasady psychohygieny.
e miesto konania skusky,
e zlozenie skusobnej komisie.

2. Po schvéaleni a podpisani harmonogramu riaditel’kou Skoly sa zverejni v prisluSnych

priestoroch skoly.
Clanok VI.
MENOVANIE CLENOV KOMISII

1. Komisia pre komisionalne skusky je najmenej 3-Clennnd. Sklada sa z predsedu, skusajuceho
a prisediaceho.
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2. Predseda je spravidla riaditel’ka $koly, alebo fiou povereny uditel’.
3. Skusajuci je spravidla vyucujuci prislusného predmetu okrem konania komisionalnej skusky

Z dovodu pochybnosti zékonného zastupcu o spravnosti klasifikacie. V takom pripade je
skusajucim iny vyucujuci toho istého predmetu.

Prisediaci je ucitel, ktory spliia kvalifikaéné predpoklady pre prislusny alebo pribuzny
predmet.

Clanok VIL.
POVINNOSTI CLENOV KOMISIE

Clenovia skugobnej komisie potvrdia oboznidmenie o menovani za &lenov komisie svojim
podpisom vo formuldri menovania.

Clenovia skisobnej komisie su zodpovedni za dodrzanie harmonogramu KS. Zmeny st
pripustné len v nevyhnutnych a odévodnenych pripadoch a treba ich vopred konzultovat’ s
riaditelom Skoly.

V pripade, ze sa zo zavaznych dovodov niektory ¢len komisie nemdze zucastnit’ skuSania,
musi o tom informovat’ riaditel’a $koly, aby mohol na jeho miesto byt menovany nédhradnik.

Predseda:

v dostato¢nom case pred konanim KS prevezme potrebni dokumentéciu pre vykonanie KS,
aby sa s iou oboznamil sdm a umoznil tak aj ostatnym ¢lenom komisie,

kontroluje priebeh skusky a zodpoveda za to, aby bol priebeh neruseny a aby sa dodrzal a
bol prevereny cely rozsah zadania uloh ,

kladie dopliujuce otazky ,

po vysktsani vyzve Ziaka, aby opustil miestnost’ a pockal na oznamenie vysledku hodnotenia,
nasledne prerokuje s ostatnymi ¢lenmi komisie hodnotenie jednotlivych tloh ako aj
vysledné hodnotenie,

po dohode s ostatnymi ¢lenmi komisie zapiSe znamku do protokolu k prislusnému druhu
skusky a ostatné nevyplnené riadky v tabul’ke hodnotenia diagonélne vyskrtne,

v poli vysledného hodnotenia KS uvedie vyslednii zndmku. Znamky sa uvadzaji v slovnej
forme,

v pripade, Ze sa ziak bez zdvazného dovodu a bez ospravedlnenia najneskdr v denn KS
nedostavi na KS, zapiSe ziakovi za klasifik4ciu v predmete stupen nedostatocny,

na zaver podpiSe protokol a d4 ho podpisat’ ostatnym ¢lenom komisie,

po ukonceni hodnotenia (najneskoér v deii konania KS) zavol4 ziaka a oznami mu vysledok
hodnotenia KS. Ozndmenim vysledku ziakovi je KS povazovana za ukoncend,

zodpoveda za odovzdanie vyplneného a podpisaného protokolu o KS a spisu zodpovednému
za proces KS ihned’ po ukonc¢eni KS.

Skusajuci:

dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,
vedie priebeh skusSania,

navrhuje vysledné hodnotenie,

podpisuje dokumentaciu.

Prisediaci:

dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,
kladie dopliiujice otazky,
podpisuje dokumentaciu.

Clanok IX.
OZNAMENIE VYSLEDKU KOMISIONALNEJ SKUSKY
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1. Vysledok komisionalnej skusky je konecny.

2. Zakonny zastupca ziaka bude o vysledku KS pisomne oboznameny do dvoch tyzdnov od
ukoncenia KS.

3. V pripade, Ze zadkonny zéstupca ziaka je pritomny na komisionalnej skuske, vysledok sa mu
oznami a v protokole zdkonny zastupca svojim podpisom potvrdi spdsob oznamenia
vysledku komisionalnej skusky.

Clanok X.
DOKUMENTACIA KOMISIONALNEJ SKUSKY

1. Dokumentacia komisionalnej skusky sa ulozi v sulade s registratirnym poriadkom. Obal
obsahuje:
e 7ziadost’ o vykonanie KS,
rozhodnutie riaditel’a $koly,
harmonogram komisionalnych skusok,
menovanie ¢lenov komisie,
zadanie uloh,
vypracovanie pisomnych uloh (Ziak)
pisomnd informécia vyucujuceho a triedneho ucitel'a o nemoznosti hodnotit’ ziaka v
riadnom termine s odévodnenim (ak je Ziak skisany v ndhradnom termine)
protokol o KS,
e oznamenie vysledku hodnotenia KS.

Clanok XI.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Smernica ¢. S-08/2018 bola prerokovana v pedagogickej rade skoly dia 25. juna 2018.

2. Kontrolu dodrziavania smernice vykonavaju veduci pedagogicki zamestnanci Skoly.

3. Nedodrzanie smernice sa povazuje za poruSenie pracovnej discipliny.

4. Tento predpis je sucastou vnutorného kontrolného systému organizdcie a podlieha
aktualizécii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti v stilade s Prikazom riaditel’a €.
P-01/2018.

Prilohy:

1. Menovanie ¢lena komisie

2. Ziadost o povolenie komisionalnej skusky

3. Oznamenie vysledku komisiondlnej skusky zakonnému zastupcovi Ziaka
4. Protokol o komisionalnej skuske
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Zaznam o obozndameni zamestnancov Zakladnej Skoly s materskou Skolou Alexandra Vagaca, Detva s
vritornym predpisom

Datum

Meno a priezvisko zamestnanca

Funkcia

Podpis
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Priloha ¢.1
"l Zakladna Skola s materskou Skolou
/ =

Alexandra Vagaéa, Stiirova 12, Detva

Meno a priezvisko
adresa

Vas list/zo dia Nase ¢islo Vybavuje/linka Detva
12018 meno datum

VEC
Menovanie ¢lena komisie

V sulade s § 57 ods.2 zakona ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) v
zneni neskorSich predpisov a Smernicou o vykone komisionalnych skusok v Zakladnej Skole
s materskou Skolou Alexandra Vagaca, Stirova 12, Detva

Vas menujem

Ing. Margita GajdoSova
riaditel’ka Skoly

Menovanie prevzal diia ............cccuveneee.
Podpis
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Zakonny zastupca Ziaka, adresa

Priloha ¢.2

VEC
Ziadost’ o povolenie komisionalnej skusky

Ziadam Vas o povolenie komisiondlnej skusky mojho

SyNa/ Mojej dCery™ .......coiviiriiiiiieii e

Ziaka/ZiaCky™.......ocoveviiiiiiinnnns triedy

Z vyucovacieho predmetu.......c.oecvveeveeriieeiieenieeeieerieeieens

Oddvodnenie:

Za vybavenie ziadosti vopred d’akujem.

S pozdravom

* . . .
nehodiace sa $krtnite
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%g s MS Alexandra Vagaca
Starova 12
962 12 Detva

podpis zakonného zéastupcu
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Priloha ¢. 3

ﬁ, Zakladna Skola s materskou Skolou

Alexandra Vagaéa, Stirova 12, Detva

VEC
Oznamenie vysledku komisionalnej skusky zakonnému zastupcovi Ziaka

Meno a priezvisko ziaka:

Pisomna €ast’: ......ccccovveeiieniiennnnne / jednou zndmKou / ........cccvevveeiiiennieenens
USENA CAST: woieiiiieeiieeciie e et e et e et e e et e e st e e stee e e beeesntaeessseeessseeenaseeenreeee e s
Prakticka Cast’: ....vieiiiiiieiieeiiece et

Pisomnd Cast’: ......ccceevevievninnne / jednou znamkou / .......ccccveevivieniiennnnen.
USTNA CASE: .ottt ettt ettt e et esste et e e sateenne e e e s
PraktiCKa Cast’s ..ooiueiiiei it

Vysledné hodnotenie:

Podpis zdkonného zastupcu, Ze bol obozndmeny o vysledku komisionalnej skusky:
Datum:

Podpis Ziaka, Ze bol obozndmeny o vysledku komisionélnej skusky:
Datum:
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