Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 6-1/2018
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 15 w Płocku
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

Szczegółowe warunki korzystania z podręczników lub materiałów edukacyjnych przez uczniów Szkoły Podstawowej nr 15 w Płocku
§ 1
Ilekroć w zarządzeniu mowa o:

a) Szkole  - należy przez to rozumieć Szkołę Podstawową nr 15 w Płocku
b) Uczniu – należy przez to rozumieć ucznia Szkoły Podstawowej nr 15 w Płocku 

c) Rodzicu ucznia – należy przez to rozumieć także opiekuna prawnego

d) Podręcznikach – należy przez to rozumieć podręczniki, w tym podręcznik do nauki danego języka obcego, materiały edukacyjne do zajęć z danego języka obcego nowożytnego

e) Organie prowadzącym – należy przez to rozmieć gminę Miasto Płock
§ 2

1. Podręczniki, w tym podręczniki do zajęć z danego języka obcego nowożytnego, materiały edukacyjne do zajęć z danego języka obcego nowożytnego są własnością organu prowadzącego szkołę i znajdują się w zasobach biblioteki szkolnej.

2. Podręczniki, w tym podręczniki do zajęć z danego języka obcego nowożytnego, materiały edukacyjne do zajęć z danego języka obcego nowożytnego są wypożyczane (użyczane) uczniom na okres danego roku szkolnego.

3. Wypożyczenia (użyczenia) podręczników dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniów podpisanej przez wychowawcę klasy.

4. Podręczniki na dany rok szkolny są wypożyczane w dniu i godzinach uzgodnionych pomiędzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej 
a wychowawcą klasy. Zapis ten stosuje się również do zwrotu podręczników.

5. Podręczniki są wypożyczane uczniom nie później niż do 15 września danego roku szkolnego.

6. Wypożyczenie podręcznika może nastąpić również w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

§ 3
Podręczniki podlegają zwrotowi do biblioteki w przypadku skreślenia ucznia z księgi uczniów, przeniesienia ucznia do innej szkoły lub w przypadku innych zdarzeń losowych.
§ 4
1. Podręczniki wypożyczający zwracają do biblioteki najpóźniej w tygodniu poprzedzającym klasyfikacyjne posiedzenie rady pedagogicznej.
2. Nadzór nad zadaniem, o którym mowa w ust. 1 realizuje wychowawca ucznia oraz nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

3. Podczas zwrotu podręcznika do biblioteki nauczyciele, o których mowa w ust. 2 dokonują oględzin podręcznika, określając stopień jego zużycia.

4. Uczniowie, których nie będzie w szkole w dniu wypożyczenia/oddawania podręczników, będą zobowiązani do indywidualnego zgłoszenia się do biblioteki szkolnej.

5. W przypadku zgubienia podręcznika, znacznego zużycia, wykraczającego poza zwykłe używanie, bądź jego zniszczenia, rodzice są zobowiązani do zwrotu nowego podręcznika. Zwrotu podręcznika należy dokonać niezwłocznie, nie dłużej niż w terminie 2 tygodni (w przypadku końca roku szkolnego – najpóźniej w dniu otrzymania świadectwa).

6. Zapisu ustępu 4 nie stosuje się w przypadku zwrotu podręcznika po trzyletnim użytkowaniu.   

§ 5

1. Uczniowie są zobowiązani do używania podręcznika zgodnie z jego przeznaczeniem, do zachowania troski o jego walor użytkowy i estetyczny, do chronienia go przed zniszczeniem bądź zgubieniem.

2. W przypadku zniszczenia lub zgubienia podręcznika rodzic jest zobowiązany poinformować nauczyciela wychowawcę i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie biblioteki.

3. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podręczników lub materiałów edukacyjnych przez ucznia, zanim zakupiony zostanie nowy podręcznik, może skorzystać 
z dodatkowego kompletu podręczników, który będzie znajdował się w bibliotece szkolnej.
