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Ksiezyno, 21.05.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zarzqdzanie projektem ,, Przedszkola marzen”

Zespot Szkét w Ksiezynie zaprasza do zlozenia oferty na zarzadzanie projektem pn.
"Przedszkola marzen".

I. Dane Zamawiajacego

Zespot Szkot w Ksigzynie

ul. Szkolna 7, Ksi¢zyno, 16 - 001 Kleosin

e-mail: spksiezyno@wp.pl, telefon: 85 66 32 048

I1. Informacje ogo6lne

1. Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy i procedury okreslone ustawag
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 poz. 2164 z
p6zn.zm.), zwang dalej "ustawg Pzp". Zgodnie z art. 4 pkt.8 ww ustawy niniejsze zamoéwienie
podlega wylaczeniu od stosowania przepiséw ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w polskich ztotych
(PLN). Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

5. Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

I11. Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Zespot Szkot w Ksiezynie jest Realizatorem projektu "Przedszkola marzen" w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020,
Priorytet 11l Kompetencje i kwalifikacje, Poddziatanie 3.1.3 Zapewnienie rownego dostgpu do
wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej w ramach BOF. Projekt wspotfinansowany przez
Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt obejmuje:

- stworzenie nowych miejsc wychowania przedszkolnego dla 50 dzieci 3-4 letnich

- dodatkowe zajecia wyrownujace szanse edukacyjne dzieci w zakresie stwierdzonych
deficytow

- Zajecia rozwijajace u dzieci kompetencje kluczowe oraz wlasciwe postawy/umiejetnosci

2. Zarzadzanie Projektem, tj. realizacja i koordynacja wykonania wszystkich zadan na
wszystkich etapach Projektu z pomoca personelu projektu (tj. nauczycieli grup
przedszkolnych, nauczycieli prowadzacych zajgcia) i personelu kadrowo-ksiggowego zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, umowa o dofinansowanie projektu,
uregulowaniami prawnymi unijnymi, krajowymi oraz dotyczacymi Regionalnego Programu
Operacyjnego WojewoOdztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (dalej RPO WP). Poprzez
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uregulowania prawne Zamawiajacy rozumie akty prawa powszechnie obowigzujacego, w
szczegblnosci ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2015 1. poz. 2164, z p6ézn. zm.) i ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885, z p6zn. zm.) oraz dokumenty, do ktérych stosowania Zamawiajacy
zostanie zobligowany zawarciem umowy o dofinansowanie tj. w szczeg6lnosci Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020, zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

Podstawowe zadania w ramach zarzadzania Projektem:

- nadzor nad caloscia podejmowanych w projekcie przez kadre zarzadzajaca w zakresie
zgodno$ci dziatan z wnioskiem i umowg o dofinansowanie;

- nadzodr nad caloscig podejmowanych w projekcie przez personel merytoryczny projektu oraz
wykonawcow realizujacych zajecia dodatkowe w zakresie zgodnosci dziatan z wnioskiem i
umowg o dofinansowanie, zapewniajac terminowa realizacj¢ zadan wynikajacych z
harmonogramu realizacji projektu;

- nadzér nad calo$cig dzialan podejmowanych w projekcie dotyczacych rozliczen i
wspOtpraca z jednostkg/osobami wskazanymi przez Zamawiajacego ds. finansowo -
ksiggowych, przez co Zamawiajacy rozumie kooperacj¢ w zakresie prowadzenia rozliczen
finansowo - ksiggowych projektu, w tym przestrzeganie adekwatnych instrukcji i
regulamindow Zamawiajacego, nadzor nad prawidtowoscia ewidencjonowania operacji
gospodarczych w zakresie ich zgodno$ci merytorycznej i rachunkowej z wnioskiem i umowa
o dofinansowanie.;

- kontrola wydatkowania $rodkow finansowych na cele projektu zgodnie z wnioskiem 1
umow3g o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

- monitoring i ewaluacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, nadzor nad
wykonaniem wskaznikow;

- rekrutacja do projektu, w szczegolnosci kontrola dokumentacji rekrutacyjnej
i kwalifikowalno$ci uczestnikow i uczestniczek projektu;

- kontrola prowadzonych zaj¢¢ dydaktycznych, przez co Zamawiajacy rozumie weryfikacje
dokumentacji projektowej w zakresie ilosciowego 1 jakoSciowego wykonania zadan
okreslonych we wniosku o dofinansowanie. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do
bezposredniej kontroli na miejscu w przedszkolu dokumentacji projektowej i realizacji zaje¢
Co najmniej raz na miesigc w trakCie trwania projektu, pomijajac miesigce, gdy nie sa
prowadzone zajecia/szkolenia w projekcie;

- terminowe i prawidtowe prowadzenie oraz przechowywanie dokumentacji projektu, w
szczegllnosci dotyczacej rekrutacji, realizacji zaje¢ (dzienniki, testy i ankiety) i finansow
projektu, pod katem zapewnienia zgromadzenia przez Zamawiajacego wszystkich
dokumentéow wymaganych wnioskiem i umowa o dofinansowanie oraz ich wlasciwego
opisania 1 oznaczenia obowigzujacymi logotypami zgodnie z wymaganymi Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP (IZ RPO WP);

- przygotowywanie zamowien publicznych przewidzianych w projekcie w zakresie opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz umieszczania ogltoszen w bazie konkurencyjnosci;
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- opisywanie dokumentéw finansowych (faktur/rachunkow/list plac) w zakresie
merytorycznym;

- sporzadzanie wnioskow o platno$¢ i wymaganych przez 1Z RPO WP sprawozdan w
Centralnym systemie teleinformatycznym SL2014. Wnioski o platnos¢ beda sporzadzane na
podstawie informacji uzyskanych od personelu merytorycznego oraz personelu ksiegowo-
administracyjnego Zamawiajacego. Zadanie do obejmuje tez dokonanie caltkowitego
rozliczenia finansowego i rzeczowego wzgledem IZ PRO WP po zakonczeniu realizacji
Projektu.

- przygotowywanie i dokonywanie zmian we wniosku o dofinansowanie zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami IZ RPO WP w tym zakresie, na podstawie informacji od
Zamawiajacego,

- biezaca wspotpraca z Zamawiajacym, z instytucjami nadrzednymi nadzorujacymi realizacje
Projektu, tj. w szczegdlnosci z IZ RPO WP, instytucjami przeprowadzajacymi kontrole
Projektu 1 innymi instytucjami zaangazowanymi w nadzor nad wykonaniem Projektu. Przez
biezaca wspotprace Zamawiajacy rozumie m.in. biezace przygotowywanie, weryfikacje i
przedkladanie do zatwierdzenia Zamawiajagcemu korespondencji dotyczacej Projektu,
utrzymanie statych kontaktow z opiekunem projektu (w tym korespondencja droga
elektroniczng), informowanie na biezagco Zamawiajacego o wszystkich =zaistnialych
problemach w realizacji projektu;

- realizacja polityk horyzontalnych, w tym przeprowadzenie szkolenia z zakresu stosowania
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i niedyskryminacji - 3h (zespot zarzadzajacy i
prowadzacy zajecia)

- promocja projektu zgodnie z podrgcznikiem wnioskodawcy i1 beneficjenta programéw
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,

- uczestniczenie w kontroli prowadzonej przez uprawnione instytucje w zakresie realizacji
projektu (w szczegdlnosci przez IZ RPO WP);

- podejmowanie wszelkich dzialan zaradczych i1 naprawczych w przypadku wystepowania
problemow w realizacji projektu;

- wykonywanie innych zadan i czynno$ci zleconych przez Zamawiajacego bezposrednio
zwigzanych z projektem;

3. Zarzadzanie projektem jest realizowane przez nastepujacy sposob:

Projekt zarzadzany zgodnie z metoda PCM. Efektywna komunikacj¢ zapewnig regularne co
m-c spotkania zespotu projektowego. ROWNOSCIOWE ZARZADZANIE poprzez:
szkolenie dotyczace polityki rownych szans-3h (zespot zarzadzajacy 1 prowadzacy zajecia),
elastyczny czas pracy (u. cywil-pr.e lub um. o prace — rownowazny czas pracy).

Zespot zarzadzajacy sktada si¢ z nastepujacych osob:

KIEROWNIK/CZKA - 60 h /m-c-wyksztalcenie wyzsze, 9-letnie doswiadczenie w
koordynacji projektéw z EFS (w tym 9.1.2 POKL: zarzadzanie projektem w porozumieniu z
dyrektorem szkoty:

-koordynacja i terminowa realizacja dziatan wynikajacych z harmonogramu, zgodnie z
budzetem

-kierowanie zespotem, kontakt z IP, opracowanie i prowadzenia dokumentacji w oparciu o
obowigzujace wytyczne
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SPECJALISTA/KA DS. ROZLICZEN I MONITORINGU -60 h /m-c-min 2 letni staz pracy,
w tym przy realizacji projektow EFS:

-prowadzenie monitoringu, analiza wskaznikow, ewaluacja, PEFS, wnioski o ptatnos¢

4. Termin realizacji zaméwienia: od 01.06.2019 do 31.07.2020

5. Warunki ptatnosci:

Platno$¢ bedzie dokonywana nie czesciej niz raz na miesigc w trakcie realizacji zamdwienia,
na podstawie wystawionego przez Wykonawce rachunku/faktury. Zaptata nastgpi przelewem
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w ciggu 14 dni od wpltywu do siedziby
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury/rachunku. Wynagrodzenie obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia i nie podlega zmianie w
przypadku zmiany terminu realizacji projektu.

IV. Gléwne warunki udzialu w zapytaniu ofertowym

Lp.

Warunki udzialu w postepowaniu

1

Sytuacja ekonomiczna lub finansowa

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki, dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy.

Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa

O udzielenie zamo6wienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki, dotyczace zdolno$ci technicznej lub zawodowe;.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spelnia/nie spetnia na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw

O udzielenie zamoéwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja
warunki, dotyczace posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy dysponowaniem personelu posiadajacego nastepujace
kwalifikacje i doswiadczenie:

a)  kierownik/czka:

- wyksztalcenie wyzsze: zarzadzanie lub ekonomia;

- kompetencje z zakresu stosowania zasady rownosci szans kobiet i me¢zczyzn (ukonczenie
minimum 8-godzinnego szkolenia);

- kompetencje z zakresu zarzadzania projektami (ukonczenie minimum 16-godzinnego
szkolenia);

- minimum 2-letnie doswiadczenie w koordynacji projektow z EFS (w tym:
doswiadczenie pracy na stanowisku kierownik/koordynator projektu minimum jednego
projektu z zakresu edukacji przedszkolnej: 9.1.1 POKL, lub 3.1.1/3.1.3 RPOWP;
doswiadczenie w pracy na stanowisku kierownik/koordynator projektu  minimum
jednego projektu realizowanego przez publiczng placéwke oswiatowa: szkota lub
przedszkole)

b) specjalista/ka ds. rozliczefi i monitoringu:

- wyksztatcenie wyzsze: zarzadzanie lub ekonomia;

- min 2 letni staz pracy, w tym przy realizacji projektow EFS.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spelnia/nie spetnia na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy oraz zalgcznikow:
- wykaz osob przewidzianych do realizacji zamowienia
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- wykaz doswiadczenia w koordynacji projektow finansowanych z efs
- wykaz kompetencji kierownika/czki projektu z zakresu zarzadzania projektami wraz z
dokumentami po§wiadczajacymi wyksztatcenie i kompetencje

V. Kryteria oceny ofert:

1)  Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryteria oceny
ofert:
Kryterium:
a) cena-waga 50%
b) Kompetencjei doswiadczenie w kierowaniu/zarzadzaniu projektami z EFS- waga
50%

2)  Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionego wyzej kryterium
oraz jego wagi. Oferty oceniane beda punktowo, w nastepujacy sposob:
Cena najnizsza

1. Cena = -----=--=-emmmoeeee- X waga 50% x100
Cena badana

1. Kompetencje kierownika/czki projektu - kompetencje z zakresu zarzadzania projektami
(ukonczenie szkolen z zakresu zarzadzania projektami);
- ukonczenie minimum 16 godzin szkolen — 0 pkt
- ukonczenie 32 godzin szkolen — 10 pkt
- ukonczenie 64 godzin szkolen i wigcej — 20 pkt

3. Doswiadczenie kierownika/czki w koordynacji projektow z EFS:

- minimum 2-letnie doswiadczenie w koordynacji projektow z EFS (w tym: doswiadczenie
pracy na stanowisku kierownik/koordynator projektu minimum jednego projektu z zakresu
edukacji przedszkolnej: 9.1.1 POKL, lub 3.1.1/3.1/3 RPOWP; doswiadczenie w pracy na
stanowisku kierownik/koordynator projektu minimum jednego projektu realizowanego przez
publiczng placowke o§wiatowq: szkota lub przedszkole) — 0 pkt

- 4-letnie do$wiadczenie w koordynacji projektow z EFS (w tym: do§wiadczenie pracy na
stanowisku kierownik/koordynator projektu minimum dwoéch projektu z zakresu edukacji
przedszkolnej: 9.1.1 POKL, lub 3.1.1/3.1/3 RPOWP; do§wiadczenie w pracy na stanowisku
kierownik/koordynator projektu minimum dwodch projektéw realizowanych przez publiczng
placowke oSwiatowa: szkota lub przedszkole) — 10 pkt

- 6-letnie doswiadczenie w koordynacji projektow z EFS (w tym: doswiadczenie pracy na
stanowisku kierownik/koordynator projektu minimum trzech projektu z zakresu edukacji
przedszkolnej: 9.1.1 POKL, lub 3.1.1/3.1/3 RPOWP; doswiadczenie w pracy na stanowisku
kierownik/koordynator projektu minimum trzech projektéw realizowanych przez publiczng
placowke oSwiatowa: szkota lub przedszkole) — 20 pkt

- 8-letnie do$wiadczenie w koordynacji projektow z EFS i wigcej (w tym: dos§wiadczenie
pracy na stanowisku kierownik/koordynator projektu minimum czterech projektéw z zakresu
edukacji

przedszkolnej: 9.1.1 POKL, lub 3.1.1/3.1/3 RPOWP; doswiadczenie w pracy na stanowisku
kierownik/koordynator projektu minimum czterech projektow realizowanych przez publiczng
placowke oSwiatowa: szkota lub przedszkole) — 30 pkt

VI. Opis sposobu obliczania ceny:
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1) Cena winna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu nalezytego
wykonania przedmiotu zamowienia w tym koszty podatku VAT.

2) Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do
dwodch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie w ztotych polskich.

VII. Miejsce, termin i sposéb skladania ofert wraz z niezbednymi zalacznikami:

Na ofert¢ sktada sig:

- Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnos$ci
gospodarczej;

- Formularz ofertowy;

- Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu,

- wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji zaméwienia

- wykaz do$wiadczenia w koordynacji projektow finansowanych z efs

- wykaz kompetencji kierownika/czki projektu z zakresu zarzadzania projektami

- dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie, kompetencje, doswiadczenie zawodowe

Oferte nalezy:

a) ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, z wykorzystaniem formularza ofertowego,

(osobiscie, pisemnie — listem, w siedzibie Zamawiajacego, do dnia 2019-05-28 do godz.

14:00.

b) Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane

wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ wyrazami.

3) oferte nalezy opakowac w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej

napisem: Zapytanie ofertowe na zarzgdzanie projektem ,, Przedszkola Marzen”

VIII. Rozstrzygnie¢cie postegpowania:

Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwlocznie powiadomi o tym fakcie
Wykonawcow 1 umiesci informacje na stronie www.

IX. Pozostale informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- zmiany warunkow lub terminu prowadzonego postgpowania ofertowego
- uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

2. Istotne postanowienia przyszlej umowy stanowig zatacznik nr 2.

Zataczniki:
— wzor formularza ofertowego wraz z zalacznikami
— Istotne postanowienia przysziej umowy


http://bip.oborniki-slaskie.pl/Download/get/id,50104.html
http://bip.oborniki-slaskie.pl/Download/get/id,50102.html
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FORMULARZ OFERTOWY
1. Nazwa i adres WYKONAWCY

NUMEE TEIETONU: .ottt e e e eneeenenns

2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia pn. .Zarzadzanie projektem ,,Przedszkola
marzen” za:

(131 F: B 11110 PN zt.

podatek VAT: ... zt.

cene brutto: ... zt.

stownie  Drutto: o
............................................................................................. zt.

- Kompetencje kierownika/czki projektu - ........ pkt

- Doswiadczenie kierownika/czki w koordynacji projektow z EFS - ........ pkt

3. O$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢ 2z opisem przedmiotu zamowienia
1 nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

4, W zalaczniku przedktadamy nastepujace dokumenty stanowigce integralng
cz¢s$¢ niniejszej oferty:
- Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o
dziatalno$ci gospodarczej;
- O$wiadczenie o spelnianiu warunkow
- Wykaz osob
- Wykaz doswiadczenia
- Wykaz kompetencji

Miejscowos¢, data podpis osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy)
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Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) (dalej jako: ustawa Pzp), dotyczace:

PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego 0 warto$ci szacunkowej ponizej 30
000 euro na zarzgdzanie projektem ,,Przedszkola Marzer ”, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23
ustawy Pzp.

Miejscowos$¢, data podpis
Oswiadczam, ze spelniam, okreslone przez Zamawiajacego, warunki udziatu w postgpowaniu:

Miejscowo$¢, data podpis

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowos¢, data podpis
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Zatgcznik nr 10

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiIDG)

WYKAZ OSOB PRZEWIDZIANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

PROPONOWANY PERSONEL WYZNACZONY PRZEZ OFERENTA DO REALIZACIJI

ZAMOWIENIA
Stanowisko Nazwisko i imig Wyksztalcenie* Staz pracy / przy
realizacji
projektéw EFS*

kierownik/czka:

specjalista/ka ds. rozliczen i
monitoringu:

* wyksztalcenie i staz pracy nalezy potwierdzi¢ stosownymi
swiadectwami/dyplomami/umowami/referencjami/zaswiadczeniami zatagczonymi do niniejszego
formularza

Miejscowo$¢, data podpis
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Zatgcznik nr 1 C

WYKAZ DOSWIADCZENIA W KOORDYNACJI PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z EFS

I.P Tytul projektu Beneficjent Zrédlo finansowania Okres
(program operacyjny, realizacji
dzialanie/poddzialanie)
Miejscowos$é, data podpis
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Zatgcznik nr 1d
WYKAZ KOMPETENCJI KIEROWNIKA/CZKI PROJEKTU Z ZAKRESU ZARZADZANIA
PROJEKTAMI
I.P Tytul szkolenia/kursu/studiow Organizator Ios¢
szkolenia/kursu/studiow godzin
................. MICJSCOWOSCdata podpls
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Zatgcznik nr 2

ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZL.EJ UMOWY

§1
Przedmiotem umowy jest zarzadzanie projektem pn. '"Przedszkola marzen"
realizowanego przez Zespol Szkol w Ksiezynie wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014- 2020 w 2019 r.

§2
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow zwigzanych z realizacja
projektu, o ktérych mowa w § 1.
2. Wykonawca jest zobowigzany do realizacji i koordynacji wykonania wszystkich zadan na
wszystkich etapach Projektu z pomoca personelu projektu (tj. nauczycieli grup
przedszkolnych, nauczycieli prowadzacych zajgcia) i personelu kadrowo-ksiggowego zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, umowa o dofinansowanie projektu,
uregulowaniami prawnymi unijnymi, krajowymi oraz dotyczacymi Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (dalej RPO WP). Poprzez
uregulowania prawne Zamawiajacy rozumie akty prawa powszechnie obowigzujacego, w
szczegblnosci ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.) i1 ustaweg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885, z pdzn. zm.) oraz dokumenty, do ktorych stosowania Zamawiajacy
zostanie zobligowany zawarciem umowy o dofinansowanie tj. w szczego6lnosci Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci  wydatkéw W ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020, zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.
Podstawowe zadania w ramach zarzadzania Projektem:
- nadzér nad catoscig podejmowanych w projekcie przez kadre¢ zarzadzajaca w zakresie
zgodnosci dzialan z wnioskiem 1 umowg o dofinansowanie;
- nadzor nad catoscig podejmowanych w projekcie przez personel merytoryczny projektu oraz
wykonawcow realizujacych zajecia dodatkowe w zakresie zgodno$ci dzialan z wnioskiem 1
umowa o dofinansowanie, zapewniajac terminowa realizacj¢ zadah wynikajacych z
harmonogramu realizacji projektu;
- nadzor nad calosScig dziatanh podejmowanych w projekcie dotyczacych rozliczen i
wspolpraca z jednostkg/osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego ds. finansowo -
ksiegowych, przez co Zamawiajacy rozumie kooperacje¢ w zakresie prowadzenia rozliczen
finansowo - ksiegowych projektu, w tym przestrzeganie adekwatnych instrukcji i
regulamindw Zamawiajacego, nadzor nad prawidlowosciag ewidencjonowania operacji
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gospodarczych w zakresie ich zgodno$ci merytorycznej i rachunkowej z wnioskiem i umowg
o dofinansowanie.;

- kontrola wydatkowania $rodkow finansowych na cele projektu zgodnie z wnioskiem i
umowg o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

- monitoring i ewaluacja projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, nadzor nad
wykonaniem wskaznikow;

- rekrutacja do projektu, w szczegolnosci kontrola dokumentacji rekrutacyjnej
1 kwalifikowalnosci uczestnikoOw i uczestniczek projektu;

- kontrola prowadzonych zaje¢ dydaktycznych przez co Zamawiajacy rozumie weryfikacje
dokumentacji projektowej w zakresie iloSciowego 1 jakosciowego wykonania zadan
okreslonych we wniosku o dofinansowanie. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do
bezposredniej kontroli na miejscu w przedszkolu dokumentacji projektowej i realizacji zajec
co najmniej raz na miesigc w trackie trwania projektu, pomijajac miesigce, gdy nie sa
prowadzone zajecia/szkolenia w projekcie;

- terminowe 1 prawidtowe prowadzenie oraz przechowywanie dokumentacji projektu, w
szczegolnosci dotyczaca rekrutacji, realizacji zaje¢ (dzienniki, testy i ankiety) 1 finansow
projektu, pod katem zapewnienia zgromadzenia przez Zamawiajagcego wszystkich
dokumentéow wymaganych wnioskiem i umowa o dofinansowanie oraz ich wlasciwego
opisania i oznaczenia obowigzujagcymi logotypami zgodnie z wymaganymi Instytucji
Zarzadzajacej RPO WP (IZ RPO WP);

- przygotowywanie zamowien publicznych przewidzianych w projekcie w zakresie opisu
przedmiotu zamowienia oraz umieszczania ogloszen w bazie konkurencyjnosci;

- opisywanie dokumentow finansowych (faktur/rachunkow/list ptac) w zakresie
merytorycznym;

- sporzadzanie wnioskow o platno$¢ i wymaganych przez 1Z RPO WP sprawozdan w
Centralnym systemie teleinformatycznym SL2014. Wnioski o ptatnos¢ beda sporzadzane na
podstawie informacji uzyskanych od personelu zarzadzajacego, personelu merytorycznego
oraz personelu ksiegowo-administracyjnego Zamawiajacego. Zadanie do obejmuje tez
dokonanie catkowitego rozliczenia finansowego 1 rzeczowego wzglegdem IZ PRO WP po
zakonczeniu realizacji Projektu.

- przygotowywanie i dokonywanie zmian we wniosku o dofinansowanie zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami IZ RPO WP w tym zakresie, na podstawie informacji od
Zamawiajacego,

- biezaca wspotpraca z Zamawiajacym, z instytucjami nadrzednymi nadzorujacymi realizacje
Projektu, tj. w szczegdlnosci z IZ RPO WP, instytucjami przeprowadzajacymi kontrole
Projektu 1 innymi instytucjami zaangazowanymi w nadzor nad wykonaniem Projektu. Przez
biezagcag wspotprace Zamawiajacy rozumie m.in. biezace przygotowywanie, weryfikacje i
przedktadanie do zatwierdzenia Zamawiajagcemu korespondencji dotyczacej Projektu,
utrzymanie statych kontaktow z opiekunem projektu (w tym korespondencja droga
elektroniczng), informowanie na biezaco Zamawiajagcego o wszystkich zaistnialych
problemach w realizacji projektu;

- realizacja polityk horyzontalnych, w tym przeprowadzenie szkolenia z zakresu stosowania
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn 1 niedyskryminacji - 3h (zespot zarzadzajacy i
prowadzacy zajecia)
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- promocja projektu zgodnie z podrgcznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow
polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji,

- uczestniczenie w kontroli prowadzonej przez uprawnione instytucje w zakresie realizacji
projektu (w szczegdlnosci przez IZ RPO WP);

- podejmowanie wszelkich dzialan zaradczych i1 naprawczych w przypadku wystepowania
problemow w realizacji projektu;

- wykonywanie innych zadan i czynno$ci zleconych przez Zamawiajacego bezposrednio
zwigzanych z projektem;

3. Wykonaweca bedzie wykonywal w wymiarze 120 godzin w miesiacu.

§3
Umowa zawarta zostaje na okres:
a) rozpoczecie z dniem 01.06.2019 r.
b) zakonczenie: 31.07.2020 r.

§4

1. Za wykonanie zamodwienia okreslonego w § 1 umowy, Strony ustalaja, taczne
wynagrodzenie Wykonawcy

W wysokosci: brutto .............. (stownie ztotych: ... ) Wynagrodzenie
Wykonawcy, o ktorym mowa w ust.1, ptatne bedzie w okresach miesigcznych w wysokosci
............................. zt (Stownie: ................................) brutto na podstawie faktur

czesciowych wystawianych przez Wykonawce z zastrzezeniem ust. 7.
2. Dane do Faktury/Rachunku:

Nabywca:

Gmina Juchnowiec Koscielny

Lipowa 10, 16-061 Juchnowiec Koscielny

NIP 9661813207

Odbiorca:

Zespot Szkot w Ksiezynie

ul. Szkolna 7, Ksig¢zyno, 16 - 001 Kleosin
3. Zapfata wynagrodzenia nastapi w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy
podane na fakturze/rachunku w terminie 14 dni od daty doreczenia Platnikowi
faktury/rachunku z zastrzezeniem ust. 8.
4. Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obciagzenia rachunku ptatnika. Platnos¢ bedzie
realizowana w PLN.
5. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbe¢dne do prawidtowego wykonania Umowy, nawet, jesli czynnosci
te nie zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej Umowy. Wykonawca nie moze
zadac¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogh
przewidzie¢ wszystkich czynnosci i niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej
Umowy.
6. Upowaznia si¢ Wykonawce do wystawienia faktury bez podpisu Zamawiajacego.

14



ki Fi "
Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny 5

- l.

E N i
Podlaskie |

7. W przypadku powstania obowiazku ponoszenia kosztow Ubezpieczen Spotecznych — tj.
sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, fundusz pracy przez ptatnika,
Zamawiajacy zastrzega ze wynagrodzenie wykonawcy okreslone w § 4 ust 1. zostanie
pomniejszone o te koszty.

8. Dopuszcza si¢ przesuniecie terminu zaptaty wynagrodzenia w przypadku opdznienia
w przekazywaniu transz dotacji rozwojowej przez Instytucje Zarzadzajacg RPO WP.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ nie dochodzi¢ ewentualnego roszczenia o odsetki powstate w
wyniku nieterminowej zaptaty wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 4, p. 9.

10. Wykonawca zostal poinformowany o wspéfinansowaniu wynagrodzenia ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ ewentualnej kontroli dokonywanej przez
Zamawiajacego i Instytucje Zarzadzajaca RPO WP oraz inne uprawnione podmioty w
zakresie prawidlowosci realizacji umowy.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do uczestniczenia w kontroli - przeprowadzanej przez
Instytucje Zarzadzajaca oraz inne uprawnione podmioty - i udzielania wyjasnien rowniez po
zakonczeniu niniejszej umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu kompletu dokumentacji
zwigzanej z realizacja projektu celem jej przechowywania w sposob zapewniajacy poufnos¢ i
bezpieczenstwo.
4. Wykonawca oswiadcza, ze w trakcie obowiagzywania niniejszej umowy, jak rowniez po jej
ustaniu, zachowa pelng poufno$¢ w stosunku do wszelkich informacji wynikajacych z tej
umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz ze wykonywane przez niego czynnosci nie
bedzie naruszat praw 0sob trzecich i obowigzujacego prawa.

§ 6
1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada stosowne kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe,
zapewniajace $wiadczenie ustug objetych umowag na najwyzszym poziomie, w Sposob
staranny i sumienny, wedtug standardow i norm w tym zakresie stosowanych.
2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ w przypadku jakichkolwiek zadan i roszczen
osob trzecich, wynikajacych z naruszenia ich patentow, praw autorskich i pokrewnych
dotyczacych przedmiotu umowy, tj. zadan realizowanych przez Kierownika Projektu.
3. Wykonawca nie moze zbywacé na rzecz osob trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku
realizacji umowy.
4. Wykonawca wykona zlecone mu czynnosci osobiscie lub poprzez osoby pracujace na rzecz
Wykonawcy.

§ 7
Zamawiajacy zobowiazuje sie¢ do udostepnienia Wykonawcy materiatow Zrodtowych
niezbednych do nalezytego wykonania przedmiotu umowy, bedacych w posiadaniu
Zamawiajacego lub Patnika.

§8

1. Do kontaktéw zwigzanych z realizacjg umowy strony wyznaczajg nastepujace osoby:
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1)  Ze strony ZamawiajgCeZo: ....oovrnrenrereiranraireneaneanannnns. nr tel.
........................................ e-mail: ...

2)  Ze strony WyKONawey: ......o.ovveiniiniiniiiiiinnnns NEEEL o
e 1TV e

2. Wykonawca jest zobowigzany przedstawia¢ w celu akceptacji wszystkich dokumentoéw
dotyczacych realizacji projektu Zamawiajgcemu, na dwa dni robocze przed terminem ich
dostarczenia do Instytucji Zarzadzajacej PRO WP.

3. Wykonawca zobowigzany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu oraz do
sporzadzenia ewentualnych uzupetnien pokontrolnych, rowniez po zakonczeniu realizacji
projektu i po zakonczeniu okresu umowy.

§9
1. Za niewykonywanie umowy w terminie lub wykonywanie nienalezyte, skutkujace
konsekwencjami dla Zamawiajacego, w tym finansowymi, Wykonawca zobowigzany jest do
zwrotu czesci wynagrodzenia adekwatnego do pokrycia wszelkich kar wynikajacych z
zaniedban Wykonawcy zwigzanych z jego zadaniami na rzecz projektu wraz z odsetkami
ustawowymi. Kary te nie bedg przekraczaty 50 % tacznego wynagrodzenia wykonawcy z
tytutu niniejszej umowy.
2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za:
a) jakos¢ prowadzonych zajec - zakres merytoryczny zajec,
b) btedy wynikajace z prowadzenia ksiggowosci projektu,
) za naruszenie patentow, praw autorskich i1 pokrewnych przez osoby trzecie zaangazowane
do projektu.
3. Zamawiajagcy ma prawo do zgdania odszkodowania uzupetniajagcego na zasadzie
wynikajacej z Kodeksu cywilnego.

§10
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy w przypadku:

a) wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy. Odstapienie od umowy w tym przypadku moze nastapi¢ w terminie 1 miesigca
od daty powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

b) gdy Wykonawca nie wykonuje obowigzkéw wynikajacych z umowy lub gdy w
wykonywaniu swoich obowigzkow dokonat przerwy przez ponad 7 dni, pomimo
wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie i wyznaczeniu Wykonawcy
dodatkowego terminu do podjecia lub kontynuacji czynnosci objetych niniejsza umowa,

c) gdy Wykonawca nie wykonuje nalezycie swoich obowigzkéw i pomimo wezwania na
pismie, nie wykazuje poprawy,

d) w przypadku grozby utraty badz koniecznosci zwrotu dofinansowania przez
Zamawiajacego wyniktych wskutek zaniedban Wykonawcy.

e) Wykonawca jest uprawniony do zlecenia wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej,
w ramach wykonania zastgpczego, w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w §
10 punkt 1 b lub c.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezwlocznego rozwigzania niniejszej umowy w razie
rozwigzania umowy z Zarzagdem Wojewodztwa Podlaskiego na dofinansowanie realizacji
projektu "Przedszkola marzen".

§11

1. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku zwioki w zaptacie
wynagrodzenia przez Zamawiajacego pomimo posiadania srodkow z Instytucji Zarzadzajace;j,
trwajacej dtuzej niz 30 dni po wyznaczeniu dodatkowego terminu do zaptaty nie krotszego niz
14 dni.

2. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
Zawiadomienie 0 odstgpieniu powinno by¢ przekazane co najmniej 7 dni przed terminem
odstapienia.

§ 12
1. Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w formie pisemnej — aneksem zaakceptowanym
przez obie strony w przypadkach:
a) jezeli wystapity okolicznosci, ktorych przy dotozeniu nalezytej starannosci strony na dzien
podpisania umowy przewidzie¢ nie mogly, a wynikaja one ze zmian przepiséw prawa, ktore
nastapity w czasie realizacji zamowienia,
b) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w
umowach
pomiedzy Zamawiajacym a inne niz Wykonawca strong w szczegdlnosci Instytucja
Posredniczaca
c) gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych i zalecen
dotyczacych programu.
d) zmiany danych podmiotowych Zamawiajacego, Wykonawcy i Ptatnika.
2. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmian redakcyjnych, omytek pisarskich oraz zmian
bedacych nastgpstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez koniecznosci
sporzadzania aneksu.
3. W kazdym czasie Umowa moze zosta¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron

§ 13

1. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa mMmaja zastosowanie powszechnie
obowiazujace przepisy prawa, a w szczegolnosci Kodeks Cywilny.

2. Ewentualne spory powstate na tle wykonania obowigzkéw wynikajgcych z tresci niniejszej
Umowy, ktore nie moga by¢ rozstrzygnigte polubownie, Strony poddaja pod rozstrzygniecie
wiasciwemu dla siedziby Zamawiajgcego Sadowi Powszechnemu.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca

17



