VI.

VII.
VIIL.

XI.

XII.
X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I PRACOWNIKOW
W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH W SZKOLE

Procedury postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na

zajeciach lekcyjnych.

Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagardéw czy samowolnego
opuszczenia szkoly.

Procedury postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zasad korzystania

w czasie zaje¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego, dyktafonu, aparatu
fotograficznego lub innego urzadzenia stuzacego do rejestrowania dzwieku i
obrazu.

Procedury postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze
szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od
alkoholu, narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace swiadczy¢ o
zaburzeniach psychicznych).

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiarg
przemocy w rodzinie.

Procedury postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec
innych uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

Procedury powiadamiania o zakléceniu toku lekcji.

Procedury postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnos$ci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie,
przyczepianie karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie
przedmiotu nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly).

Epizod psychotyczny ucznia.

Procedury postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w
szkole.

Procedury postepowania wobec ucznia- sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

Procedury postepowania wobec ofiary czynu karalnego.

Procedury postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub
ich palenia na terenie szkoly.

Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze
uczen uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badzZ przejawia inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.
Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykow, dopalaczy.
Procedury postepowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie
szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk, dopalacz.

Procedury postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgca narkotyk, dopalacz.

XVII11. Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego
lub cudzej wlasnosci.

Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa krzywdzenie
dziecka — przemoc seksualng.

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa pobytu
uczniéow na terenie szkoly np. checi zabrania ucznia z zajeé przez osobe
nieupowazniong lub nieznana, uprowadzenia ucznia, wtargniecia oséb obcych i
nne.

Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urzedu na terenie szkoly.



XXII1. Procedury postepowania w przypadku ujawnienia przestepstwa $ciganego na

whniosek pokrzywdzonego na terenie szkoly.

XXIV. Procedury postepowania w przypadku préb samobojczych lub samobojstwa

ucznia.

XXV. Procedury postepowania nauczycieli w przypadku koniecznos$ci zawiadamiania o

Smierci ucznia

XXVI. Procedury postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub

koperty oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

XXVII. Postepowanie w czasie zagrozenia ,,bombowego” (przyjecie zgloszenia

telefonicznego, znalezienie na terenie szkoly broni, materiatléow wybuchowych,
przedmiotu niewiadomego pochodzenia.

XXVIIl. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.
XXIX. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

I. Procedury postepowania w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnos$ci na zajeciach
lekcyjnych.

1.
2.

w

o

Rodzic ma obowigzek poinformowac¢ szkote o przyczynach nieobecnosci dziecka.

Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodzicéw o przyczynach nieobecnosci
dziecka wychowawca ma obowigzek rozpozna¢ przyczyn¢ nieobecnosci ucznia w szkole,
poprzez nawigzanie kontaktu z rodzicami, opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon,
wyjscie do domu, list polecony z podpisem dyrektora szkoty).

Jezeli nieobecnos$¢ przedtuza sig, wychowawca zgtasza sprawe pedagogowi szkolnemu.
Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia zobowigzujac ich na pismie do
zapewnienia regularnego uczg¢szczania dziecka na zajecia szkolne.

Pedagog, na pismie, zobowigzuje ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne.
W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodzicoOw pisemnego zobowigzania, pedagog
powiadamia dyrektora szkoty, ktory wszczyna proces administracyjno- prawny (sad
rodzinny i nieletnich, wydzial edukacji-organ prowadzacy szkote, moze zawiadomic
dzielnicowego).

I1. Procedury postepowania w przypadku uczniowskich wagarow czy samowolnego
opuszczenia szkoly.

1.

2.

Wychowawca na biezagco powiadamia telefonicznie rodzicéw (opiekundéw prawnych)
o nieobecnosciach na lekcjach .

Ustala we wspolpracy z pedagogiem szkolnym przyczyne wagaréw i miejsca pobytu
ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

Wzywa do szkoty rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia i przeprowadza rozmowe
z rodzicami w obecnosci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagarow lub
samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka.
Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzadza notatke z przeprowadzonej
rozmowy podpisang przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowanej wagarami
informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly wzywa rodzicéw na rozmowe celem
wyjasnienia sytuacji i poinformowania rodzicoOw (prawnych opiekundéw) ucznia o
konsekwencjach wynikajacych z braku realizacji obowiazku szkolnego przez dziecko.
W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policj¢ oraz organ prowadzacy.



I11. Procedury postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zasad korzystania w czasie
zajec lekeyjnych z telefonu komorkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzgdzenia stuzacego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

1.

Nauczyciel ma obowiazek zareagowac w przypadku, gdy bez jego zgody na zaje¢ciach
lekcyjnych uczen korzysta, dyktafonu, aparatu fotograficznego badz innego urzadzenia
stuzacego do rejestrowania dzwigku i obrazu (Statut: w czasie trwania zaje¢ nie wolno
korzysta¢ z telefonu komdrkowego 1 innego sprzgtu elektronicznego — sprzegt powinien by¢
wyltaczony lub wyciszony i znajdowac¢ si¢ w plecaku ucznia. Uzycie przez ucznia telefonu
komorkowego podczas zaje¢ edukacyjnych mozliwe jest w sytuacjach wyjatkowych, po
uprzednim uzyskaniu zgody nauczyciela).

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany do
zarejestrowania dzwigku lub obrazu na zajeciach zgtasza ten fakt do wychowawcy.
Wychowawca przeprowadza rozmowg z uczniem oraz powiadamia o zdarzeniu rodzicow.
Przypadek ten odnotowuje w klasowym zeszycie pochwat i uwag.

W przypadku, gdy sytuacja naruszania zasad powtarza si¢ po raz trzeci, uczen ma zakaz
przynoszenia telefonu do szkoty przez okres uzgodniony z rodzicem.

IV. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspolpracy ze szkola lub
rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub
przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest
uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).

1.

Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego,
wspolnie ustalaja kierunek dalszych dziatan.

W przypadku potwierdzenia niewtasciwej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny
informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

Problem zostaje objety pracg zespotu nauczycieli uczacych, pedagoga, psychologa w celu
udzielenia pomocy dziecku.

Dyrektor szkoty nawigzuje wspotprace z GOPS oraz informuje na pismie o sprawie sad
rodzinny.

V. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiara przemocy
w rodzinie.

1.

2.

Nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecj¢ zgtaszajacemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkow. Zapisuje date 1 godzing zgloszenia.

Nauczyciel informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach wychowawece klasy lub/ i
dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

Wychowawca informuje pedagoga/psychologa lub/ i dyrektora/ wicedyrektora szkoty, o ile
nie zrobit tego nauczyciel.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor/ wicedyrektor lub
pedagog/ psycholog wzywa lekarza.

Dyrektor/ wicedyrektor lub/ i psycholog/ pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja
rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe ( gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub
zdarzen, jaka byla ich czestotliwo$¢).

Pedagog/ psycholog zawiadamia lub/ i wzywa do szkotly rodzica ( prawnego opiekuna lub
osobg z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktdrego sprawa nie dotyczy.

Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,, Niebieskie Karty” i wyznacza
pracownika, ktory ja przeprowadza.



8. Dyrektor niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacje pokrzywdzonego.

9. W przypadku osoby nieletniej dyrektor/ wicedyrektor zawiadamia sad rodzinny i
nieletnich.

Powolanie przez dyrektora szkoty Zespotu Kryzysowego w sktadzie:

dyrektor szkoty, wicedyrektor, psycholog, pedagog, pielegniarka, koordynator do spraw
bezpieczenstwa.

Za kontakty z mediami jest odpowiedzialny dyrektor szkoty lub osoba wyznaczona przez
dyrektora

V1. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania si¢ ucznia wobec innych
uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoly.

1. Nauczyciel przerywa agresywne zachowanie ucznia (grupy uczniow).

2. Natychmiast informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego, psychologa o
zdarzeniu.

3. Wychowawca lub pedagog szkolny, psycholog przeprowadza rozmowe z
uczniem/uczniami na temat zdarzenia, sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby
uczestniczace, sprawca, poszkodowany).

4. Wychowaweca informuje rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia/uczniow, uczestnikow
zdarzenia o zaistnialej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).

5. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wychowawca zglasza ten fakt do pedagoga
szkolnego oraz powiadamia dyrektora szkoty o przypadkach szczegodlnie drastycznych
zachowan agresywnych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia).

6. Wychowawca ucznia/uczniow w porozumieniu z dyrektorem szkoty stosuje wobec
ucznia/ucznidow kary okreslone w Statucie Szkoty.

VIIl. Procedura powiadamiania o zakldéceniu toku lekcji

Definicja

Poprzez zaktocenie toku lekeji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow
uniemozliwiajgce normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gto$ne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi na
normalng realizacj¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego z
informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu
szkotly. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o
zaistniatej sytuacji.

2. Nauczyciel uczacy moze rowniez skorzysta¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika
niepedagogicznego obstugujacego dane pigtro. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

3. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela
I ustalenia przeszkadzajacych ucznidow, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych
przypadkach do gabinetu dyrektora.

4. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowge i ustala konsekwencje zachowania w
zaleznosci od popetnionego wykroczenia/

5. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole- na wniosek
pedagoga wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, pedagog powiadamia dyrektora szkoty
wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.



7. Jezeli przyczyna zaktdocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych procedurach
postepowac nalezy wedtug tych procedur.

8. Nie nalezy zaktocaé toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie).

VIII. Procedura postepowania w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub
pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek,
rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego do nauczyciela
lub pracownika szkoty).

1. Nauczyciel powiadamia wychowawce, dyrektora, wicedyrektora szkoty i rodzicow
podejrzanych ucznidéw.

2. Pokrzywdzony nauczyciel w kazdym przypadku powiadamia policje.

3. Wychowawca obniza ocen¢ zachowania, dokonuje wpisu uwagi do dziennika.

4. Dyrektor szkoly udziela uczniowi nagany.

IX. Epizod psychotyczny ucznia

1. Dzialania uprzedzajace:

a) Zrobienia listy symptomdw psychotycznych- zaproscie specjaliste w tej dziedzinie,
omoéwcie skuteczne metody reagowania,

b) Oméwienie procedury na forum Rady Pedagogiczne;,

c¢) Sprawdzenie, jak skutecznie wezwa¢ pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia
zdrowia/ zycia, takze spowodowanego atakami psychozy,

d) Opracowanie listy teleadresowej lokalnych organizacji, placowek zajmujacych si¢
udzieleniem pomocy osobom chorym psychicznie.

2. Dziatania interwencyjne:

a) Nie pozostawiaj ucznia samego,

b) Reaguj spokojnie, tagodnie,

¢) Bez rozglosu przeprowadz ucznia w spokojne miejsce,

d) Na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,

e) Zawiadom pogotowie ratunkowe (999),

f) Nie skupiaj si¢ na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

3. Dziatania naprawcze:

a) Jezeli uczen wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowac do tego klase- np.
przeprowadzi¢ zaj¢cia edukacyjne na temat: ,,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli
fakt choroby jest ogdlnie znany)

b) Jezeli uczen sobie tego nie zyczy- nie informowac klasy.

c) Wzia¢ pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okresleniu wymagan
wobec ucznia.

d) Konsultowa¢ postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktorym leczy si¢ uczen,
ktory to lekarz jednak nie musi udziela¢ informacji.

e) Udzieli¢ elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskaza¢ mozliwo$¢ skorzystania
z form pomocy dostepnych w PPP, PZP, przyszpitalnych grupach wsparcia.

X. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje si¢
legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem

sporzadzenia wtasnej dokumentacji.

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie

w



10.

policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnos$ciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawa np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunéw prawnych o wykonanych czynnosciach
1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach wzgledem ich
dziecka przez policj¢. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemna
informacje i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicOw w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w
czynnos$ciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub w jednostce Polic;ji.

Po wykonaniu czynnosci policjant za pissmnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ich
do szkotly lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego- ucznia na terenie
szkoty nalezy zachowa¢ dyskrecj¢ nie nagtasniajac sprawy.

XI. Procedura postepowania wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

1.

2.

Nauczyciel bedacy §wiadkiem czynu niezwtocznie powiadamia o zdarzeniu pedagoga
szkolnego, psychologa lub dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce czynu (0 ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagogowi szkolnemu, psychologowi lub dyrektorowi szkoty.

Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa ( np. ostre narzgdzia, przedmioty kradziezy
itp.)

We wspotpracy z pedagogiem, psychologiem ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

Pedagog szkolny lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw (opiekunow prawnych)
ucznia- sprawcy.

Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie
jest nikomu znana.

XIl. Procedury postepowania wobec ucznia, ktéry stal sie ofiarg czynu karalnego.

1.

W N

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnia jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty o zajsciu.
. Powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.
. Niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego

zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkoéw
zdarzenia.

. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdéw wybuchowych, innych

niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, dyrektor szkoly ma obowigzek zapewnic
bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb
postronnych do tych przedmiotéw 1 wezwac policje - tel. 997 lub 112.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w Procedurach, albo gdy
wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w
ktérych obecnos¢ policji jest konieczna.

Przestepstwa $Scigane z urzgdu (nawet wbrew woli pokrzywdzonego) nalezg m.in.:

udziat w bgjce lub pobiciu, doprowadzenie matoletniego ponizej 15 r.z. do obcowania ptciowego



lub innej czynnosci seksualnej, zngcanie si¢, wywieranie wptywu na $wiadka, podrabianie
dokumentow, kradziez i kradziez z wtamaniem, kradziez rozbodjnicza, wymuszenie rozbojnicze,
przywlaszczenie, oszustwo.

XIIl. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub ich
palenia na terenie szkoly.

1. Osoba, ktora zauwazy ucznia palagcego papierosy na terenie szkoty powinna poinformowacé
wychowawce lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac, aby
uczen przekazatl mu papierosy, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasne;j
odziezy. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania
odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wytqcznie dla policji].

3. Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowat miejsce zdarzenia.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im informacje¢ o paleniu papierosow przez
dziecko.

5. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas do szczegdolnego nadzoru nad dzieckiem.
Sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktorg podpisuje rodzic (opiekun) dziecka (do
teczki wychowawcy).

6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniow, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty oraz stosuje wobec wychowankow
kary okre§lone w Statucie Szkoty.

XIV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, badz
przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem, w ich obecnosci.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placéwki i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych Zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

6. Podobnie, w sytuacji gdy, szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji
tych instytuciji.

XV. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu, narkotykéow, dopalaczy.

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.



3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty/placowki.

5. Dpyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

6. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

XVI. Procedura post¢epowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoly) znajduje na terenie
szkoly substancje przypominajace wygladem narkotyk, dopalacz.

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej
niepowotanych 0sob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. O ile to mozliwe probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo znaleziona
substancja nalezy.

3. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktory wzywa
policje.

4. Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i
przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

XVII. Procedura postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, zZe uczen posiada przy sobie
substancj¢ przypominaja narkotyk, dopalacz.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac¢, aby uczen przekazat
mu substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wilasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancja. [Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci
Przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnosc zastrzezona wytqcznie dla
policji!]

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow ( prawnych
opiekun6éw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo zgdan, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziona substancje i zabiera ja do
ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest przekazac¢ ja policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo, uczen nabyt substancje. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac
notatke z ustalen i sporzadzen.

XVIII. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

1. Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu pedagoga.
2. We wspotpracy z pedagogiem szkolnym ustala okolicznosci kradziezy dokonanej przez
wychowanka ( z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia).



3. Wzywa rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy, przeprowadza rozmow¢ z uczniem w
ich obecnosci, z ktorej sporzadza notatke podpisang przez rodzicow (do teczki
wychowawcy).

Sprawca podejmuje zado$cuczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia kar¢ okreslong w
Statucie Szkoty.
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XIX. Procedura postepowania W sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego
lub cudzej wlasnosci.

1. Interwencja $wiadka zdarzenia — powstrzymanie sprawcow, powiadomienie dyrektora
szkoty.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, dyrektor rozmawia ze

wszystkimi osobami mogacymi znajdowac si¢ w miejscu zdarzenia.

Podj¢cie czynno$ci majacych na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wychowawca wzywa rodzicow ucznidéw — sprawcOw zniszczenia mienia.

4. W przypadku duzej szkody- warto$¢ powyzej 250 zt i braku porozumienia z rodzicami
sprawcy/O0w co do sposobu naprawy wyrzadzonej szkody, dyrektor informuje policje
0 zniszczeniu mienia szkolnego.

5. Wychowawca dopilnowuje naprawienie szkody w sposodb wczesniej ustalony przez
dyrektora szkoty.

6. Wychowawca obniza uczniowi oceng zachowania.
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XX. Procedury postepowania, w przypadku jezeli nauczyciel podejrzewa krzywdzenie
dziecka — przemoc seksualna

1. Nauczyciel zawiadamia o swoich spostrzezeniach pedagoga lub dyrektora szkoty.
2. Pedagog podejmuje dziatania pomocowo — interwencyjne:
- Zapewnia dziecku bezpieczenstwo fizyczne,
- Zapewnia emocjonalne wsparcie dla dziecka i rodziny,
- Zapewnia pomoc medyczna,
- Uruchamia dziatania prawne,
- Wskazuje koniecznos$¢ 1 mozliwo$¢ pomocy psychologicznej i psychoterapeutyczne;.
3. W przypadku, kiedy znamy (lub podejrzewamy) osobe bgdaca sprawcg wykorzystywania,
pedagog:
- 1zoluje jg od dziecka.
- Dba 0 to aby dziecko nie zostawato samo.
- Zapewnia dziecku poczucie bezpieczenstwa.
- Informuje dziecko, Zze niczemu nie jest winne, nie ponosi odpowiedzialnosci za to co si¢ stalo.

XXI. Procedura postepowania w przypadku innego zagrozenia bezpieczenstwa pobytu
uczniow na terenie szkoly np. checi zabrania ucznia z zajeé przez osobe nieupowazniong lub
nieznang, uprowadzenia ucznia, wtargniecia osob obcych i inne, nalezy:

1. Poinformowac stron¢ o konieczno$ci udania si¢ do dyrektora szkoty w celu wyjasnienia
sprawy.
2. Zawiadomi¢ koordynatora ds. bezpieczenstwa tj. pedagoga, a jesli sytuacja tego
wymaga to réwniez policje.
3. Uniemozliwi¢ wykonanie niezgodnego z prawem dziatania — jesli to konieczne — uzy¢ tyle
sity ile to niezbg¢dne, gdy sytuacja tego wymaga.

XXII. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przestepstwa
sciganego z urzedu na terenie szkoly.



[Wybrane kategorie przestepstw z Kodeksu karnego scigane z urzedu: udzial w bojce lub pobiciu,

doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania lub poddania sie innej czynnosci
seksualnej, znecanie sie, naruszenie nietykalnosci cielesnej funkcjonariusza, wywieranie wptywu na
swiadka, kradziez, kradziez z wlamaniem, rozboj, kradziez rozbojcza, wymuszenie rozbojnicze,
przywlaszczenie, oszustwo].

1. Podstawy prawne:

a) ,,Kazdy, kto stwierdzi istnienie okolicznosci §wiadczacych o demoralizacji nieletniego,
szczegolnie naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego, uzywania
alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawianie nierzadu,
wlbdczegostwo, udziat w grupach przestepczych, ma spoteczny obowigzek odpowiedniego
przeciwdziatania temu, a przede wszystkim zawiadomienia o tym rodzicow lub opiekuna
nieletniego, szkoty, sadu rodzinnego, policji lub innego wtasciwego organu”.

b) ,,Kazdy, dowiedziawszy si¢ o popetnieniu czynu karalnego przez nieletniego, ma spoleczny
obowigzek zawiadomi¢ o tym sad rodzinny lub policje”.

¢) ,,Instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktore w zwigzku ze swoja dzialalnoscia
dowiedzialy si¢ o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urzgdu, sa
zobowigzane niezwlocznie zawiadomic o tym sad rodzinny lub policje oraz przedsiewziaé
czynnosci nie cierpigce zwloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow 1 dowoddw popetnienia
czynu’.

2. Podstawowe czynnosci dla dyrektora lub pedagoga szkolnego:

a) Przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie (wykroczeniu) zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez §wiadkow, o ile to mozliwe w
pomieszczeniu zamknigtym. Odnotowac personalia uczestnikow i §wiadkow, godzing zgltoszenia
oraz zawiadomi¢ niezwtocznie policje.

b) Zapewni¢, w miar¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

¢) Bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji:

- Jezeli uczen podaje swiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig Swiadkow uwiarygodnic
informacje,

- Sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakcie zajec
szkolnych jego uczestnikow,

- W rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcéw i ich dane personalne,

- Nie nagtasnia¢ zdarzenia.

d) W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne i
mozliwe, zatrzymac do czasu przybycia policji ofiare przestepstwa i jego sprawce (Ow):

- Konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zaj¢¢ szkolnych

badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. O fakcie zatrzymania bezwzglednie
nalezy powiadomic¢ rodzicow lub opiekunéw prawnych. Nie nalezy zatrzymywacé na ,,site”
sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytetu spowodowaé, by pozostat pod opicka pedagoga
szkolnego, wychowawcy klasy lub nauczyciela w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia
policji.

Jezeli sprawcow jest kilku w miare mozliwosci nalezy umiescic¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach:

- Ofiar¢ nalezy odizolowa¢ od sprawcow

e) W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do popetnienia
przestepstwa nalezy je zabezpieczyc.

3. Zakazy:

a) Nie nalezy ,,na wtasng reke” konfrontowac uczestnikéw zdarzenia, dazy¢ do pojednania itp.
b) Bezwzglednie nie nalezy dokonywac¢ przeszukania teczek, toreb, kieszeni.



XXIII. Procedura postepowania w przypadku ujawnienia przestepstwa Sciganego na
whniosek pokrzywdzonego na terenie szkoly.

1. Sciganie na wniosek pokrzywdzonego- w tym przypadku wszczecie postepowania przez
policj¢ uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii przestgpstw
pokrzywdzony sktada wniosek do protokotu, a po jego ztozeniu przestgpstwo $cigane jest
tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego wniosku o $ciganie jest bezskuteczne.

2. Przyja¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu) zapewni¢ dyskrecje
przekazujacemu informacje poprzez wystuchanie go bez swiadkéw (o ile to mozliwe w
pomieszczeniu zamknietym).

3. Odnotowa¢ godzing zgloszenia oraz zapytac o przyczyne ewentualnej zwloki w podaniu

tej informacji.

Zapewni¢ w miarg potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

Bez zbednej zwtoki sprawdzi¢ w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji, w tym:

jezeli uczen podaje $wiadkdw, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig swiadkow

uwiarygodni¢ informacje, sprawdzié, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy
miato miejsce w trakcie zaje¢ szkolnych jego uczestnikow, nie nagtasnia¢ zdarzenia.

6. Powiadomi¢ rodzicow lub opiekundéw dziecka pokrzywdzonego, zrelacjonowac im
zdarzenie 1 uzgodni¢ z nimi czy beda chcieli zglosi¢ sprawe policji.

7. W przypadku odmowy ztozenia wniosku o $ciganie sprawcoOw przez rodzicoOw nalezy
ich poinformowac¢, jakie $rodki podejmie szkota w stosunku do sprawcow zdarzenia.

8. Srodki, jakie nalezy przedsiewziaé to migdzy innymi:

w ramach uprawnien statutowych szkota stosuje wzgledem sprawcy zdarzenia

srodki przewidziane w statucie szkoty. W przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawiat
wczesniej problemy i tamal normy spolecznego zachowania, a zdarzenie ktérego si¢
dopuscit nosi cechy postepujacej demoralizacji, szkota powinna sporzadzi¢ na tg
okolicznos¢ wystgpienie do sadu rodzinnego lub Policji.

ok~

XXIV. Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych lub samobdjstwa ucznia.

Kazdy pracownik szkoty ma obowiazek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub podjecia informacji,
ze uczen planuje podjaé prébe samobdjcza, kazdy pracownik powinien niezwlocznie
poinformowac o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikéw
wskazujacych na ryzyko zachowan samobdjczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobojczych §wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej jednego

Z ponizszych czynnikdéw:

Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

Moéwienie wprost lub o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych

Pozbywanie si¢ osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow

Unikanie kontaktéw z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie

Zaniechanie zaj¢¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosé

Uzywanie takich form jezykowych, wyrazef, ktore mowig o jakim$ krancowym momencie

w czasie, wigza si¢ z koncem, odejSciem, etc.

Przejawianie duzych zmian nastroju, wystgpowanie nietypowych zachowan

8. Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu

9. Przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

10. Podejmowanie w przesztosci prob samobojczych

11. Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetity samobdjstwo

ocoakrwnE

~



Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowaweca, pedagog i psycholog szkolny podejmuja

odpowiednie dziatania interwencyjne:

o Scisle wspotpracuja i regularnie wymieniajg informacje na temat kondycji psychicznej
1 funkcjonowania psychospotecznego uczniow

e Jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia

e Przeprowadzajg analiz¢ sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wystgpowania ustalenia
przyczyn, kontaktuja si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia

e Przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom 1 dyrektorowi szkoty

e Ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc psychoterapeutyczng
na terenie szkoty lub poza nig

B. Postepowanie w przypadku powzig¢cia informacji, ze uczen zamierza popelnié
samobojstwo ( informacja od samego ucznia, kolegéw, rodziny, os6b postronnych)

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia powolany zostaje zespot kryzysowy w sktadzie: dyrektor

szkoty, wicedyrektor, wychowawca, pedagog szkolny, psycholog.

Zesp6t podejmuje nastepujace dziatania:

e Nie pozostawia ucznia samego, probuje przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce

¢ Podejmuje proby oceny realnosci zagrozenia (wywiad z osobg informujaca badz samym
uczniem)

e Obejmuje ucznia indywidualng opiekg psychologiczng 1 psychoterapeutyczng

¢ Informuje o zaistnialej informacji i zagrozeniu rodzicow

e Przekazuje dziecko pod opieke rodzicow ( prawnych opiekundow) lub jezeli przyczyna
zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji)

C. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal probe samobdjcza
(poza szkolg).

Po uzyskaniu informacji, ze uczen podjat probe samobojczg dyrektor szkoty informuje Rade
Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy. Powotuje zespot kryzysowy w sktadzie: dyrektor,
wicedyrektor, wychowawca, pedagog szkolny, psycholog.

Zespol podejmuje nastgpujace dziatania:

1. Dokonuje (w oparciu o diagnoze lekarza psychiatry, informacje medyczne 1 diagnoze
psychologiczng) diagnozy ryzyka utrzymania si¢ zagrozenia ponowienia proby samobojczej

2. Planuje dalszg strategi¢ postgpowania w oparciu o zalecenia specjalisty (psychiatry); uczen
zostaje objety systematyczng pomoca psychologa i pedagoga

3. Podejmuje wspotprace z rodzing; proponuje konsultacje rodzinne z pedagogiem,
psychologiem na terenie szkoty oraz w PP-P celem udzielenia opieki i bezpieczenstwa
dziecku. Wskazuje rodzinie wszelkie systemy wsparcia spotecznego 1 dostgpnos¢ instytucji
pomocowych.

4. Otacza ucznia szczegdlng zyczliwoscia, bez obiecywania zachowania tajemnicy o podjeciu
proby samobojczej.

D. Postepowanie w przypadku proby samobojczej (na terenie szkoly).

Dziatania zapobiegawcze:

- monitorowanie stanu psychicznego ucznidéw, reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego
stresu, objawy depresji, etc.

- Scista wspotpraca na linii: wychowawca — psycholog — pedagog.

Dziatania interwencyjne:
1. Wpychowawca, (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten
rodzicow/opiekundow prawnych
2. Dyrektor szkoty, wicedyrektor, pedagog szkolny, psycholog oraz wychowawca dokonuja
oceny sytuacji. Bez rozgtosu przeprowadzaja ucznia w bezpieczne miejsce. Zbierajg



wstepne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia. Przeprowadzaja rozmowe wspierajaca
z uczniem i rodzicami oraz przekazujg informacje dotyczgce pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

Wzywaja pogotowie, policje¢ jesli potrzeba. Dbaja, by interwencja stuzb przebiegta
dyskretnie.

O probie samobojczej dyrektor informuje Rad¢ Pedagogiczna pod rygorem tajemnicy w
celu podjecia wspolnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do
szkoty przez wszystkich nauczycieli

Dyrektor szkoly powotuje zespot kryzysowy w sktadzie: dyrektor, wicedyrektor,
wychowawca, pedagog szkolny, psycholog

Zespot planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie uczniowi bezpieczenstwa
w szkole, atmosfery zyczliwosci i wsparcia oraz przekazuje rodzicom informacje o
mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkota

Dzialania naprawcze:

- objecie ucznia regularng pomoca psychiatryczng i pedagogiczng wraz ze $cista wspolpraca
z rodzicami 1 lekarzem psychiatrg

- objecie pomocg psychologiczng rodziny, celem optymalizacji warunkéw emocjonalnych

1 zapewnienia bezpieczenstwa uczniowi

E. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

1.

COoNoORWN

Zebranie wstepnych informacji o okolicznosciach zdarzenia i przekazanie ich dyrektorowi
szkotly

Zawiadomienie organu prowadzacego 1 nadzorujacego szkote przez dyrektora szkoty
Zebranie Zespotlu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan

Poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej

Poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow

Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych

Udzielanie wsparcia uczniom

Unikanie umedialniania problemu

Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

XXV. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku konieczno$ci zawiadamiania o
Smierci ucznia

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,,twarza w twarz”

2. Prawidlowe powiadomienie o §mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

a) dostarczy¢ niezbedne informacje;

b) udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie;

¢) ochroni¢ godnos¢;

d) okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary 1 ustalenia tozsamosci osob jej najblizszych,

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwtaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny,
mogg potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby moc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowg interwencje lekarska,
5. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac si¢, przez co najmniej dwie osoby.
Jedna udziela informacji, druga za$ obserwuje reakcj¢ osoby powiadamiane;.
Powiadomienie powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;j.

6. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazic¢
wspolczucie, przykro$¢ i zrozumienie.



7. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czujg potrzebe dowiedzenia si¢
szczegotow dotyczacych $mierci bliskiego, okoliczno$ci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwigzte. Nalezy unika¢ drastycznych
szczego6low 1 informacji niepotrzebnych, odnoszacych si¢ do drugorzednych elementow
sprawy.

8. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i1 wsparcia rodzinie zmarlego.

9. Nie nalezy, po zawiadomieniu o §mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego
samych, bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dtugo, az minie
pierwsza reakcja- szok lub pojawiajg si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie adres), aby
udzieli¢ informacji lub/ 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie czula si¢
osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

10. Jezeli rodzina zmartego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy
powiadomi¢ sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie
nadzwyczajne, interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢
szczegdtowych informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni
zawiadomili rodzing zmartego.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac¢ si¢ o $mierci ucznia

z medidéw lub od osob trzecich. Obowigzek informowania lezy po stronie personelu
szkoty, dyrekcji.

12. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $§mierci dzieciom

lub nastolatkom.

XXVI. Procedura postepowania w przypadku otrzymania podejrzanej paczki lub koperty
oraz telefonu ostrzegajacego przed niebezpieczenstwem.

Nie wolno:

1.0proznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesylek, nie przenosi¢ paczki lub koperty
2.Wdycha¢ oparow, dotykac, sprawdza¢ smaku, przypatrywac si¢ z bliska

3.Zlekcewazy¢ niebezpieczenstwa i zatai¢ informacji

Nalezy:
— Zabezpieczy¢ teren, uniemozliwi¢ uczniom dost¢p do podejrzanego przedmiotu
— Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

Dyrektor szkoty powiadamia policje i straz pozarng oraz podejmuje decyzje o ewentualnej
ewakuacji szkoty.

XXVII. Postepowanie w czasie zagrozenia ,,bombowego” (przyjecie zgloszenia telefonicznego,
znalezienie na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, przedmiotu niewiadomego
pochodzenia).

1.

Nogokrwn

Osoba, ktora przyjeta zgltoszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub znalazta przedmiot
niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, Zze moze on stanowic
zagrozenie dla os6b 1 mienia, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.
Zabezpieczenie miejsca, w ktorym znajduje si¢ podejrzany przedmiot.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac!

Dyrektor niezwlocznie powiadamia Policje lub Straz Pozarng.

Do czasu przybycia Policji akcja kieruje dyrektor szkoty.

Jezeli zaistnieje taka konieczno$¢ dyrektor zarzadza ewakuacje.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.



8. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, akcja kieruje Policja.

9. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

10. Po ogtoszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

11. Nauczyciele zabierajg dziennik lekcyjny 1 wspolnie z uczniami opuszczajg klase, udajac si¢ na
wyznaczone miejsce.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja

zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne Policji.

XXVIII. Procedura postepowania na wypadek wtargni¢cia napastnika (ataku
terrorystycznego).

1. Sygnat alarmowy w sytuacji wtargnigcia napastnika na teren szkoly powinien wyraznie
odrézniac si¢ od sygnatu alarmowego wywotywanego zagrozeniem pozarowym i by¢
jednoznacznie identyfikowany jako sygnatl zagrozenia (5 krotkich dzwonkéw jeden po
drugim).

2. Decyzj¢ o ogloszeniu sygnatu alarmowego podejmuje kazdy z przeszkolonych i
przygotowanych do tego pracownikéw placowki, gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie
miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwilg wystapic lub taka informacje o
zagrozeniu otrzymat.

3. W miar¢ mozliwosci, jak najszybciej nalezy powiadomi¢ sthuzby ratownicze o wtargnieciu
uzbrojonego napastnika dzwonigc pod numery alarmowe 112 lub 997. Po zgloszeniu si¢
dyzurnego operatora spokojnie i wyraznie nalezy podac:

- miejsce zdarzenia,

- rodzaj zdarzenia,

- informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia ludzkiego,

- liczbg napastnikow,

- opis wygladu napastnikow,

- ilo$¢ 1 rodzaj broni (palna dluga, kréotka, n6z lub inne narzedzie ostre, urzadzenia
wybuchowe),

- swoje imi¢ 1 nazwisko,

- numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

Po powiadomieniu nie nalezy przerywac potaczenia. Przyjmujacy moze zazadac
dodatkowych informacji, ktore w miar¢ mozliwos$ci nalezy podac.

4. Zasady postgpowania osob przebywajacych na terenie szkoty na wypadek wtargnigcia
napastnika:

- ucieczka z zagrozonego rejonu poza rejon zagrozenia,

- ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od Zrodta
zagrozenia.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

- zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja,

- korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji,

- nie korzystaj z wind,

- po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu,
zatrzymywania si¢, gwattownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.
Podczas ewakuacji:

- zachowaj ciszg, spokoj, rozwagg,

- udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu
na twoje bezpieczenstwo,

- ostrzegaj o niebezpieczenstwie.



Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

- zamknij drzwi,

- zastaw drzwi cigzkim meblem, tawkami,

- wylacz wszystkie §wiatla,

- wylacz/wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne,

- potoz si¢ na podtodze z dala od drzwi 1 okien,

- zachowaj ciszg.

Jezeli jest to mozliwe, udzielaj pierwszej pomocy poszkodowanym.

Jezeli nie ma mozliwos$ci ewakuacji, ukrycia albo zabarykadowania w pomieszczeniu
bezpiecznym, a zycie lub zdrowie sa zagrozone, w bezposrednim kontakcie z napastnikiem
—WALCZ, ajezeli nie jeste$ w stanie podja¢ walki-BEAGAJ O LITOSC.

Podczas dzialan stuzb ratowniczych:

- zachowaj spokoj,

- jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi — stuzby zrobig to
same,

- stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb,

- nie trzymaj nic w rekach,

- nie zadawaj pytan,

- unikaj gwattownych ruchéw,

- poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,

- jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom
ratowniczym.

XXIX. Procedura postepowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski kazdy pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢
o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy.

a) Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki szkolnej),
zawiadamiajac zaraz potem dyrektora (wicedyrektora).

b) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasa- prosi o nadzoér nad swoja klasg kolege
uczacego w najblizszej sali,

c) jesli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego dyrektorowi
(wicedyrektorowi), ktory juz bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy,

d) Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen- miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin lub
szKicu,

¢) Jesli wypadek zdarzytby si¢ w godzinach wieczornych (baliki, dyskoteki itp.)- gdy

nie ma dyrektora (wicedyrektora szkoty)- nauczyciel decyduje sam o postepowaniu.

W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie
dyrektora, nast¢pnie zawiadamia rodzicow,

f) Jesli wypadek zdarzyltby si¢ w czasie wycieczki (biwaku)- wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

2. Kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwtocznie:

a) Rodzicéw/ prawnych opiekunow

b) Spotecznego inspektora pracy

) Organ prowadzacy szkote

3. Wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o$wiaty.



4. Wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.

5. Zawiadomien, o ktorych mowa w ust. 2-4, dokonuje dyrektor lub upowazniony przez

niego pracownik szkoty.

XXX. Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

1.0sobami, ktore mogg zgltosi¢ o podejrzeniu lub zaistnieniu cyberprzemocy moga by¢:
poszkodowany uczen (ofiara), jego rodzice (opiekunowie), inni uczniowie, swiadkowie
zdarzenia, nauczyciele.

2. W szkole zgtaszanie wypadkow cyberprzemocy odbywa si¢ wedtug nastepujacej

zasady:

- uczen, ofiara lub §wiadek cyberprzemocy informuje wychowawce klasy lub w wypadku

jego nieobecnosci pedagoga szkolnego, psychologa Iub dyrektora szkoly o wystgpieniu takiego
zjawiska,

- jesli wiedzg o zajSciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, przekazuje informacje
wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora,

- pedagog szkolny, psycholog i dyrektor szkoty wraz z wychowawcg klasy dokonuja analizy
zdarzenia i planujg dalsze postepowanie,

- do szkoty nalezy ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych $wiadkéw, przeprowadzenie
rozmow z ofiarg, Swiadkami 1 sprawcami incydentu. Wazne, aby nie konfrontowac¢ sprawcy
cyberprzemocy z ofiarg!

- nauczyciel zaje¢ komputerowych w miar¢ mozliwos$ci zabezpiecza dowody 1 ustala tozsamos¢
sprawcy cyberprzemocy.

3. Wszelkie dowody cyberprzemocy, w miar¢ mozliwosci, zostajg zabezpieczone i
zarejestrowane. Nalezy zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli
to mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego, itp.)
lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

4. Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy. W sytuacji
kiedy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w celu
usunigcia z Sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. W przypadku, gdy zostato
ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢ ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢
z policja.

5. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, pedagog szkolny i psycholog
powinien podja¢ dalsze dziatania:

a) Przeprowadzenie rozmowy z uczniem - sprawcg o jego zachowaniu,

b) Powiadomienie rodzicow/ prawnych opiekundéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania
dziecka;

c) Objecie sprawecy pomocg psychologiczno — pedagogiczng.

6. Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje standardowe kary jak wobec sprawcow

kazdej przemocy, zawarte w statucie szkoty.

7. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczng udzielang
przez pedagoga, psychologa lub wychowawce. Podczas rozmowy z uczniem, ktory jest ofiarg
cyberprzemocy, nalezy zapewni¢ go o tym, ze postapit wtasciwie zglaszajac wydarzenie.

c) Dziecko-ofiara powinno otrzymac porade, jak ma si¢ zachowywac, aby zapewnic¢ sobie
poczucie bezpieczenstwa : nie utrzymywac kontaktow ze sprawca, nie kasowa¢ dowodow tj.
e-maili, SMS-ow, MMS-6w, zdje¢, filmoéw. Wazna jest tez zmiana danych kontaktowych np. na
komunikatorze, zmiana adresu e-mail, a nawet w szczeg6lnie trudnych sytuacjach numeru
telefonu(oczywiscie robig to rodzice). Podczas rozmowy bardzo wazna jest obserwacja dziecka i
zwrdcenie uwagi na jego pozawerbalne zachowanie (zazenowanie, smutek, poczucie winy).

d) Monitorowanie sytuacji ucznia w kierunku, czy nie sg stosowane wobec niego zadne akty
odwetu. Rodzice dziecka musza by¢ poinformowani o zdarzeniu i musza dosta¢ wsparcie 1 porade
za strony szkoty (pedagog, psycholog, wychowawca, dyrektor).



8.0chrona $wiadkow, ktorzy zglaszaja zdarzenie. Wazne jest, by w wyniku interwencji nie
naraza¢ swiadka na grozby i zdarzenia ze strony sprawcy. Cate postepowanie powinno by¢
prowadzone w sposob bardzo dyskretny i poufny. Niewtasciwe dzialania moga spowodowac, ze
nastepnym razem nie bedzie osoby, ktora zgtosi si¢ jako swiadek wydarzenia.

9. Pedagog szkolny, psycholog zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze
sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Jezeli rozmowa byta np. w
obecnosci innego nauczyciela, powinien on rowniez j3 podpisac. Jezeli zabezpieczono jakie$
dowody, powinny by¢ zalaczone do dokumentacji.

10. W przypadku, gdy rodzice odmawiaja wspotpracy ze szkolg lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a
uczen - sprawca nie zaniechal dotychczasowego postepowania, konieczne jest zawiadomienie o
sprawie sadu rodzinnego, w szczeg6lnosci, kiedy pojawiajg si¢ informacje o innych przejawach
demoralizacji ucznia. Podobnie postepuje si¢, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne srodki, a
uczen nie wykazuje poprawy zachowania.

W wypadku bardzo drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty zglasza ten
fakt policji, ktora prowadzi dalsze dzialania.

Podstawy prawne

1) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (tekst: jedn.: DzU z
2002r. nr 11, poz.109, z p6zn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do tej Ustawy.

2) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi ( DzU nr 35, poz. 230, z p6zn. zm.).

3) Ustawa z 24 kwietnia 1997r. o przeciwdziataniu narkomanii ( DzU z 2003r. nr 24, poz. 198).

4) Ustawa z 6 kwietnia 1990r. o Policji ( DzU nr 30, poz. 179, z p6zn. zm.).

5) Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gléwnego Policji z 24 pazdziernika 2003r. w sprawie
metod 1 form wychowania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

6) Ustawa z 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: DzU z 2004r. nr 256, poz. 2572).

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003r. w sprawie
szczegblowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem ( DzU z 2003r. nr 26, poz. 226).

Telefony alarmowe:

Policja - 997

Panstwowa Straz Pozarna - 998
Pogotowie Ratunkowe - 999
Telefon alarmowy - 112

Gminny OSrodek Pomocy Spolecznej:
w Jasiencu - tel. 48 661 35 30

Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna:
W Warce - tel. 48 667 22 40

Telefon zaufania- 116 111

Dyrektor szkoly



