Załącznik nr 10
Procedury postępowania w sytuacjach kryzysowych
w  Zespole Szkół im. Żołnierzy Armii Krajowej 
w Makowie Mazowieckim
Podstawa prawna
· Rozporządzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia                   w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciw działania narkomanii /Dz.U. z 2015 r., poz. 1249/

· Rozporządzenie Ministra Edukacji i Sportu z dnia 22 stycznia 2018 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciw działania narkomanii /Dz.U. z 2018 r., poz. 214/
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie udzielania                              i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach /Dz. U.             z 2013 r., poz. 532/ 
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie udzielania                              i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach /Dz. U.             z 2017 r., poz. 1591/ 
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniające rozporządzenie                  w sprawie udzielania  i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach /Dz. U. z 2017 r., poz. 1643/ 
· Ustawa z dnia 9 września 1991 r. o systemie oświaty / Dz.U. z2017r.,  poz. 1943 ze zm./
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzające ustawę prawo oświatowe /Dz.U. z 2017r., poz.60 ze zm./
· Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oświatowe /tekst jedn.: Dz.U. z 2018r., poz. 996  ze zm./
· Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. w sprawie procedury „Niebieskiej Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” /Dz.U.  Nr 209, poz. 1245/
· Ustawa z 26 stycznia 1982r – Karta Nauczyciela /Dz.U. z 2018r.,  poz.967 2245 oraz z 2019r., poz. 730/
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem /Dz.U. Nr 26, poz. 226/
· Statuty szkoły
· Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. /Dz.U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483/
· Konwencja o prawach dziecka przyjęta przez Zgromadzenie Ogólne Narodów Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. /Dz.U. z 1991 r. Nr 120, poz. 526/
· Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy /Dz.U. z 2012 r., poz. 788 ze  zm./
· Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny /Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze  zm./
·  Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. - Kodeks wykroczeń /Dz.U. z 2013 r., poz. 482/
· Ustawa z dnia 26 października 1982 roku o postępowaniu w sprawach nieletnich /Dz.U. z 1982 r. Nr 35, poz.228             z późniejszymi zmianami – tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109 oraz przepisy wykonawcze w związku                z ustawą/
· Ustawa z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi /Dz.U. Nr 35, poz. 230 z póź. zm./
· Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz.198/
· Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz.U. Nr 179 ze  zm./
· Zarządzenie Nr 15/97 komendanta Głównego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod działań Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestępczości nieletnich

· Ustawa z 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny /Dz.U. z 1997 r. Nr 88, poz.553, ze  zm. / - art.115 § 13, art.222, art.223, art.224, art.226
        Postępowanie w sytuacjach kryzysowych z udziałem uczniów, powinno być prowadzone          w możliwie najszybszym czasie, z zapewnieniem bezpieczeństwa psychofizycznego wszystkim uczniom. Uczniowie i ich rodzice/prawni opiekunowie mają prawo do pełnej informacji o sytuacji             i podjętych przez szkołę działaniach dotyczących ich dzieci. Osobą odpowiedzialną na terenie szkoły za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoły. Uczniowie wykraczający poza normy              i zasady zachowań akceptowanych w szkole podlegają procedurom zawartym w statucie szkoły           i niniejszym dokumencie.

I. Procedura kontroli realizacji oraz postępowania w przypadku nierealizowania przez ucznia  

    obowiązku nauki.
II. Procedura postępowania z uczniem przejawiającym zachowania świadczące o demoralizacji.
III. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia. że uczeń  na terenie szkoły znajduje się pod 
    wpływem środków odurzających bądź alkoholu. 
IV. Procedura postępowania w sytuacji znalezienia na terenie szkoły substancji przypominającej 
    narkotyk. 
V. Procedura postępowania w sytuacji podejrzenia, że uczeń jest w posiadaniu alkoholu lub 
     substancji przypominającej narkotyk.
VI. Procedura postępowania w przypadku palenia papierosów przez ucznia. 
VII. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia aktów agresji i przemocy (fizycznej, 
      psychicznej czy słownej).
VIII. Procedura postępowania wobec ucznia sprawcy czynu karalnego. 

IX. Procedura postępowania wobec ucznia ofiary czynu karalnego.                                                         
X.  Procedury postępowania w przypadku wystąpienia cyberprzemocy.                                                XI. Procedury postępowania w przypadku prób samobójczych lub samobójstwa ucznia.
XII. Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji.
XIII. Procedura postępowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komórkowego                  

     i innych urządzeń elektronicznych  podczas lekcji.
XIV. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub 
     innego pracownika szkoły przez ucznia. 
XV. Procedura postępowania w przypadku ciąży uczennicy. 
XVI. Procedura postępowania w przypadku osoby obcej na terenie szkoły.                 
XVII. Procedura postępowania w przypadku nieobecności rodziców ucznia w kraju.  
XVIII. Procedura udzielania pomocy uczniom – ofiarom przemocy domowej- zgodna 
    z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. w sprawie procedury   

   „Niebieskiej Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” (Dz.U. Nr 209 poz. 1245)
I. Procedura kontroli realizacji oraz postępowania w przypadku nierealizowania przez ucznia obowiązku nauki .

1. Osobami uprawnionymi do kontroli realizacji obowiązku nauki są: 

· wychowawca klasy; 

·  pedagog szkolny; 

· zastępca dyrektora; 

·  dyrektor; 
2. Osoby uprawnione mają obowiązek przekazania informacji rodzicom/opiekunom prawnym 
    ucznia w czasie zebrań z rodzicami, konsultacji lub rozmów indywidualnych o nieobecnościach 
     na zajęciach lekcyjnych.
3. W sytuacji, kiedy rodzice/opiekunowie prawni ucznia nie kontaktują się ze szkołą, liczba 
    opuszczonych i nieusprawiedliwionych godzin zajęć edukacyjnych przez ucznia wynosi 50% ,   

    pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawcą klasy, wysyła za potwierdzeniem odbioru 
    wezwanie do stawienia się rodziców/opiekunów prawnych w szkole.
4. W razie dalszego braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia lub w przypadku 
   utrzymywania się sytuacji opisanej w pkt. 2., pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem 
   szkoły  podejmuje kolejno następujące działania:

· zwraca się do policji (Posterunek Policji zgodny z miejscem zamieszkania ucznia) z prośbą o interwencję dzielnicowego;

· wysyła upomnienie;

· wysyła do Wójta/Burmistrza Gminy/Miasta zgodnego z miejscem zamieszkania ucznia prośbę o ukaranie poprzez nałożenie grzywny w celu przymuszenia             w wysokości do 5000,00 zł (pięciu tysięcy zł.) ;

· zwraca się do Sądu Rejonowego zgodnego z miejscem zamieszkania ucznia– Wydział Rodzinny i Nieletnich- z prośbą o wgląd w sytuację wychowawczą rodziny.
5. Uczeń , który ukończył 18 lat,  może decyzją dyrektora szkoły zostać skreślony z listy uczniów. 
    Skreślenie powinno być udokumentowane:

· nieobecnościami nieusprawiedliwionymi uniemożliwiającymi ocenę postępów w nauce ucznia w danym okresie; 

· uczeń pomimo otrzymanej pomocy  nie podejmuje prób zmiany swojej sytuacji; 

· na podstawie przedstawionej przez dyrektora dokumentacji i opisu sytuacji, Rada Pedagogiczna na swoim posiedzeniu pozytywnie opiniuje wniosek dyrektora o skreślenie              z listy uczniów. 

II. Procedura postępowania z uczniem przejawiającym zachowania świadczące                                   

     o demoralizacji.
W przypadku uzyskania przez nauczyciela informacji, że uczeń używa alkoholu lub innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji, podejmuje następujące działania:
1. Nauczyciel przekazuje uzyskaną informację wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga  i dyrektora szkoły.
3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im uzyskaną 
   informację; przeprowadza rozmowę z uczniem w obecności rodziców; w przypadku 
   potwierdzenia informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego postępowania, 
   rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem; w czasie rozmowy
profilaktycznej 
   może zaproponować im skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki, w celu objęcia go 
   programem
terapeutycznym.
4. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy lub nie  stawiają się na wezwanie w szkole,   
   a z wiarygodnych źródeł
nadal
napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, 
    szkoła pisemnie powiadamia
o zaistniałej
sytuacji Sąd
Rodzinny lub Policję (specjalistę 
    ds. nieletnich).
5. Podobnie szkoła powiadamia Sąd lub Policję, jeżeli wykorzysta wszystkie dostępne jej     
    środki oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkania  

    z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów; 
    dalsze postępowanie podlega kompetencjom tych instytucji.
III. Procedura postępowania w przypadku podejrzenia. że uczeń  na terenie szkoły znajduje się pod wpływem środków odurzających bądź alkoholu.  
Jeżeli nauczyciel podejrzewa, że uczeń na terenie szkoły znajduje się pod wpływem środków odurzających bądź alkoholu, podejmuje następujące działania:
1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy/pedagoga szkolnego.                                                                                                                      2. Zapewnia uczniowi opiekę, odizolowuje go od innych uczniów, stwarza warunki, w których nie 
   będzie zagrożone życie i zdrowie ucznia. [Nie należy zostawiać ucznia samego!].                                                                                                                             3. Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły.    
4. Wychowawca/pedagog szkolny przeprowadzają rozmowę z uczniem ( w miarę jego 
   psychofizycznych możliwości) w celu ustalenia ilości  i rodzaju wypitego alkoholu lub zażytego 
   środka.
5. Wychowawca/pedagog szkolny organizuje udzielenie uczniowi pomocy medycznej – konsultacja 
  z pielęgniarką szkolną/wezwanie karetki.                                       
6. Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zdarzeniu   
   i zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/prawni opiekunowie 
   odmawiają odebrania ucznia, o jego pozostaniu w szkole, przewiezieniu do placówki służby 
   zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom Policji decyduje dyrektor szkoły            
   w porozumieniu z lekarzem, który określa aktualny stan zdrowia ucznia. 
7. Dyrektor szkoły zawiadamia Policję, gdy rodzice ucznia będącego pod wpływem alkoholu 
   (odurzenia) odmawiają przyjścia do szkoły, a uczeń jest agresywny bądź swoim zachowaniem 
   daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 
8. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości (odurzenia) Policja ma możliwość przewiezienia 
   ucznia do izby wytrzeźwień lub policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych – na czas 
   niezbędny do wytrzeźwienia (maksymalnie – 24 godziny). O fakcie umieszczenia ucznia ( który 
   nie ukończył 18 lat), ww. miejscach Policja zawiadamia rodziców/prawnych opiekunów oraz sąd 
   rodzinny.                                                                                                                    
9. Wychowawca/pedagog szkolny po przeprowadzeniu czynności, sporządza notatkę o zajściu, 
    którą podpisują rodzice/prawni opiekunowie ucznia.                                                                                                                         10. Wychowawca/dyrektor szkoły udziela uczniowi kary określonej w Statucie szkoły.                                                                                                                                             11. Jeżeli powtarza się sytuacja, że uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem 
      alkoholu lub środków odurzających na terenie szkoły, dyrektor szkoły ma społeczny obowiązek 
      powiadomienia o tym Policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego.                                                                                                                         10. Pedagog szkolny podczas konsultacji/porad proponuje rodzicom wizytę z dzieckiem w  -

      specjalistycznej placówki, w celu objęcia leczeniem/terapią (Poradnia Leczenie Uzależnień).
11. Szkoła podpisuje z uczniem i jego rodzicami kontrakt.

IV. Procedura postępowania w sytuacji znalezienia na terenie szkoły substancji przypominającej narkotyk: 
Osoba, która ujawniła na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk, podejmuje następujące działania:
1. Zachowując środki ostrożności, uniemożliwia dostęp osób niepowołanych do substancji.
2. Podejmuje próbę ustalenia (w miarę możliwości), do kogo należy substancja.  
3. Zawiadamia dyrektora szkoły, przekazuje mu substancję.
4. Dyrektor wzywa Policję i przekazuje substancję oraz uzyskane informacje. 

V. Procedura postępowania w sytuacji podejrzenia, że uczeń jest w posiadaniu alkoholu lub substancji przypominającej narkotyk.
Gdy nauczyciel podejrzewa, że konkretny uczeń jest w posiadaniu alkoholu lub substancji odurzającej, podejmuje następujące działania: 
1. Nauczyciel w  obecności innej osoby (wychowawcy, pedagoga szkolnego), ma prawo  zażądać, 
    aby uczeń dobrowolnie przekazał
mu tę substancję, pokazał zawartość torby szkolnej
oraz 
    kieszeni ubrania (nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania 
   odzieży ani teczki ucznia- jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji).
2. O swoich
spostrzeżeniach nauczyciel powiadamia dyrektora
szkoły oraz rodziców 
   (opiekunów) ucznia i wzywa ich do osobistego stawiennictwa.
3. W  przypadku, gdy uczeń mimo wezwania odmawia przekazania nauczycielowi substancji 
    i pokazania zawartości teczki, szkoła wzywa Policję; funkcjonariusz przeszukuje odzież  

    i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do  

    ekspertyzy.
4. Jeżeli uczeń dobrowolnie wyda substancję, nauczyciel jest zobowiązany ją zabezpieczyć przed 
    dostępem innych osób, a następnie powiadamia Policję,
której przekazuje substancję.
5. Sporządza dokładną notatkę, w której zapisuje spostrzeżenia oraz ustalenia dotyczące zdarzenia. 
VI. Procedura postępowania w przypadku palenia papierosów przez ucznia.
1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń palił na terenie szkoły papierosy, 
    nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma 
   obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do wychowawcy klasy/pedagoga szkolnego i dyrektora 
   szkoły.                                                                    
2. Wychowawca/pedagog szkolny sporządza notatkę.                                                                                                         3. Wychowawca/pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem.                               
4. Jeśli sytuacja się powtarza, wychowawca/pedagog szkolny powiadamiają rodziców/opiekunów 
    prawnych.                                                                                       
5. Szkoła podpisuje z uczniem i jego rodzicami kontrakt.                  

VII. Procedura postępowania w przypadku wystąpienia aktów agresji i przemocy (fizycznej, psychicznej czy słownej). 
1. Nauczyciel, będący świadkiem agresywnego zachowania ucznia (grupy uczniów), powinien jak 
    najszybciej i najskuteczniej je przerwać.
2. Natychmiast informuje wychowawcę klasy lub pedagoga szkolnego o zdarzeniu.  
3. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem/uczniami na temat 
    zdarzenia, sporządza notatkę (opis zdarzenia, osoby uczestniczące, sprawca, poszkodowany).
4. Wychowawca informuje rodziców/opiekunów prawnych ucznia/uczniów, uczestników zdarzenia 
    o zaistniałej sytuacji (odnotowuje ten fakt w dzienniku).
5. W przypadku powtórzenia się sytuacji wychowawca zgłasza ten fakt do pedagoga szkolnego oraz 
    powiadamia dyrektora szkoły o przypadkach szczególnie drastycznych zachowań agresywnych   

    (stwarzających zagrożenie dla zdrowia lub życia).
6. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły stosuje wobec ucznia/uczniów kary 
   określone w Statucie Szkoły.
7. Szkoła  podpisuje z uczniem i jego rodzicami kontrakt.
8. Szkoła powiadamia Sąd i Policję, jeżeli wykorzysta wszystkie dostępne jej, w.w. środki 

    oddziaływań wychowawczych a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów.
VIII. Procedura postępowania wobec ucznia sprawcy czynu karalnego.
Nauczyciel wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego – podejmuje następujące działania:                                                                                                           
1. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły.                                                                            2. Przekazuje sprawcę czynu ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę dyrektora 
    szkoły lub pedagoga szkolnego.                                                        
3. Zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa (np. ostre narzędzia, przedmioty kradzieży, 
    zniszczone mienie, przedmiot fałszerstwa,  itp.)                                                    
4. Ustala okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.                                             
5. Dyrektor szkoły lub pedagog szkolny powiadamia rodziców/opiekunów prawnych ucznia-
    sprawcy.                                                                                                                     
6. Rodzice są zobowiązani  do pokrycia kosztów, jeżeli dojdzie do zniszczenia mienia.                                                                                                                                                  7. Dyrektor szkoły niezwłocznie powiadamia Policję w przypadku, gdy sprawa jest poważna 
   (rozbój, uszkodzenie ciała, wartość zniszczonego mienia przekracza 250 zł.  Itp.), a sprawca nie 
   jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest szkole znana; w innych przypadkach powiadomienie 
   Policji może nastąpić później, np. w formie pisemnej.


IX. Procedura postępowania wobec ucznia ofiary czynu karalnego.             

W przypadku, gdy uczeń jest ofiarą czynu karalnego, nauczyciel podejmuje  następujące działania :
1. Nauczyciel udziela uczniowi pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnia jej udzielenie 
    poprzez konsultację z pielęgniarką szkolną/wezwanie karetki pogotowia w przypadku, jeśli ofiara 
    doznała obrażeń.
2. Niezwłocznie powiadamia wychowawcę/dyrektora szkoły. 
3. Wychowawca powiadamia rodziców ucznia.  
4. W przypadku, gdy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, 
    ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia, dyrektor szkoły niezwłocznie 
    wzywa Policję; w innych przypadkach powiadomienie
Policji może
nastąpić później, np. 
    w formie pisemnej.

X. Procedury postępowania w przypadku wystąpienia cyberprzemocy.                     

1. Ustalenie okoliczności zdarzenia (rodzaju materiału, sposobu rozpowszechniania, ustalenie 
    sprawcy, ustalenie świadków zdarzenia).                                                         
2. Powiadomienie dyrektora lub pedagoga szkolnego.                                                              
3. Zabezpieczenie dowodów.                                                                                                   
4. Analiza zdarzenia przy współudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora.                              
5. Gdy sprawca jest nieznany:   

· przerwanie aktu cyberprzemocy (zawiadomienie administratora serwisu w celu usunięcia materiału);

· powiadomienie policji/prokuratury.
6. Gdy sprawcą jest uczeń szkoły:

· przeprowadzenie rozmowy wyjaśniającej ze sprawcą;

· zobowiązanie ucznia do zaprzestania takiego postępowania i usunięcia materiałów z sieci;

· powiadomienie rodziców/opiekunów prawnych sprawcy; poinformowanie o dalszym postępowaniu i konsekwencjach wobec ich dziecka;

· zawarcie kontraktu;

· monitorowanie zachowania ucznia.                                                                      
7. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej zarówno poszkodowanemu, jak i sprawcy.

XI. Procedury postępowania w przypadku prób samobójczych lub samobójstwa ucznia.

Każdy pracownik ma obowiązek zareagowania na jakikolwiek sygnał o ryzyku zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzięcia informacji, że uczeń planuje podjąć lub podjął próbę samobójczą każdy pracownik powinien niezwłocznie poinformować o tym dyrektora szkoły.

1. Postępowanie w przypadku stwierdzenia występowania u ucznia czynników wskazujących na ryzyko zachowań  samobójczych.

O wysokim ryzyku zachowań samobójczych świadczyć może wystąpienie przynajmniej jednego               z poniższych czynników:

· mówienie o poczuciu beznadziejności, bezradności, braku nadziei;

· mówienie wprost lub pośrednio o samobójstwie, pisanie listów pożegnalnych lub testamentu;

· pozbywanie się osobistych i cennych dla ucznia przedmiotów;

· unikanie kontaktów z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie się w sobie;

· zaniechanie zajęć, które dotychczas sprawiały uczniowi przyjemność;

· przejawianie dużych zmian charakteru, nastroju, występowanie nietypowych zachowań;

· przejawianie innych zachowań ryzykownych: okaleczanie się, zażywanie narkotyków, spożywanie alkoholu;

· przejawianie zainteresowania tematyką śmierci, umierania itp.;

· podejmowanie w przeszłości prób samobójczych;

· fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), które popełniły samobójstwo.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia, wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoły podejmują odpowiednie działania interwencyjne:

· jednoznacznie ustalają , które z w/w przesłanek występują u danego ucznia;

· przeprowadzają analizę sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstępnego ustalenia przyczyn;

· kontaktują się z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia;

· przekazują informację o zagrożeniu rodzicom i dyrektorowi szkoły;

· ustalają z rodzicami zasady wzajemnych kontaktów, proponują pomoc psychoterapeutyczną na terenie szkoły lub poza nią.

2. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo (informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych).

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoły podejmują następujące działania:

· nie pozostawiają ucznia samego, próbują przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne miejsce;

· informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców; 

· przekazują dziecko pod opiekę rodziców/prawnych opiekunów lub jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa - odpowiednim instytucjom (np. policji).
3. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą.

Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, wychowawca, pedagog szkolny podejmują następujące działania:

· jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły, a ta rodzica/opiekuna prawnego;
· dyrektor szkoły, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonują oceny sytuacji                           i przeprowadzają rozmowę wspierającą z uczniem i rodzicami oraz przekazują informacje dotyczące pomocy psychologiczno – pedagogicznej w szkole i instytucjach pozaszkolnych; 

· jeśli próba samobójcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

· o próbie samobójczej dyrektor informuje Radę Pedagogiczną pod rygorem tajemnicy w celu podjęcia wspólnych działań oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez wszystkich nauczycieli;
· pedagog planuje dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa              w szkole, atmosfery życzliwości i wsparcia oraz przekazują rodzicom informacje                       o możliwościach uzyskania pomocy psychologiczno-pedagogicznej poza szkołą;
· w przypadku śmierci ucznia w wyniku samobójstwa dyrektor szkoły informuje organ prowadzący i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji;

· pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielają pomocy psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom.
We wszystkich przypadkach szkoła stara się zorganizować pomoc psychologiczno – pedagogiczną   w szkole, jak i poza nią, aby sprostać oczekiwaniom rodziców i ucznia. 
Wszelkie ustalenia i przebieg spotkań są dokumentowane na piśmie.
XII. Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji.
Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi na realizację lekcji, wykorzystał on swoje możliwości na opanowanie sytuacji, bądź też zachowanie ucznia zagraża bezpieczeństwu jego i innych uczniów, nauczyciel podejmuje następujące działania:
1. Wysyła przewodniczącego samorządu klasowego z informacją do dyrektora szkoły/pedagoga 
    szkolnego. Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji z pomocy pracownika 
    niepedagogicznego obsługującego dane piętro. Pracownik ten jest zobowiązany do udzielenia 
    nauczycielowi wszelkiej pomocy. 
2. Pedagog szkolny zobowiązany jest udać się do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalić, którzy 
    uczniowie przeszkadzają nauczycielowi i podjąć oddziaływania wychowawcze. 
3. Jeżeli uczeń w sposób rażący  naruszył zasady obowiązujące w szkole, wychowawca/pedagog 
    szkolny powiadamia rodziców/prawnych opiekunów ucznia o jego zachowaniu i zobowiązuje ich 
    do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły.

XIII. Procedura postępowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu komórkowego i innych urządzeń elektronicznych  podczas lekcji. 

W przypadku gdy uczeń podczas lekcji korzysta z telefonu komórkowego lub innych urządzeń elektronicznych nauczyciel podejmuje następujące działania:   
1. Odbiera uczniowi telefonu lub inne urządzenia, a następnie deponuje go u dyrektora szkoły. 
    Telefon jest przechowywany w zabezpieczonej i podpisanej kopercie w sejfie szkolnym.                                                                                                       2. Przed odebraniem telefonu uczeń zobowiązany jest go wyłączyć. W przypadku odmowy 
    wyłączenia telefonu, wyłącza go w obecności ucznia nauczyciel. Uczeń ma prawo wyjąć 
    z urządzenia kartę pamięci i kartę SIM.                                                                                                                 3. Do odebrania telefonu lub innych urządzeń elektronicznych upoważnieni są rodzice/opiekunowie 
    prawni ucznia. Zostają oni poinformowani o konsekwencjach złamania regulaminu przez ucznia.                                                                                            4. W przypadku, kiedy uczeń odmawia oddania telefonu lub innego urządzenia, nauczyciel lub 
    wychowawca przekazuje informację dyrektorowi szkoły. Wychowawca udziela uczniowi kary 
    regulaminowej i zawiadamia o tym fakcie rodziców (opiekunów prawnych).                                                                                               5. Jeżeli nieregulaminowe użycie telefonu lub innego sprzętu elektronicznego ma miejsce po raz 
    pierwszy, wówczas wychowawca ma prawo zwrotu urządzenia uczniowi po zakończeniu zajęć 
    edukacyjnych i po przeprowadzeniu z nim rozmowy dyscyplinującej.                                                             
6. Jeżeli sytuacja powtarza się, uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania o 1 stopień.             
7. Notoryczne łamanie powyższych zasad skutkuje udzieleniem nagany dyrektora i obniżeniem 
    zachowania do nagannego.                                                                                                                 
8. Każde nieregulaminowe użycie przez ucznia telefonu lub innego urządzenia elektronicznego                  
    i zastosowane w związku z tym sankcje zostają odnotowane przez wychowawcę.

XIV. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia. 
1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela lub 
    innego pracownika szkoły, poprzez:
· lekceważące lub obraźliwe zachowanie wobec ww. wyrażone w słowach lub gestach, 

·  prowokacje pod adresem ww. wyrażone w słowach lub gestach, 

·  nagrywanie lub fotografowanie ww. pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody, 

·  naruszenie ich prywatności i własności prywatnej, 

·  użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej, 

· pomówienia i oszczerstwa wobec ww. pracowników,                                                                     
   osoba, która powzięła takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do    

   dyrektora  szkoły, a w przypadku jego nieobecności do pedagoga szkolnego.                                                                                                                                                       
2. W obecności pracowników wymienionych w pkt.1 zostaje przeprowadzona rozmowa z uczniem. 
    Jeżeli zachodzi podejrzenie, że działał pod wpływem jakichkolwiek środków odurzających bądź 
    alkoholu, wzywani są rodzice/prawni opiekunowie ucznia i dalsza procedura zostaje wdrożona 
    wg ustalonego biegu postępowania. 
3. Jeżeli uczeń nie działał pod wpływem środków wymienionych w pkt.2, a zdarzenie miało 
    miejsce po raz pierwszy, wówczas:   

· wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji, 

· uczeń otrzymuje naganę wychowawcy klasy na piśmie za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu, 

· rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron, 

· jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany o zaistniałych okolicznościach, 

· w szczególnych przypadkach sprawę zgłasza się do Sądu Rodzinnego. 
4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia: 

· wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/ prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji, 

· rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt, zawierający dalsze zasady współpracy stron, 

· sporządzona zostaje notatka służbowa z czynności szkoły podpisana także przez rodziców/prawnych opiekunów ucznia, 

· szkoła kieruje pismo do sądu rodzinnego z prośbą o zbadanie sprawy i podjęcie dalszego postępowania, 

· jeżeli uczeń ma nadzór kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany o zaistniałych okolicznościach, 

· wzywana jest policja w uzasadnionych przypadkach, 

· uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły z wpisaniem do dziennika za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu, 

· dyrektor szkoły zgłasza na policję doniesienie o popełnieniu przestępstwa z powództwa cywilnego. 
5. Jeżeli zdarzenie powtarza się, szkoła występuje do sądu rodzinnego o zaostrzenie środków do 
   skierowania do ośrodka wychowawczego włącznie, a do kuratora oświaty kieruje wniosek 
   o skreślenie z listy uczniów zgodnie z obowiązującymi przepisami.

XV. Procedura postępowania w przypadku ciąży uczennicy. 
1. W przypadku zaobserwowania lub powzięcia informacji, że uczennica jest w ciąży, wychowawca 
    informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły.
2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoły rodziców (opiekunów prawnych)                        
    i przeprowadza rozmowę z uczennicą oraz jej rodzicami (opiekunami). Sporządza notatkę 
    z przeprowadzonej rozmowy.
3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami 
    (opiekunami prawnymi) oraz wychowawcą ustalają sposób i termin realizacji obowiązku 
     szkolnego przez uczennicę.
4. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom możliwości skorzystania przez uczennicę i ich samych 
    z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoły i poza nią.
5. Dyrektor zobowiązuje wychowawcę i pielęgniarkę szkolną do opieki nad uczennicą w trakcie 
    pobytu w szkole.

XVI. Procedura postępowania w przypadku osoby obcej na terenie szkoły.
1. Postępowanie wobec osób obcych (każdy, kto nie jest aktualnie uczniem bądź pracownikiem 
    szkoły jest osobą obcą) przebywających na terenie szkoły: 

· Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać informacji o celu pobytu. 

· W przypadku, gdy osoba obca kieruje się do nauczyciela przedmiotowego, należy skierować ją w pobliże sekretariatu i poinformować o godzinie rozpoczęcia najbliższej przerwy śródlekcyjnej. 

· W innych wypadkach należy kierować do dyrektora szkoły lub pedagoga szkolnego. 

· W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy podjąć próbę wyprowadzenia jej z terenu szkoły. Przy odmowie wyjścia należy wezwać pomoc.                    O sytuacji niezwłocznie powinien zostać poinformowany dyrektor szkoły. 
XVII. Procedura postępowania w przypadku nieobecności rodziców ucznia w kraju.                                                                                                                                                                         

1. Rodzice/prawni opiekunowie ucznia opuszczający miejsce zamieszkania powinni poinformować 
    wychowawcę/dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji. Powinni udzielić informacji o osobie, której 
    powierzają pełnienie opieki nad dzieckiem. Informacja powinna mieć formę pisemną i zostać 
    złożona w sekretariacie szkoły. 
2. Wychowawca klasy, który otrzymał informację o nieobecności w kraju rodziców lub prawnych 
    opiekunów ucznia, zobowiązany jest przekazać ją dyrektorowi szkoły. 
3. Dyrektor szkoły zgłasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorosłej do Komendy 
    Powiatowej Policji.

VIII. Procedura udzielania pomocy uczniom – ofiarom przemocy domowej zgodna                          z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 r. w sprawie procedury „Niebieskiej Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” (Dz.U. Nr 209 poz. 1245)
1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia o stosowanie wobec ucznia przemocy domowej,  nauczyciel bądź inny pracownik szkoły natychmiast zgłasza problem dyrektorowi i pedagogowi szkolnemu. Najczęściej widoczne objawy przemocy domowej:                        
· Uczeń ma ślady przemocy fizycznej- ślady uderzeń, oparzeń, siniaki, rany, często zdarzające się opuchlizny, złamania, zwichnięcia itd. 

· Ma ślady przemocy psychicznej- moczenie, nadmierna potliwość, bóle, zaburzenia mowy związane z napięciem nerwowym itd. 

· Przejawia trudności w nawiązywaniu kontaktu, niską samoocenę, wycofanie, lęki, depresję, płaczliwość, zachowania destrukcyjne, agresję, apatię, nieufność ,uzależnianie się od innych, unikanie rozmów itd. 

· Ma brudny strój, nieodpowiedni do pory roku, rozwój, wzrost i wagę nieadekwatne do wieku, nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewlekłej choroby itd. 

Dyrektor szkoły wraz z zespołem wychowawczym ocenia skalę problemu w kontekście sytuacji rodzinnej ucznia. Wychowawcy, pedagog szkolny pozyskują informacje o środowisku rodzinnym, gromadzą notatki służbowe z obserwacji ucznia na terenie szkoły w czasie zajęć edukacyjnych                z uwzględnieniem zajęć wychowania fizycznego. 
2. Pedagog szkolny lub psycholog przeprowadza rozmowę z uczniem : wyjaśnia, że  stosowanie 
    przemocy wobec dzieci to łamanie prawa i poważna sprawa, która wymaga pomocy innych, 
    zaufanych osób. Informuje również o konieczności kontaktu z rodzicami, gwarantując 
    bezpieczeństwo. 
3. Pedagog lub psycholog sporządza notatkę opisującą wygląd dziecka, dolegliwości, stan zdrowia, 
   wykorzystuje informacje zgromadzone w trakcie spotkania wychowawczego oraz działania 
   podjęte przez siebie. 
4. Wzywa się rodziców : gdy znęca się ojciec, zaprasza się matkę, gdy ojciec i matka- szkoła może 
    zaprosić dziadków lub prawnych opiekunów dziecka. 
5. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia przemocy domowej wobec ucznia, pedagog, 
    upoważniony przez  dyrektora, zakłada uczniowi „Niebieską Kartę” część A, która stanowi 
    ważny element w walce   z przemocą w rodzinie i tym samym wszczynając procedurę 
    ,,Niebieskiej Karty”. Szkoła wypełnia tylko części I-XV, XII i XIX-XXI. Następnie przekazuje 
    się „Niebieską Kartę” część B rodzicowi , opiekunowi prawnemu lub osobie zgłaszającej 
    podejrzenie przemocy wobec dziecka. 
    Nie otrzymuje jej sprawca przemocy domowej ! 
6. Procedura interwencyjna ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa takiemu uczniowi.  

    Przeprowadza się ją w warunkach gwarantujących swobodę wypowiedzi i poszanowanie  

    godności ucznia – zawsze w obecności pedagoga szkolnego. 
7. W dalszej pracy wychowawczej wspiera się dziecko, zabiega o prawidłową jego integrację, 
    tworzy się atmosferę bezpieczeństwa i pełnej akceptacji. 
8. Po dokonaniu niezbędnych formalności szkoła w przeciągu 7 dni od sporządzenia ,,Niebieskiej 
    Karty” ma obowiązek przekazać ją przewodniczącemu komisji interdyscyplinarnej powołanej 
    przez gminę w miejscu zamieszkania ucznia, który  analizuje możliwość podjęcia działań 
    mających na celu poprawę sytuacji ucznia, co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty 
    przemocą w rodzinie i monitoruje sytuację dziecka. 
9. Kopia ,,Niebieskiej Karty”- A pozostaje w szkole. 
10. Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypełnienie ,,Niebieskiej Karty” nie wymaga zgody ucznia 
      dotkniętego przemocą w rodzinie. 
11. W przypadku zdiagnozowania bezpośredniego zagrożenia zdrowia lub życia dziecka: dyrektor 
      powiadamia policję, wydział rodzinny i nieletnich sądu rejonowego oraz prokuraturę rejonową              
      o popełnieniu przestępstwa. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 
      Równolegle powiadamia urząd gminy lub pracownika socjalnego. 
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