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SMERNICA
o hospodareni s finan¢nymi prostriedkami na reprezentacné a propagacné ucely
Gymnazia, Golianova 68, Nitra

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely su osobitné vydavky cerpané z rozpoctu
Gymnazia, Golianova 68, Nitra ( d'alej len gymnazia).

Z dovodu dodrZiavania zadsady hospodarnosti, efektivnosti a iCelnosti pouZitia finan¢nych
prostriedkov gymnazia urcujem nasledovny postup pri ¢erpani prostriedkov na reprezentacné
ucely a propagacné ucely :

CLL
Vymedzenie predmetu smernice

Vymedzenie predmetu smernice :

(1) Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely st vydavky na:

a) pohostenie pri oficidlnych navstevach a d'alsie vydavky, spojené s pobytom oficidlnych
hosti,

b) obcerstvenie ucastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych prileZitosti,
c) obcerstvenie pri zasadnutiach organov skolskej samospravy,

d) propagaciu a reklamu, ak bezprostredne suvisia s ¢cinnostou gymnazia.

(2) Vydavky na reprezentacné ucCely mézu byt pouzité iba v pripade, ked’ si to vyZadujua politické,
hospodarske a spolo¢enské dévody. Uhradzaju sa v rozsahu schvdlenom v rozpocte gymnazia
za rozpoctovy rok, a to v najnutnejsSej miere, pri zachovani maximalnej hospodarnosti a ich
vecnej podloZenosti.

(3) Za oficidlnu navstevu sa povaZuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia, ktora prerokiva
otazky suvisiace srozvojom Skoly, alebo vychovno-vzdelavacou adruzobnou cinnostou
Skoly.

(4) Za obéerstvenie sa povaZuje kava, ¢aj a iné nealkoholické napoje, jedlo podl'a povahy a dizky
trvania akcie.

(5) Vydavky spojené s pobytom oficidlnych hosti s vydavky na ich uvitanie, ubytovanie,
stravovanie, dopravu a prepravu, tlmocenie, vstupné na kultirny program a vydavky na
kultirny program, ak je organizovany gymndaziom.

(6) Zahranicnej delegacii a vynimocne v odévodnenych pripadoch aj tuzemskej delegacii moze
byt poskytnuty primerany vecny dar riaditel’kou Skoly. Za primerany vecny dar sa pri
zahranic¢nej delegacii povazuje dar do hodnoty 50 eur na jednu osobu a to aj pri prijati v
zahranidi a pri tuzemskej navsteve dar do hodnoty 35 eur na jednu osobu a to aj pri prijati v
tuzemsku. Za vecny dar sa povaZzuje aj darcekové balenie slovenskych potravinovych
vyrobkov alebo alkoholické darcekové napoje. Poskytnutie vecnych darov podlieha
operativnej evidencii vedenej sekretariatom riaditel’ky skoly.

CLI
Pdsobnost smernice
Podl'a tejto smernice su povinni postupovat vSetci zamestnanci ggymnazia.

CL III
Rozpoctové limity na pohostenie a obCerstvenie

(1) Riaditel’ka $koly a vediica TEU pri rozpise rozpoétu na prislusny rok uréia limit finanénych
prostriedkov na pohostenie a obCerstvenie na bezny rok.

(2) Riaditelka Skoly mozu cCerpat prostriedky na pohostenie a obcCerstvenie len do vysky
urceného ro¢ného limitu.

(3) Financné prostriedky pouzité na pohostenie a obcCerstvenie sa vyuctovavaju podla tlaciva v
prilohe €. 1 tejto smernice priebeZne, pricom pisomne zddévodnia Gel, na ktory boli ¢erpané.



(4) Vedica TEU sleduje ¢erpanie vydavkov na pohostenie a obéerstvenie a pravidelne mesac¢ne
informuje riaditel’ku Skoly o €erpani.

CLIV
Realizacia pohostenia a obcerstvenia

(1) Pohostenie a obcerstvenie na akcidch zabezpecuje urCeny zamestnanec seKkretariatu
riaditel'’ky Skoly.

(2) Na akcie zabezpectované dodavatel'sky vyhotovi objednavku, ktorti schval'uje vediica TEU.

(3) Pri akciach pracovného charakteru sa zakazuje podavat alkohol v akejkol'vek forme.

(4) Vyuctovanie vydavkov na reprezentacné ucely musi obsahovat kompletné doklady o pouziti
prostriedkov: pozvanku, prezenc¢nu listinu, resp. zoznam ucastnikov, rozpis podaného
obcerstvenia (pohostenia) a vyuctovanie prostriedkov /vid priloha/.

(5) V pripade, ak sa objednana akcia z objektivnych dévodov nebude realizovat, zamestnanec
povereny jej organizacnym zabezpecenim je povinny v dostatocnom casovom predstihu
zruSit objednavku. Ak tuto povinnost zanedba a dodavatel'ska organizacia bude fakturovat
vzniknuté naklady, gymnazium bude postupovat podla § 179 Zakonnika prace. V zmysle
tohto ustanovenia bude poZadovat od zamestnanca uhradit pomernu ¢ast Skody podl'a miery
jeho zavinenia.

CLV
Poskytovanie darov a kvetov

(1) Dary sa moZzu poskytnit' v zmysle Cl. I. ods.6.

(2) Kvety sa mdZu poskytnut oficidAlnym hostom pri vyznamnych politickych, kultirnych a
Sportovych podujatiach, riaditel'ke Skoly, zastupkyniam riaditelky Skoly, zamestnancom
gymnazia pri prileZitosti Zivotného jubilea (50, 60-ro¢né), pri prvom skonceni pracovného
pomeru po vzniku naroku na starobny alebo invalidny déchodok, ak pokles schopnosti
vykonavat zarobkovu ¢innost je viac ako 70 % a pri prileZitosti oslav vzniku gymnazia.

(3) Kvety pre predsedu skolskej maturitnej komisie a ¢lenov predmetovych maturitnych komisii.

(3) Vence a kytice sa mézu zakupit z rozpoCtu gymnazia, ked si to vyZaduju politické,
hospodarske a spoloCenské dovody, napr.. svadba zamestnanca gymnazia, uUmrtie
zamestnanca abyvalého zamestnanca gymnazia, umrtie o0séb z vedenia Nitrianskeho
samospravneho kraja, Zastupitel'stva NSK a organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti NSK.

(4) Pri vyactovani za poskytnuté dary a kvety musi byt na predlozenych dokladoch uvedena
prileZitost, pri ktorej boli poskytnuté a komu boli poskytnuté.

CL VI
Ué¢innost smernice
Diiom ucinnosti tejto smernice straca platnost aucinnost smernica ¢ 4/2015
0 hospodareni s finanénymi prostriedkami na reprezentacné a propagacné ucely na Gymnaziu,
Golianova 68, Nitra.

Smernica ¢. 388/2017 o hospodareni s finan¢nymi prostriedkami na reprezentacné
a propagacné ucely na Gymnaziu, Golianova 68, Nitra nadobtida platnost’ dia 24.5.2017.

RNDr. Zuzana Hurtova
riaditel’ka Skoly



