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Clanok L.

Uvodné ustanovenia
1. Té4to Smernica, ktorou sa ur€uje vnutorny systém vybavovania podnetov suvisiacich s
oznamovanim protispolocenskej ¢innosti na Gymndaziu, Opatovska cesta 7, KoSice (dalej
len ,,zamestndvatel”), sa vydava podla ustanovenia § 11 ods. 8 zdkona ¢. 307/2014 Z. z.
o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti a o

zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,,zadkon").

2. Zodpovednou osobou na plnenie Uloh zamestnavatela podla ustanoveni § 11 ods. 4 az 7
a § 12 zakona je osoba urcena riaditelom Gymnazia, Opatovska cesta 7, KoSice ( dalej
len ,,Statutdrny zastupca zamestnavatela“) vymenovanim podla prilohy ¢ 1 tejto

Smernice

Clanok II.

Vymedzenie pojmov

Oznamovatelom je fyzicka osoba, ktorej zamestnavatelom je Gymndzium, Opatovska cesta
7, KoSice aktora v dobrej viere urobi oznamenie, podanie alebo podnet o pachani
protispolo¢enskej cCinnosti protipravnym konanim svojho zamestnavatela, o ktorom sa

dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania.

Ozndamenim je uvedenie skutocnosti, o ktorych sa fyzickd osoba dozvedela v suvislosti
s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie a ktoré mézu vyznamnou mierou
prispiet alebo prispeli k objasneniu zdvaznej protispolocenskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo

usvedceniu jej pachatela.

Zavainou protispolo¢enskou ¢innostou je niektoré z nasledujdcich protipravnych konani:
a) niektory ztrestnych <¢inov poskodzovania finanénych zdujmov Eurdpskych
spolocenstiev podla § 261 az 263 Trestného zdkona,
b) trestny ¢in machinacie pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe podla § 266

Trestného zakona,
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c) niektory z trestnych ¢inov zneuZivania prdvomoci verejného cinitela alebo marenie
ulohy verejnym cinitelom,

d) niektory ztrestnych ¢inov korupcie podla Trestného zdkona (prijimanie uUplatku,
podplacanie, volebna korupcia

e) trestny Cin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujucou tri roky,

f) trestny Cin, za ktory Trestny zakon ustanovuje trest odnatia slobody s hornou
hranicou trestnej sadzby prevysujucou tri roky spravny delikt, za ktory mozno ulozit

pokutu s hornou hranicou vo vyske najmenej 50 000,00 EUR.

Podnetom je oznamenie vratane anonymného ozndmenia, ktorym sa rozumie uvedenie
skutocnosti, o ktorych sa fyzicka osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania,
postavenia alebo funkcie a m6zZu prispiet k objasneniu zadvaznej protispoloc¢enskej ¢innosti
alebo k zisteniu a usvedceniu pachatela.

Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie je uvedené meno, priezvisko

a adresa pobytu osoby, ktorad podnet podava.

Clanok IIL

Poskytovanie ochrany

1. Pri oznameni zavainej protispolocenskej €innosti, ktora je trestnym cinom, je moiné
podat Ziadost o poskytnutie ochrany prokuratorovi.

2. Pri oznameni protispolocenskej Cinnosti, ktord je spravnym deliktom, je moZné podat
Ziadost o poskytnutie ochrany organu, ktory spravny delikt prejednava.

3. Vpripade zistenia, Ze osoba, ktord podala Ziadost o poskytnutie ochrany je
oznamovatelom, sprdvny orgdn urobi ohldsenie InSpektordtu prace, zamestnavatelovi

a oznamovatelovi. Oznamovatel sa stane chranenym oznamovatelom.
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Clanok IV.

Vnutorny systém vybavovania podnetov

1. Zodpovednou osobou na plnenie uloh podla zakona ¢. 307/2014 o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolo¢enskej ¢innosti je zastupca riaditela
Skoly.

2. Od svojich zamestnancov prijima podnety — ozndmenie vratane anonymného
oznamenia, pricom za oznadmenie sa povazuje uvedenie skutoc¢nosti, o ktorych sa fyzicka
osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, postavenia alebo funkcie
a ktoré mozu vyznamnou mierou prispiet k objasneniu protispolo¢enskej ¢innosti alebo

k zisteniu, ¢i usvedceniu pachatela.

Clanok V.

Podavanie a prijimanie podnetov o protispolocenskej cinnosti

1. Zamestndvatel prijme kazdy podnet
2. Podnety je mozné podavat pisomne:
a) elektronickou poStou na e-mailovu adresu: gorcsosova@opatovska.sk
b) postou na adresu Gymnazium Opatovska cesta 7, Opatovska cesta 7, 040 01 KoSice
c) osobne na sekretariate Skoly, ktord je povinnd bezodkladne doruceny podnet
odovzdat dovernicke
d) podnety v uzatvorenej obdalke by mali byt oznacené ,Neotvarat — podnet pre
zastupcu riaditela Skoly”.

Touto formou je mozné podat aj anonymny podnet.
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Clanok VI.

Preverovanie podnetov a opravnenia zodpovednej osoby

Podnety preveruje zodpovedna osoba.

Pri preverovani podnetu sa vychddza z jeho obsahu. Pokial z obsahu podania vyplyva, Ze
nejde o podnet, ale na vybavenie je prislusny iny organ, zodpovedna osoba podanie

bezodkladne vrati jeho poddavatelovi.

Zodpovedna osoba je povinna preverit podnet najneskoér do 90 kalendarnych dni od

jeho prijatia.

V odévodnenych pripadoch méze zodpovednda osoba uvedent lehotu prediZit, najviac
vSak o dalsich 30 dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch sa dévod ozndmi osobe,

ktord podala podnet.

Pri preverovani neanonymnych podnetov je zodpovednd osoba povinna zachovévat
micanlivost o totoZnosti osoby, ktora podala podnet. Tato povinnost sa vztahuje aj na

osobu, ktora eviduje registraturu.

Zodpovedna osoba je opravnend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podavatela
podnetu, ako aj zamestndvatela, ¢i dotknutého zamestnanca na spolupracu pri

preverovani podnetu s uréenim primeranej lehoty na poskytnutie suc¢innosti.

vysledku preverenia podnetu spiSe zodpovednd osoba pisomny zaznam, v ktorom zhrnie
skutoénosti uvedené podavatelom podnetu a vyjadri sa ku skutoénosti z hladiska
preverenia pravdivosti tvrdenych skutoc¢nosti. Vysledok preverenia v pisomnej forme je
povinna zaslat zodpovedna osoba podavatelovi podnetu najneskér do 10 dni od jeho
preverenia.

Pokial sa pri preverovani podnetu preukazu skutoénosti svedéiace o dévodnom
podozreni zo spachania trestného cinu, zodpovedna osoba je povinnd o tychto
skuto¢nostiach informovat (preukazatelne) Statutdarneho zastupcu zamestnavatela,

ktory to obratom ozndmi orgdnom cinnym v trestnom konani.
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Clanok VII.

Vylucenie zodpovednej osoby pri preverovani podnetov

1. Z preverovania podnetu je vyluc¢end zodpovednd osoba pokial:
a. podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe
b. vzhladom na skutoCnosti uvadzané v podnete moino mat pochybnosti
0 nezaujatosti zodpovednej osoby vzhladom na pomer zodpovednej osoby
k preverovanej veci, k poddvatelovi podnetu alebo inym dotknutym strandm,
ktorych sa podnet dotyka.

2. Zodpovedna osoba je povinna oznamit Statutarnemu zastupcovi zamestnavatela svoje
vylicenie a zaujatost bez zbytoéného odkladu. Nasledne Statutarny zastupca
zamestnavatela rozhodne o spésobe vybavenia podnetu, pricom je viazany povinnostou
mlcanlivosti o totoZnosti osoby, ktora podnet podala.

3. Ak podnet smeruje proti zodpovednej osobe alebo spochybriuje jej nezaujatost, podnet

preveri Statutdrny zadstupca zamestnavatela

Clanok VIII.

Evidovanie podnetov

1. Zodpovednd osoba vedie evidenciu vknihe oznamenie fyzickych o0s6b
o protispolocenskej ¢innosti, v ktorej zaznamendva nasledujice udaje:
a. datum dorucenia podnetu,
b. meno, priezvisko a adresa oznamovatela podnetu,
c. v pripade anonymného podnetu sa uvedie pozndmka “Anonymny podnet”,
d. predmet podnetu,
e. vysledok preverenia podnetu,

f. datum skoncenia preverenia podnetu.
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2. Kaidé novoprijaté ozndmenie je zodpovedna osoba povinnd bezodkladne zaevidovat
v evidencii oznameni pod ¢islom ozndmenia, ktoré pozostava z poradového cCisla jeho
prijatia a roku prijatia

3. Zamestndvatel je povinny evidenciu podnetov uchovavat tri roky odo dna dorucenia

podnetu.

Clanok IX.

Spracovanie osobnych udajov uvedenych v podnete

Pri spracuvani osobnych uUdajov podla zdkona a tejto Smernice zamestndvatel postupuje
podla osobitného predpisu na ochranu osobnych udajov, pricom opravnenymi osobami pre
agendu oznamovania protispolocenskej Cinnosti su zodpovedna osoba podla zakona a
Statutdrny zastupca zamestndvatela. VSetky osobné Udaje v rozsahu uvedenom v podnete sa

spracuvaju vyluéne za ucelom preverenia konkrétneho podnetu.

Clanok X.

Zaveredné ustanovenie

1. Tato smernica je dostupna vsetkym zamestnancom Gymnazia, Opatovska cesta 7

v KoSiciach na portaly https://gymopatke.edupage.org/text25/.

2. S touto internou smernicou sU oboznameni vSetci zamestnanci Gymnazia, Opatovska

cesta 7 v KoSiciach, o ¢om je vedena prezencna listina.

3. Tato interna smernica nadobuda ucinnost od 1. jula 2019.

V KoSiciach 19.juna 2019 , L

g8 "
/’77; y 224

Vypracovala: RNDr. Silvia Gércs6sova

Mgr. Lenka Hézselyova
riaditelka Skoly
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Priloha ¢.1

VZOR

VYMENOVANIE ZODPOVEDNEJ OSOBY

Podl’a ustanovenia § 11 ods. 1 zakona ¢. 307/2004 Z. z. o niektorych opatreniach
suvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov (d’alej len ,,zakon") uréujem s G¢innost'ou od (ddtum)

Meno a priezvisko zodpovednej odsoby

zamestnankynu Gymnéazia, Opatovska cesta 7, KoSice za zodpovednt osobu, ktora plni tlohy

zamestnavatel'a ustanovené v§ 11 ods. 4 az 7 a § 12 zdkona a podla Smernice Gymnazia,

Opatovska cesta 7, KoSice z 19. jina 2019 o vnutornom systéme vybavovania podnetov

stvisiacich s oznamovanim protispoloc¢enskej ¢innosti.

Kosice 19. juna 2019

Mgr. LenkaHézselyova
riaditel’ka Skoly
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Priloha ¢. 2

VZOR
Cislo podnetu:
Zapisnica z preverenia podnetu
Predmet podnetu a jeho druh:

Preverovani 0S0Da: ..ot
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, zamestnavatel’ a pracovna pozicia
alebo preverovand organizacna zlozka zamestnéavatel’a)

oo Lo T=] o] =AY o | OSSR
(uvedie sa titul, meno, priezvisko, funkcia, ndzov organu osoby
poverenej preverenim podnetu)

Preverenie podnetu bolo vykonané v diioch:

Miesto preverenia POANELU:  .....c.coveiiiieieee e
(uvedie sa organizacna zlozka, pripadne objekt)

Zistené skutocnosti pri preverovani podnetu:

(strucne sa uvedie zisteny objektivny stav s odvolanim sa na pravne predpisy, smernice,
prekontrolované doklady, informacie a vysvetlenia preverovanych osob tykajice sa predmetu
podnetu a d’alej sa uvedie zodpovednost’ preverovanych osob za zistené nedostatky v pripade
opodstatnenosti podnetu)

Namietky preverovanej osoby:
(uvedu sa namietky preverovanej osoby k zistenym skuto€nostiam a k pripadne;
zodpovednosti a miere zavinenia preverovanej osoby za zistené nedostatky)

Vysledky preverenia podnetu:
(uvedu sa vysledky preverenia podnetu a jeho opodstatnenost’ so zohl'adnenim opravnenych
namietok preverovanej osoby)

Zoznam priloh, ktoré su sucast’ou zapisnice:
Podpis osoby, ktora vykonala preverenie podnetu:
(titul, meno, priezvisko, funkcia, nazov organu, podpis)

S obsahom zéapisnice bola obozndmena preverovana osoba:

(titul, meno, priezvisko, funkcia, nazov organu, podpis)
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Rozdel'ovnik vytlackov zapisnice:
- vytlacok €. 1 pre zamestnavatela
- vytlaCok €. 2 pre preverovani osobu

Prevzatie vytlacku €. 2 svojim podpisom potvrdzuje:

V KosSiciach dia ....cooeveeeeeeeeeeeiieaenn..



