PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W  KARNIOWIE 
1.  DEMORALIZACJA

1. W sytuacjach zagrożenia ucznia demoralizacją rozumianą jako:
1) spożywanie alkoholu,

2) używanie środków odurzając

3) palenie papierosów,

4) wagarowanie,

5) naruszanie zasad współżycia społecznego,

6) popełnienie czynu zabronionego (np. kradzież),

7) systematyczne uchylanie się od obowiązku szkolnego,

8) udział w działalności grup przestępczych.
     2.  Nauczyciel powinien zawiadomić wychowawcę klasy, a następnie powiadamia się:

1) dyrektora,

2) rodziców,

3) policję.

3. W przypadku braku współpracy ze strony rodziców szkoła powiadamia sąd rodzinny lub policję.
2.  ALKOHOL/ NARKOTYKI
1. Gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń pod wpływem alkoholu lub narkotyków podejmuje następujące kroki:

1)  powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy,

2) odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale nie pozostawia go samego,

3) stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie lub zdrowie,

4) wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia,

5) ewentualnie udziela pomocy medycznej,

6) zawiadamia o fakcie dyrekcję szkoły, rodziców/opiekunów, których        zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły.

W przypadku:

7) jeżeli rodzice/opiekunowie ucznia odmawiają przybycia, o pozostaniu ucznia w szkole, czy też przewiezieniu go do placówki służby zdrowia, bądź też do przekazania go do dyspozycji policji, decyzję podejmuje lekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoły, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia,
8) jeżeli rodzice/opiekunowie ucznia będącego pod wpływem alkoholu odmawiają przybycia, a jest on agresywny wobec kolegów, nauczycieli, bądź swoim zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych, szkoła zawiadamia policję.

2. Gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk powinien:

1) zachować ostrożność, zabezpieczyć substancję przed dostępem do niej osób niepowołanych lub zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
2) próbuje ustalić do kogo należy znaleziona substancja,
3) powiadamia dyrekcję szkoły, która powiadamia policję,
4) przekazuje policji substancję oraz informacje dotyczące zdarzenia (np. notatka).
3. Gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk, podejmuje następujące kroki:

1) ma prawo żądać (w obecności innego  nauczyciela, dyrektora ), aby uczeń pokazał zawartość torby szkolnej, kieszeni i innych przedmiotów,
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania – jest to czynność zastrzeżona dla policji.
2) powiadamia dyrekcję szkoły,

3) powiadamia rodziców/ opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa,

4) w przypadku, gdy uczeń na prośbę nauczyciela nie chce przekazać substancji, ani pokazać zawartości teczki, szkoła wzywa policję,

5) sporządza notatkę.

 3. POSTĘPOWANIE WOBEC SPRAWCY CZYNU KARALNEGO

1. Postępowanie nauczyciela/wychowawcy wobec sprawcy czynu karalnego/przestępstwa:
1) niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły,

2) ustalenie okoliczności czynu sprawcy, ewentualnych świadków wydarzenia,

3) przekazani sprawcy dyrektorowi szkoły pod opiekę,

4) powiadomienie rodziców ucznia,

5) niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (np. rozbój, uszkodzenie ciała) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana,

6) zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów z niego pochodzących i przekazane policji.

2. Postępowanie nauczyciela/wychowawcy będącego na miejscu zdarzenia wobec ofiary czynu karalnego:
1) udzielenie pierwszej pomocy (pomoc przedmedyczna ) lub wezwanie lekarza, karetki pogotowia,

2) niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły,

3) powiadomienie rodziców/opiekunów ucznia,

4) wezwanie policji jeżeli sprawa tego wymaga.

4.  ZNALEZIENIE BRONI, MATERIAŁÓW WYBUCHOWYCH,   INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI, PRZEDMIOTÓW
1. W przypadku znalezienia wyżej wymienionych przedmiotów należy:
1) zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom,

2) uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję.

 5. ŁAMANIE PRZEZ UCZNIÓW REGULAMINU SZKOŁY 
1. Wulgaryzmy, popychanie, przezywanie, plucie

1) natychmiastowa reakcja nauczyciela,

2) zwrócenie uwagi

3) wpis do zeszytu uwag,

4) wezwanie rodziców do szkoły.

2. Umyślne zniszczenia

1) natychmiastowa reakcja nauczyciela,

2) powiadomienie wychowawcy i rodziców,

3) uczeń naprawia szkodę, rodzic płaci za zniszczenie.

3. Spóźnienia:

1) o powtarzających się przypadkach spóźnień powiadomić rodziców.

4. Problem opuszczania terenu szkoły podczas przerw:

1) każdy nauczyciel powinien  zawrócić ucznia  do szkoły,

2) wpisanie uwagi w zeszycie uwag i powiadomić rodzica.

5. Palenie papierosów:

1) powiadomienie rodziców,

2) rozmowy motywujące do zaprzestania palenia, informowanie o skutkach,

3) w przypadku powtarzania się sytuacji informowanie sądu rodzinnego o zagrożeniu demoralizacją ucznia.

6. Fałszerstwo (usprawiedliwienia nieobecności, zwolnień z wychowania fizycznego, zwolnień z innych zajęć):

1) powiadomienie rodziców i wyjaśnienie sytuacji,
2)  wpis do zeszytu uwag.
 UWAGA !

Każde z opisanych zachowań jest czynem karalnym.

Ustawa o postępowaniu wobec nieletnich obejmuje osoby, które ukończyły 13 lat, a nie ukończyły 17 lat. Kodeks postępowania karnego obejmuje osoby, które ukończyły 17 lat.

Każdorazowo, w przypadku popełnienia czynu karalnego, należy zawiadomić policję lub sąd rodzinny – gdy uczeń nie ukończył 17 lat.

W Polsce karalne jest posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychoaktywnych, wprowadzanie do obrotu środków  odurzających, udzielanie, ułatwianie, umożliwianie innej osobie, a także nakłanianie do użycia.

7. Wyjazd rodziców ucznia za granicę do pracy:

1) Wychowawcy klas informują rodziców podczas zebrań o konieczności zgłaszania w szkole dłuższych planów wyjazdowych za granicę. 

2) W przypadku, kiedy rodzice planują wyjazd za granicę bez dziecka, informują pisemnie dyrektora szkoły, pod czyją opieką pozostawiają dziecko przedkładając odpowiednie pełnomocnictwo do reprezentowania w sprawach szkolnych. Autentyczność podpisu na pełnomocnictwie jest  poświadczona u notariusza.
3) Jeżeli podczas pobytu rodziców poza Polską ich dziecko pozostaje bez należytej opieki, szkoła zawiadamia o tym fakcie sąd rejonowy, wydział rodzinny i nieletnich. 

4) W przypadku wyjazdu rodziców za granicę z dzieckiem, rodzice składają do dyrektora szkoły pisemne oświadczenie, że zobowiązują się dostarczyć do szkoły potwierdzenie o realizowaniu przez dziecko obowiązku szkolnego poza Polską. Potwierdzenie to wystawia szkoła, w której dziecko kontynuuje naukę poza granicami kraju

Wzór  pełnomocnictwa                                          Karniów , dnia……………………

                                                  Pełnomocnictwo

   Działając na podstawie art. 95 i art. 96 kodeksu cywilnego oraz art. 32 kodeksu postępowania administracyjnego upoważniam w okresie do dnia…………………. (wskazać termin do którego ma obowiązywać pełnomocnictwo) 

niżej wymienionego (ną):
( imię i nazwisko, imiona  rodziców, data urodzenia, miejsce zamieszkania)

do reprezentowania mnie przed władzami państwowymi, samorządu terytorialnego i przedstawicielami szkoły w celu załatwiania w moim imieniu spraw dotyczących wykonywania obowiązku szkolnego oraz wszelkich spraw związanych z prawami i obowiązkami ucznia, mojego małoletniego syna/córki 
(imiona i nazwisko, imiona rodziców, data urodzenia)
Niniejsze pełnomocnictwo nie obejmuje prawa do ustanawiania przez pełnomocnika innych pełnomocników. Pełnomocnik ma obowiązek niezwłocznego zawiadamiania mocodawcy o podejmowanych w jego imieniu czynnościach. 

Podpis osoby udzielającej pełnomocnictwa złożony w obecności notariusza i notarialne poświadczenie podpisu 

  ……………………………….

1) ROCEDURA W PRZYPADKU, GDY W CZASIE LEKCJI UCZEŃ MA OBJAWY CHOROBOWE

1) Każda informacja od ucznia o złym samopoczuciu musi być poważnie potraktowana i zobowiązuje nauczyciela do udzielenia dziecku pomocy. Nauczyciel nie jest uprawniony do oceny zdrowia dziecka; 

2) Nauczyciel informuje dyrektora szkoły o  złym samopoczuciu  ucznia;
3) Dyrektor szkoły lub osoba wskazana przez dyrektora ( pod nieobecność dyrektora szkoły nauczyciel) powiadamia telefonicznie rodziców o objawach chorobowych dziecka;

4) Rodzic odbiera osobiście dziecko ze szkoły  lub osoba upoważniona przez rodzica. Fakt należy odnotować w zeszycie zwolnień uczniów;
5) uczeń z objawami chorobowymi nigdy nie jest zwalniany ze szkoły ( nawet jeśli posiada pisemne zwolnienie), jeśli nie zgłosi się po niego rodzic lub inna upoważniona osoba; 
6) W przypadku braku kontaktu z rodzicami dziecko pozostaje w szkole i w razie nasilających się objawów chorobowych wzywa się do szkoły lekarza pierwszego kontaktu lub pogotowie ratunkowe.
6. PROCEDURA ZAJĘCIA POZALEKCYJNE

1) Uczniowie mogą uczestniczyć w zajęciach pozalekcyjnych za pisemną zgodą rodziców.

2) Uczniowie przebywają pod  stałą opieką nauczyciela prowadzącego zajęcia.

3) Dyskoteki organizuje się przy zamkniętych drzwiach wejściowych do szkoły.

4) Dyskoteki urządzane są do godz. 20.00. Rodzice poinformowani są o czasie trwania 

5) dyskoteki.

6) Wychowawcy sporządzają imienną listę uczestników dyskoteki, na podstawie której sprawdzają obecność na początku i końcu dyskoteki. 

7)  Uczniowie łamiący postanowienia porządkowe są odsyłani do domu po wcześniejszym wezwaniu rodziców do szkoły.
7.  PROCEDURA W PRZYPADKU UJAWNIENIA CYBERPRZEMOCY

· Każdy pracownik szkoły w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany jest poinformować o sprawie dyrektora.
· Wychowawca klasy ustala okoliczności zdarzenia i wykonuje szereg czynności mających na celu ustalenie sprawcę zdarzenia (np. ustalenia obecności świadków, rodzaju rozsyłanego materiału, itp.)

· Wychowawca klasy podejmuje działania zmierzające do zabezpieczenia dowodów.

· Rada Pedagogiczna  analizuje zebrany materia i podejmuje  dalszych działań:

A) Gdy nie można wskazać sprawcy cyberprzemocy:

·  Dyrektor wyznacza osobę, która doprowadza do usunięcia kompromitujących materiałów, np wspólnie z administratorem serwisu, jeżeli zdjęcie lub film znalazły się w sieci;

· Dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego powiadamia o zdarzeniu policję lub sąd rodzinny;

B) Gdy sprawcą cyberprzemocy jest uczeń naszej szkoły:

· Dyrektor powiadamia rodziców sprawcy oraz sąd rodzinny lub policję

· Wychowawca klasy  przeprowadza rozmowę ze sprawcą, która ma na celu zaprzestania nagannego zachowania i usunięcia zdjęć lub filmów z Internetu;

· Dyrektor szkoły informuje rodziców o wszczętym postępowaniu i konsekwencjach wobec dziecka;

· Dyrektor szkoły stosuje konsekwencje przewidziane w wewnątrzszkolnych regulacjach

9. PROCEDURA OSOBA OBCA NA TERENIE SZKOŁY

Każdy, kto nie jest 
· pracownikiem szkoły; 

· rodzicem ucznia szkoły; 
· rodziną ucznia znaną osobiście przez pracowników szkoły;
· osobą wypełniającą aktualnie na terenie szkoły zadania i funkcje znane dyrekcji szkoły; 

· osobą zaproszoną przez dyrekcję szkoły bądź uprawnionego pracownika szkoły 
jest osobą obcą na terenie szkoły. 
Postępowanie wobec osób obcych przebywających na terenie szkoły: 
1. Każdy pracownik szkoły ma prawo żądać podania  informacji o celu pobytu w szkole obcej osoby.
2. Obce osoby należy kierować do dyrektora szkoły do sekretariatu, w którym zostanie wyjaśniony cel wizyty i zaproponowany sposób załatwienia sprawy. Kontakt z nauczycielami należy umożliwiać tylko w czasie przerw śródlekcyjnych.
3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje się agresywnie bądź stwarza zagrożenie dla osób przebywających w szkole, należy o sytuacji niezwłocznie poinformować dyrektora szkoły.
4.  Należy podjąć próbę wyprowadzenia obcej osoby z terenu szkoły. 
5. Przy odmowie wyjścia należy wezwać pomoc, w razie potrzeby Policję.
10.  PROCEDURY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA STOSOWANIA PRZEMOCY W RODZINIE UCZNIA 

1. W przypadku uzasadnionego podejrzenia nauczyciela bądź innego pracownika Szkoły Podstawowej w  Karniowie  o stosowaniu wobec ucznia przemocy domowej, jeżeli np. Uczeń:

• Ma ślady przemocy fizycznej- ślady uderzeń, oparzeń, siniaki, rany, często zdarzające się opuchlizny, złamania, zwichnięcia itd.

• Ma ślady przemocy psychicznej- moczenie, nadmierna potliwość, bóle, zburzenia mowy związane z napięciem nerwowym itd.

• Przejawia trudności w nawiązywaniu kontaktu, niską samoocenę, wycofanie, lęki, depresję, płaczliwość, zachowania destrukcyjne, agresją, apatię, nieufność ,uzależnianie się od innych, unikanie rozmów itd.

• Ma brudny strój, nieodpowiedni do pory roku, rozwój, wzrost i wagę nieadekwatne do wieku, nie korzysta z pomocy lekarza mimo przewlekłej choroby itd.

Dyrektor szkoły wraz z zespołem nauczycieli ocenia skalę problemu w kontekście sytuacji rodzinnej ucznia. Wychowawcy  pozyskują informacje o środowisku rodzinnym, gromadzą notatki służbowe z obserwacji ucznia na terenie szkoły w czasie zajęć edukacyjnych z uwzględnieniem zajęć w-fu.

2. Wychowawca klasy  przeprowadza rozmowę z uczniem : wyjaśnia, że bicie dzieci to łamanie prawa i poważna sprawa, która wymaga pomocy innych, zaufanych osób informuje również o konieczności kontaktu z rodzicami, gwarantując bezpieczeństwo.

3.   Wychowawca klasy  sporządzą notatkę opisującą wygląd dziecka, dolegliwości, stan zdrowia, wykorzystuje informacje zgromadzone w trakcie spotkania wychowawczego oraz działania podjęte przez siebie.
4. Wzywa się rodziców : gdy znęca się ojciec, zaprasza się matkę, gdy ojciec i matka szkoła może zaprosić dziadków lub prawnych opiekunów dziecka.
5. W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia przemocy domowej wobec ucznia upoważniony przez dyrektora, zakłada uczniowi ,, Niebieską Kartę” część A, która stanowi ważny element w walce z przemocą w rodzinie i tym samym wszczynając procedurę ,,Niebieskiej Karty”. Szkoła wypełnia tylko części I-XV, XII i XIX- XXI. Następnie przekazuje się ,, Niebieską Kartę” część B rodzicowi , opiekunowi prawnemu lub osobie zgłaszającej podejrzenie przemocy wobec dziecka. 
Nie otrzymuje jej sprawca przemocy domowej !
6. Procedura interwencyjna ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa takiemu uczniowi przeprowadza się ją w warunkach gwarantujących swobodę wypowiedzi i poszanowanie godności ucznia – zawsze w obecności psychologa szkolnego.
7.  W dalszej pracy wychowawczej wspiera się dziecko, zabiega o prawidłową jego integrację, tworzy się atmosferę bezpieczeństwa i pełnej akceptacji.
8.  Po dokonaniu niezbędnych formalności szkoła w przeciągu 7 dni od sporządzenia ,,Niebieskiej Karty” ma obowiązek przekazać ją przewodniczącemu zespołowi interdyscyplinarnej w Gminie  Kocmyrzów- Luborzyca , który to analizuje możliwość podjęcia działań mających na celu poprawę sytuacji ucznia co do którego istnieje podejrzenie, że jest dotknięty przemocą w rodzinie , monitoruje sytuację dziecka.
9. Kopia ,,Niebieskiej Karty”- A pozostaje w szkole.
10. Rozpoznanie przemocy w rodzinie i wypełnienie ,,Niebieskiej Karty” nie wymaga zgody ucznia dotkniętego przemocą w rodzinie.
11. Wzór druku ,, Niebieskiej Kart” znajduje się w dokumentacji szkolnej i u pedagoga szkolnego.
12.  W przypadku zdiagnozowania bezpośredniego zagrożenia zdrowia lub życia dziecka: dyrektor powiadamia policję, wydział rodzinny i nieletnich sądu rejonowego oraz prokuraturę rejonową o popełnieniu przestępstwa. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. Równolegle powiadamia gminę lub pracownika socjalnego.
PODSTAWY PRAWNE STOSOWANYCH PROCEDUR

1. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich (t. jednolity Dz. U. z 2010 R. Nr 33 poz. 178 z późn. zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dna 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczególnych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci i młodzieży zagrożonych uzależnieniem (Dz. U. z 2003 r. nr26, poz. 226).
3. ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi ( t. jednolity Dz. U. z 2012 r. Nr 0, poz. 1356).
4. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomani (t. jednolity Dz. U. z 2011 R. Nr 105 poz. 614 z późn. zm.).
5. Zarządzenie nr 1619 Komendanta Głównego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie metod i form wykonywania działań przez policjantów w zakresie przeciwdziałania demoralizacji i przestępczości nieletnich oraz działań podejmowanych na rzecz małoletnich.

6. Art. 39 ust. 1 pkt 5a  Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, ze zmianami) oraz §2 Rozporządzenia Ministra Edukacji narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w  sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach ( Dz. U. z 2033 r., nr 6 poz. 69 z późn. zm.).
7. Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 13 września 2011 roku w sprawie procedury „Niebieskie Karty” oraz wzorów formularzy „Niebieska Karta” (Dz. U. z 2011 r. nr 209, poz. 1245 z późn. zm.).
