Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 12/2017
Dyrektora Zespotu Szkot w Grodzisku
z dnia 30.11.2017r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA DZIECI
W PRZEDSZKOLU W GRODZISKU

PODSTAWA PRAWNA:

1.

Cel:

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r., w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003r.Nr 6, poz. 69)
Rozporzadzenie MEN z dnia 25 sierpnia 2009 r., zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i przedszkolach.
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31.01.2003 w sprawie szczeg6lnych form dziatalno$ci
wychowawczej i zapobiegawczej wobec dzieci 1 mlodziezy (...)

Kodeks rodzinny i opiekunczy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9, poz. 59 z
pozn. zm.)

Kodeks karny, art. 160

Ustawa o Postgpowaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982r. (Dz. U.
z dnia 12 listopada 1982 r. z p6zn. zm.) — wybrane zagadnienia: Art. 4 § 1

Ustawa 0 systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 z p6zn. zm.)

Konwencja o Prawach Dziecka.

Statut Przedszkola w Grodzisku.

Zapewnienie dzieciom warunkéw do bezpiecznego pobytu w sali, szatni przedszkolnej.
Usprawnienie dzialan opiekunczo — wychowawczych przez pracownikow
w bezposredniej pracy z dzie¢mi.

Okreslenie  szczegotowych  obowigzkow  rodzicow 1 nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow
(opiekunow prawnych) lub upowazniong przez nich osobg, zapewniajaca dziecku peine
bezpieczenstwo.

Okreslenie sposobu postepowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw

1 korzystania ze sprzgtu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i zasad



korzystania z urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.
e Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren przedszkola

Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktéw nauczycieli z rodzicami/
prawnymi opiekunami na terenic przedszkola oraz uwzglednia ich w dziatalnosci
wychowawczej placowki.
Kontakty rodzicéw /prawnych opiekunow z nauczycielami przebiegaja wedlug podanego
na poczatku roku szkolnego planu wspolpracy z rodzicami uwzgledniajacego: zebrania

z rodzicami, spotkania indywidualne oraz dni otwarte w przedszkolu.

I.  PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI W PRZEDSZKOLU
W GRODZISKU
Cel procedury: Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktow nauczycieli
z rodzicami/opiekunami oraz uwzglednienia ich w dzialalno$ci wychowawczej przedszkola.
Utatwienie wzajemnych kontaktow pracownikow przedszkola
z rodzicami/opiekunami oraz wspoétuczestniczenie rodzicoOw/opiekundéw w zyciu przedszkola.
1. Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci
1) Dyrektor:
e planuje organizacj¢ pracy przedszkola (zasady, specyfike, prawne
uregulowania),
e odpowiada za prawidlowg organizacje przeptywu informacji przedszkola.
2) Nauczyciele:
e planujg organizacje pracy w grupie,
e przestrzegaja harmonogramu spotkan z rodzicami,
e udzielajg informacji o dziecku (post¢py edukacyjne, trudnosci dydaktyczno-
wychowawcze, zamierzenia dydaktyczno- wychowawcze),
e dbajg o prawidtowg organizacj¢ przeptywu informacji.
3) Rodzice (opiekunowie prawni):
e majg obowigzek uczestniczy¢ w zebraniach grupowych i spotkaniach oraz
na biezgco $ledzi¢ ogloszenia i komunikaty,
e majg prawo do uzyskiwania informacji o sukcesach, zachowaniu, postepach

1 trudno$ciach swojego dziecka.


http://www.p25wroc.szkolnastrona.pl/art,551,i-bezpieczny-pobyt-dziecka-w-budynku-przedszkolnym-sala-oddzialowa-szatnia
http://www.p25wroc.szkolnastrona.pl/art,551,i-bezpieczny-pobyt-dziecka-w-budynku-przedszkolnym-sala-oddzialowa-szatnia

2. Sposoby przekazywania informaciji:
e ustnie: zebrania ogodlne, grupowe, kontakty indywidualne.
e pisemnie: ogloszenia, komunikaty, zaproszenia, strona internetowa, poczta e-mail.
3. Procedura:
Kontakty rodzicow/opiekunéw z nauczycielami przebiegaja wedlug ustalonego
1 podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego:
1) zebrania z rodzicami,
2) comiesieczne spotkania indywidualne.
Rodzice/opiekunowie maja mozliwos¢ kontaktéw dodatkowych, poza ustalonym
harmonogramem, w miarg potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one
odbywa¢é si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego
spotkania.
Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami moze by¢ jedynie przedszkole.
Nauczyciele przeprowadzaja rozmowy z rodzicami w pomieszczeniu socjalnym,

a_nie w_sali_przedszkolnej. Spotkanie moze odbywaé si¢ przed lub po pracy

nauczyciela.

. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne

z rodzicami/opiekunami w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym
harmonogramem.

Kontakty moga mie¢ charakter osobisty, nauczyciele udzielaja tez telefonicznych
informacji o dzieciach. Kazdy kontakt musi by¢ odnotowany w dzienniku zajec.

Obecno$¢ rodzicow/opiekundw na zebraniach ogolnych potwierdzana jest ich podpisem na
zbiorczej liscie obecnosci dla danej grupy.

Nie dopuszcza sie rozmow nauczycieli Z rodzicami/opiekunami i udzielania informaciji

o dziecku w czasie trwania zaje¢ lub sprawowania opieki nad dzieCmi.

W wyjatkowych okolicznosciach dopuszcza si¢ kontakt rodzica z nauczycielem
w trakcie zaje¢, ale moze on by¢ jedynie pobiezny, krotki, dorazny w celu szybkiej
wymiany informacji, tak, aby nie burzy¢ porzadku zajeé.

Rodzice/opiekunowie wspolnie z nauczycielami przestrzegaja przyjeta procedure w trosce
o poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelnos$¢ 1 zadowalajacy poziom wspotpracy przedszkola
z rodzicami.

BEZPIECZNY POBYT DZIECKA W BUDYNKU PRZEDSZKOLNYM (SALA
ODDZIALOWA, SZATNIA)

Procedura nr 11



10.

11.

12.

Pracownik (nauczyciele, opiekunka dziecieca, wozna) przedszkola punktualnie otwiera
przedszkole o godzinie 7:30.

Opiekunka dziecigca lub wozna oddziatowa petnig dyzur na holu w godzinach 7.30 - 8.15
i 15.00 -15.30. Nauczyciele pracuja w okreslonych grupach zgodnie z grafikiem wg arkusza
organizacji pracy.

Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajacy dziecko do przedszkola rozbieraja
je w szatni i przekazujg osobie dyzurujacej w holu (opiekunce dziecigcej lub w razie
nieobecnosci opiekunki woznej oddziatowej lub nauczycielowi). Opickunka lub wozna
prowadzi dziecko do sali wyznaczonej w organizacji przedszkola i zostawia pod
opicka nauczyciela.

W czasie schodzenia si¢ dzieci do przedszkola, w godzinach 7.30 — 8.15 i rozchodzenia si¢
od godz. 15.00 — 15.30 w holu pelniony jest monitoring oso6b wchodzacych.

Zajecia 1 zabawy programowe i dowolne odbywajg si¢ w bezpiecznych warunkach pod
opieka nauczycieli, nauczycieli zaje¢ dodatkowych oraz opiekunki dzieciece;.

W czasie programowych zaje¢ i zabaw dydaktyczno - wychowawczych prowadzonych
z dzie¢mi, w godzinach wyznaczonych przez nauczyciela, drzwi do sali sg zamknigte.

O ramowym rozkladzie dnia rodzice sa powiadamiani na poczatku roku szkolnego przez
nauczycieli grup. Kazde spoznienie dziecka i przyjscie do przedszkola po godzinie 8.15,
rodzice zglaszaja nauczycielowi grupy.

Dzieci korzystaja z tazienki przy sali wg wprowadzonych przez nauczycieli zasad
np.: (zgtaszanie wyjscia do lazienki).

Wozna w sezonie (poza okresem zimowy) kazdego poranka dokonuje przegladu stanu placu
zabaw, usuwa nieczystosci 1 sprawdza bezpieczenstwo terenu.

Przed wyjsciem do ogrodu przedszkolnego lub plac zabaw nauczycielka przypomina
o zasadach bezpiecznej zabawy, potem wszystkie dzieci korzystaja z toalety
wg wprowadzonych przez nauczyciela regul. Razem wychodza do szatni po przeliczeniu
grupy przez nauczyciela.

Ubieranie dzieci w szatni organizowane jest z udzialem opiekunki dziecigcej wg
ustalonych etapow ubierania, tak by dzieci nie czekaty na siebie w ubraniach.

Po przeliczeniu ubrane dzieci wychodza do ogrodu. Dopiero po upewnieniu si¢, ze teren
przedszkola jest odpowiednio zabezpieczony opuszcza budynek przedszkola. Nauczycielka
przypomina o regulaminie bezpiecznego korzystania z urzadzen, organizuje i monitoruje
swobodne zabawy dzieci. Korzystanie z toalety przez dzieci przy wejsciu do placowki

odbywa si¢ pod opieka pracownika przedszkola.
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. W wyznaczonym przez nauczycielke czasie, na sygnat, organizowana jest zbidrka dzieci,
ktdére ustawione w pary sa liczone przez nauczycielke.

W szatni dzieci przebywaja pod opiekg nauczyciela i opiekunki dziecigcej, 1rozbierajg si¢
wg ustalonych w oddziale zasad z zachowaniem zasady nietloczenia si¢, oczekiwania na
swoja kolej.

Szatni¢ opuszcza na koncu nauczyciel, sprawdzajac jej stan i przeliczajac liczbe dzieci.

Po przyjsciu z placu zabaw, ogrodu, wszystkie dzieci korzystaja z toalety i tazienki
wg ustalonych w grupie regut.

Dzieci korzystajace z zaje¢ dodatkowych przed wyjSciem na zajecia korzystaja z toalety
i s3 wyprowadzone i przyprowadzane przez nauczyciela zajec, ktory odpowiada za ich
bezpieczenstwo na sali i w drodze do sali oddzialowe;.

Dzieci odbierane sq przez rodzicow bezposrednio z grupy od nauczyciela.
Nauczycielka oddaje dziecko rodzicom badz opiekunom prawnym lub osobom
upowaznionym. Nauczyciele posiadaja wykaz osob upowaznionych do odbioru dziecka.
Osoba dyzurujaca w holu otrzymuje listg wszystkich dzieci uczeszczajacych do przedszkola
z podziatem na grupy wraz z wykazem rodzicodw i os6b upowaznionych do odbioru dziecka
z przedszkola.

Dzieci odebrane przez rodzicow (osobg upowazniong) pozostajg pod stalg opiekg osoby
odbierajacej, opuszczajac teren przedszkola.

Wszelkie rozmowy na temat pobytu dziecka w przedszkolu (jego sukcesy lub porazki)
sa omawiane z rodzicem w umowionych przez obie strony terminie, bez obecnosci
dziecka.

Jesli sytuacja pilnie wymaga rozmowy z rodzicem z udziatem dziecka, nauczycielka prosi
opiekunke o czuwanie nad reszta grupy.

Rodzice odbieraja dziecko z przedszkola respektujac zapisy dotyczace bezpieczenstwa
opisane w statucie i regulaminach przedszkola.

Wyjscia dzieci poza teren przedszkola reguluje regulamin wycieczek i spacerow.
Dyrektor przedszkola zapewnia bezpieczne warunki pobytu dzieciom i pracownikom,
zapewniajac bezpieczne wyposazenie i organizacj¢ pracy przedszkola.

Rodzice wychowankéw zostaja powiadomieni przez nauczycieli na poczatku roku
szkolnego o szczegotowym rozkladzie dnia w oddziale, a szczegdlnie o czasie
realizowanych zaje¢ programowych.

W dokumentacji nauczycieli oddzialow sa aktualne telefony do rodzicow (prawnych

opiekundéw) 1 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka z przedszkola.
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Pracownicy przedszkola monitoruja wszystkie osoby wchodzace 1 wychodzace
z placowki. Wszelkie watpliwosci 1 trudnosci zglaszaja natychmiast dyrektorowi, lub
wicedyrektorowi  zastepujacemu  dyrektora podczas jego nieobecnosci. Osoby
nieupowaznione odsylane sq do dyrekcji.

Nauczyciel nie jest osoba upowazniong do rozstrzygania sporow mig¢dzy rodzicami
w odniesieniu do decyzji zwigzanych z ich dzieckiem, jest zobowigzany przekazywaé
dyrektorowi i innym wspotpracownikom informacje o trudnej nieuregulowanej sytuacji
rodzinnej dziecka.

Rodzic nie moze dyscyplinowa¢ pracownikow przedszkola. Wszelkie uwagi do pracy
obslugi przedszkola przekazuje bezposrednio dyrekcji przedszkola.

Rodzic jest zobowigzany przekaza¢ nauczycielowi wszelkie wazne informacje o dziecku:
choroby, alergie itp. Oraz na biezaco aktualizowa¢ dane o dziecku , dane do kontaktu.
Nauczyciel nie moze przechowywac¢ i podawa¢ dziecku lekow. Rodzic nie pozostawia
jedzenia, lekow w szatni dziecka.

Nauczyciel jest zobowigzany przeprowadzi¢ z dzie¢mi pogadanki na temat bezpieczenstwa,
zachowania si¢ wobec osob obcych, informowania o miejscach poszukiwania pomocy,
numery alarmowe, reagowania w sytuacjach zagrozenia, prowadzi¢ systematyczne
przypomniane zasad i norm grupowych.

Rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek przyprowadzaé¢ do przedszkola
dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowiazani sg zgtasza¢ nauczycielowi
i udziela¢ wyczerpujacych informacji na ten temat. Nauczyciel ma prawo odmowié
przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, Ze nie jest ono zdrowe.

Dzieci mogg przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielkg. Musza to
by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

Nauczyciele nie majag prawa podawaé¢ dzieciom zadnych lekarstw. W przypadku, gdy
dziecko wymaga codziennej pomocy medycznej na terenie przedszkola, decyzje podejmuje
dyrektor, ktéry ustala zasady tej pomocy z rodzicami.

Informacji o dziecku nauczyciel udziela wylacznie rodzicom/ prawnym opiekunom,
W porozumieniu z nimi podejmuje wigzace decyzje dotyczace funkcjonowania dziecka

w przedszkolu.

ZASADY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
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11.

12.

Dzieci sa przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow
(opiekunoéw prawnych). Sa oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze
do przedszkola i z przedszkola.

Obowiazuje zasada, ze rodzice dzieci 3 i 4-letnich rozbieraja dziecko
i przekazuja dyzurujacej na Kkorytarzu opiekunce dzieciecej lub w przypadku
nieobecnosci opiekunki, woznej oddzialowej, ktora przekazuje dziecko nauczycielowi
do sali. W przypadku nieobecnos$ci opiekunki i woznej bezposrednio nauczycielowi.
W  przeciwnym wypadku Zaden pracownik przedszkola nie moze ponosi¢
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka.

Dzieci 5 i 6-letnie sa przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow lub opiekunow dzieci
w autobusie szkolnym i przekazywane nauczycielce z oddziatu przedszkolnego
(w nielicznych przypadkach odbierane przez nauczycielke ze $wietlicy).

W godzinach od 7.30 do 8.15 rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzaja dziecko
3 1 4-letnie do przedszkola. Rodzice zobowiazani sa do uprzedzenia nauczycielki
0 zamiarze spoznienia i przyprowadzenia dziecka po godz. 8.15.

Nauczyciel przyjmujacy dziecko zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone przez
dziecko zabawki i przedmioty- czy sa one bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia.

Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg przyprowadzac dzieci zdrowe.

Dzieci mogg by¢ przyprowadzane przez inne osoby upowaznione na piSmie przez rodzicow
lub prawnych opiekunow.

Rodzice (prawni opiekunowie) ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego przez upowazniong przez nich osobe.

Dokument upowaznienia jest wilasnorgcznie podpisany przez rodzicow (prawnych
opiekunow). Upowaznienia dostarczane sg osobiscie przez rodzicoOw do nauczycielki grupy
przez rodzicow do nauczycielki grupy i pozostaja w dokumentacji grupy.

Nauczyciele przedszkola majg obowigzek w razie watpliwosci co do wiarygodnos$ci osoby,
ktora odbiera dziecko- sprawdzenia zgodno$ci danych w dokumencie tozsamosci
z danymi na pisemnym upowaznieniu rodzicow.

Rodzice przyjmuja odpowiedzialno§¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odebranego
z przedszkola przez upowazniong prze nich osobeg.

Nauczyciel kazdej grupy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania 1 numerow kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekundéw dzieci oraz osob

upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru dziecka.



13. Nauczyciel jako osoba posiadajgca wiedze¢ z zakresu danych osobowych dotyczacych

dzieci zapisanych do przedszkola i rodzicow jest zobowigzany do ochrony powyzszych
danych osobowych, zgodnie z ustawg o Ochronie danych osobowych i odpowiada za jej

naruszenie.

11 a)
PROCEDURA ODBIORU DZIECI Z PRZEDSZKOLA W GRODZISKU

1.

Odbior dziecka w przypadku grupy 3 i 4-latkow nastepuje do godziny 15.30, natomiast
grupy 5 i 6-latkow do godz. 12.30.

Odbior dzieci 3 1 4-letnich z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicéw lub inne
osoby pelnoletnie przez nich upowaznione pisemnie. Nieodbieranie dziecka przez jednego
z rodzicow musi by¢ potwierdzone orzeczeniem sagdowym; upowaznienie powinno by¢
ztozone na poczatku roku szkolnego, a potem przechowywane w dokumentacji
przedszkola. Upowaznienia sg wazne przez caty okres uczgszczania dziecka do przedszkola
1 moga zosta¢ w kazdej chwili odwotane i zmienione.

Odbioér dzieci 5 i 6-letnich z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow,
opiekundéw autobusu szkolnego lub inne osoby petnoletnie przez nich upowaznione
pisemnie. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow lub prawnych
opiekundéw lub inne doroste, upowaznione przez nich osoby. Upowaznieniem na piSmie
zawierajacym dane osobowe osoby upowaznionej i podpisy obydwojga rodzicow.
Odbieranie dzieci odbywa si¢ tylko przez osoby pelnoletnie zgodnie ze statutem
1 uznaniem tylko osoby peloletniej jako tej ktéora zapewni dziecku -catkowite
bezpieczenstwo.

Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z przedszkola. W przypadku odbierania dziecka z placu zabaw, ogrodu, osoby odbierajgce
dziecko, zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka.
W przypadku odebrania dziecka przez rodzica (prawnego opiekuna lub osoby
upowaznionej) i pozostawania na terenie przedszkola, w szczego6lnosci na terenie ogrodu
przedszkolnego, odpowiedzialno$¢ za dziecko ponosza osoby, ktore to dziecko odebraty.
Nauczyciel moze poprosi¢ o okazanie dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ osoby
upowaznionej do odbioru dziecka.

Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej

odebra¢ dziecko bedzie wskazywal na to, ze nie jest ona w stanie zapewnic¢ dziecku



bezpieczenstwo (np. upojenie alkoholowe, narkotykowe). Przedszkole moze réwniez
odmowi¢ wydania dziecka jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn
nie bedzie chcialo wyj$¢ z osoba upowazniong. W takiej sytuacji nalezy powiadomié
drugiego z rodzicéw lub inng osobe do tego upowazniong. Nauczyciel powinien
powiadomi¢ dyrektora przedszkola.

10. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma
obowigzek powiadomic¢ o tym telefonicznie rodzicéw lub opiekunow dziecka.

11. W sytuacjach, kiedy proéby nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami lub innymi
upowaznionymi osobami nie udajg si¢, nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola,
ktéry podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy
sporzadzi¢ protokot zdarzenia, podpisany przez wszystkich obecnych swiadkow.

12. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem nie moze zostawi¢ go pod opieka
pracownikow obstugi przedszkola i opusci¢ budynku przedszkola, ani oddali¢ si¢ wraz
z dzieckiem.

13. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone orzeczeniem sagdowym.

14. Rodzice 1 opiekunowie prawni zobowigzani sg do systematycznej aktualizacji telefonow
kontaktowych.

15. W momencie odbioru dziecka przez rodzica, osob¢ upowazniong petng odpowiedzialnosé¢
za dziecko ponosi osoba, ktora je odebrata, dziecko powinno przebywac pod stata opieka

tej osoby, nawet jesli przebywa jeszcze na terenie przedszkola.

111 b)

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA W GRODZISKU W GODZINACH PRACY PRZEDSZKOLA (7.30
—15.30)

1. Rodzice lub prawni opiekunowie dziecka sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka

1 majg obowigzek osobistego przyprowadzania i odbierania go z przedszkola.



2. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane 1 odbierane przez inne osoby pelnoletnie, upowaznione
na pismie przez rodzicow lub prawnych opiekunow.

3. Dokument upowaznienia jest wilasnorecznie podpisany przez rodzica lub prawnego
opiekuna. Upowaznienia dostarczane sg osobiScie przez rodzicéw do nauczycielki z grupy
1 pozostajg w dokumentacji grupy.

4. Pracownicy przedszkola petnigcy dyzur na holu, maja obowiazek w razie watpliwosci
co do wiarygodnosci osoby ktora odbiera dziecko - sprawdzenia zgodnosci danych
w dokumencie tozsamosci z danymi na pisemnym upowaznieniu rodzicow.

5. Rodzice przyjmuja odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobe.

6. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania 1 numerdow kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekundéw dzieci oraz 0sob
upowaznionych pisemnie przez rodzicoOw do odbioru dziecka —

7. Nauczyciel - jako osoba posiadajaca wiedz¢ z zakresu danych osobowych dotyczacych
dzieci zapisanych do przedszkola i rodzicow jest zobowigzany do ochrony powyzszych
danych osobowych, zgodnie z Ustawg o Ochronie danych osobowych i odpowiada za
jej naruszenie.

I c)

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC

OPIEKI.

1. Dzieci odbierane powinny by¢ z przedszkola najp6zniej do godziny 15.30.

2. Rodzice lub opiekunowie w przypadku braku mozliwosci do odbioru dziecka
z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola — sytuacje losowe) zobowigzani sg
do poinformowania telefonicznie (zgloszenie telefoniczne dokonuje si¢ wpisu do dziennika
zaje¢, nauczyciel dokonuje potwierdzenia poprzez wykonanie telefonu do rodzica
(opiekun), lub osobiscie o zaistnialej sytuacji - pracownika przedszkola, nauczyciela lub
dyrektora oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka - telefonicznie osobiscie
lub poprzez upowazniong osobeg.

3. W przypadku zgloszenia si¢ po odbior dziecka osoby nieupowaznionej pisemnie lub osoby,
ktorej stan wskazuje na spozycie alkoholu lub innych §rodkéw odurzajacych, dziecko nie

zostanie oddane pod jej opieke. Wowczas nauczyciel jest zobowigzany do powiadomienia



telefonicznie rodzicow dziecka o zaistniatej sytuacji, ustalenia innej osoby oraz ustalenia

terminu godzinowego odbioru dziecka.

4. W sytuacji nie zgloszenia si¢ po dziecko w godzinach pracy przedszkola: rodzicow,
prawnych opiekunow lub os6b upowaznionych pisemnie, nauczyciel ma obowigzek:

o skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami lub osobami przez nich upowaznionymi,
nalezy takze wypyta¢ dziecko o to kto mial je odebraé, gdzie moga przebywaé w tym
czasie rodzice itp.,

e powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw, a z powodu braku z nimi kontaktu telefonicznego
— 0S0by upowaznione z listy o tym, ze dziecko pozostaje nieodebrane w przedszkolu
po godz.15.30,

o ustali¢ kto i kiedy ma odebra¢ dziecko, uméwic si¢ telefonicznie z rodzicami lub
osobami upowaznionymi,

e W przypadku braku jakiegokolwiek kontaktu telefonicznego, nie odbierania
przez w/wym osoby telefonu - nalezy oczekiwa¢ w przedszkolu najblizszg godzing
zegarowa na reakcje rodzica, ktory np. z roznych przyczyn nie byt w stanie dotrze¢ na
czas do przedszkola (korki, wypadek, wytadowanie si¢ telefonu inne losowe sytuacje),

o powiadomi¢ telefonicznie o zaistnialej sytuacji dyrektora przedszkola,

e po oczekiwanej pelnej godzinie zegarowe;j tj. ok. godz. 16.30 — gdy w dalszym ciagu
dziecko nie zostanie odebrane, nalezy po konsultacji z dyrektorem, skontaktowac si¢ z
Policja,

e po konsultacji z dyrektorem przedszkola i Policja nalezy postgpowaé wg podanych
przez Policje wskazowek.

5. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza pisemng notatke podpisang przez
osobg¢ dyzurujaca ($wiadka zdarzenia), ktora zostaje przekazana do wiadomosci dyrektora
przedszkola oraz rady pedagogicznej.

6. Czas pracy nauczyciela i dyzurujgcego pracownika obstugi, ktory pozostaje w dyspozycji
w pracy do czasu odbioru dziecka przez rodzicéw lub prawnych opiekunéow czy inne

upowaznione osoby, zaliczany jest do 40 godzinnego czasu jego pracy.

Procedura Il d)

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA
PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI
LUB W WOLNYM ZWIAZKU, BADZ KONFLIKCIE.



Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jeSli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.
O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke
nad dzieckiem.

W sytuacji kryzysowej, poczucia zagrozenia np. kiotnie rodzicow, wyrywanie sobie
dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

Nauczyciel nie jest osobg uprawniona do rozstrzygania sporow mi¢dzy rodzicami.
Nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania pracownikéw przedszkola o trudnej,
nieuregulowanej sytuacji rodzinnej dziecka, dokonania wpisu do listy dzieci

z nieuregulowang, trudng sytuacja rodzinng dziecka.

IV. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI I CALEGO PERSONELU W PRZYPADKU
GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZYL SIE NIESZCZESLIWY WYPADEK.

1.

o o~ w

Nauczyciel zapewnia opieke i w miar¢ mozliwosci udziela dziecku doraznej pomocy
przedmedycznej.

Nauczyciel powiadamia dyrektora placowki 1 rodzicow/ prawnych opiekundéw dziecka
o nieszcze$liwym wypadku.

Jesli zachodzi koniecznos$¢ nauczyciel wzywa na miejsce lekarza.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Nauczyciel powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

Nauczyciel jesli jest konieczno$¢ zabezpiecza miejsce wypadku w taki sposob, aby
wykluczy¢ dostep 0osob niepowotanych.

Nauczyciel nie rozpoczyna zajec¢ lub przerywa je i wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy,
jezeli stwierdzi, ze miejsce to moze stwarza¢ zagrozenie dla ich bezpieczenstwa.

W razie wypadku powodujacego cigzkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego
lub $miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory powziat wiadomos¢
o wypadku podejmuje nastepujace dziatania:

1) Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

2) Sprowadza fachowg pomoc medyczna.

3) W miar¢ mozliwos$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.



10.

11.

12.

13.

14.

V.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik niezwtocznie powiadomig o wypadku
rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka, inspektora BHP, organ prowadzacy rade
rodzicow, prokuratora i kuratora o$wiaty.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik niezwlocznie zabezpiecza miejsce
wypadku w sposob wykluczajgcy dopuszczenie 0sob niepowotanych.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik niezwlocznie powoluje zespot
powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i przyczyny wypadku i sporzadzi¢ protokot
powypadkowy.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik niezwlocznie zatwierdza protokot
podpisany przez zespot powypadkowy, doreczyé niezwlocznie rodzicom i pouczy¢ ich
0 sposobie i trybie odwotania.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik omawia z pracownikami placowki
przyczyny zaistnialego wypadku oraz podejmuje dziatania zapobiegawcze.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwlocznie panstwowego

inspektora sanitarnego.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA U DZIECI

OBJAWOW CHOROBOWYCH

1.

Rodzice  przyprowadzaja do  przedszkola  TYLKO DZIECI ZDROWE.
W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii (np. przewlekty katar lub kaszel) rodzice sa
zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego alergie
powodujaca takie objawy. W stanach infekcji, chorob skérnych, zakaznych oraz po urazach
(ztamania, zabiegi chirurgiczne 1 inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola do
czasu catkowitego wyleczenia.

Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielowi lub dyrekcji wszelkich powaznych
dolegliwosci i1 choroéb zakaznych lub pasozytniczych dziecka. Nauczyciel ma obowigzek
poinformowaé pozostalych rodzicow o zaistnialej] sytuacji 1 zwrocenia uwagi
na niepokojace objawy u dzieci.

W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu dzieci w przedszkolu
nauczycielka moze nie przyja¢ dziecka, u ktérego wida¢ wyrazne objawy choroby.
Gdy u dziecka zauwaza si¢ objawy infekcji /podwyzszona temperatura, wymioty, biegunka,
katar, uporczywy kaszel, apatia/ 1 mogace by¢ objawem rozwijajacej si¢ choroby,
nauczyciel  zawiadamia  rodzicow/opiekundw  prawnych,  prosi  rodzicow

o odebranie chorego dziecka z przedszkola, zaleca koniecznos¢ odbycia konsultacji



10.

11.

lekarskiej.
Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczycielka podaje rodzicom informacj¢
o niepokojagcym samopoczuciu lub zauwazonych zmianach w zachowaniu dziecka
w czasie pobytu w przedszkolu.
W przypadku, gdy rodzice nie sg w stanie odebra¢ dziecka z placoéwki osobiscie, moga
upowazni¢ inng osobe — zgodnie z ,,Procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci”.
W stanach naglych (utrata przytomnosci, zaslabniecia i omdlenia, ztamania, krwotoki,
zwichnigcia, urazy, ciata obce w nosie, gardle, oku, uchu, ukgszenia i uzadlenia, oparzenia
1 odmrozenia, zatrucia), gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, wtedy dyrektor lub nauczyciel zobowigzani sg do podjecia dziatah pomocy
przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki pogotowia
ratunkowego. Jednocze$nie o sytuacji nauczyciel, dyrektor przedszkola powiadamiajg
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka.
Nauczyciel udzielajagc pomocy, powinien:

1) oceni¢ sytuacje i zabezpieczy¢ teren, miejsce zdarzenia,

2) oceni¢ stan poszkodowanego dziecka,

3) wezwac¢ pomoc lub wyspecjalizowang pomoc medyczna, jesli jest taka potrzeba,

4) zabezpieczy¢ poszkodowanego przed mozliwoscig dodatkowego urazu lub

uszkodzenia,

5) przystapic¢ do akcji ratownicze;j.
Nalezy zapewni¢ dziecku komfort psychiczny, mie¢ z nim ciagly kontakt stowny oraz by¢
przy nim do czasu przejecia przez shuzbe medyczna.
Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, przybycia rodzicow pozostaje pod
opieka nauczyciela, dyrektora lub innej osoby z personelu przedszkola.
Lekarz pogotowia decyduje o sposobie dalszego udzielenia pomocy dziecku /ewentualnego
przewiezienia dziecka do szpitala/ - zostaje spisany protokot.
W przypadku nie przybycia na czas rodzicéw, prawnych opiekundéw dziecka, nauczyciel,
opiekun zajmujacy si¢ dzieckiem jedzie z nim do szpitala i tam oczekuje na przybycie
rodzicow dziecka.
W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zadaé
od rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.
W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekéw doustnych, wziewnych oraz

W postaci masci i zelu.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

Sa okolicznos$ci, w ktorych nauczyciel moze podac¢ dziecku lek(zgodnie ze stanowiskiem
Ministra Zdrowia z dnia 29 listopada 2010 roku w sprawie podawania lekow dzieciom przez
nauczycieli w placowkach o§wiatowych). Dzieje si¢ tak tylko w odniesieniu do dziecka

z chorobg przewlekla, kiedy wystepuje koniecznos¢ statego podawania mu lekéw. Rodzice

dziecka przed przyj¢ciem do placowki zobowigzani sa do przedtozenia informacji: na jaka
chorobe dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob
dawkowania). Konieczne jest rowniez dolaczenie zlecenie lekarskie oraz pisemnego
upowaznienia do podawania dziecku lekow. Nauczyciel za§ na piSmie musi wyrazié¢
zgode na to, ze bedzie podawa¢ dziecku leki.

Wymég pisemnego upowaznienia dotyczy rdwniez sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga wykonania innych czynnos$ci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u dziecka
chorego na cukrzyce, podania leku drogg wziewng dziecku choremu na astme).

W przypadku wystgpienia u dzieci chordb pasozytniczych, zakaznych nauczyciel
natychmiast powiadamia rodzica o wystapieniu u dziecka choroby - rodzice, s3 zobowigzani
do niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola i podjecia leczenia.

Przedszkole niezwlocznie powiadamia innych rodzicéw o wystgpieniu przypadkow
choroby pasozytniczej lub zakaznej wsrod dzieci.

Rodzic zobowigzany jest do regularnego sprawdzania czystosci skory, wlosow dziecka
w celu wykrywania ewentualnej obecnosci pasozytow. W przypadku zaobserwowania
choroby rodzic niezwlocznie powiadamia o tym fakcie przedszkole.

Obowigzek wykonania zabiegdbw w celu skutecznego usunigcia chordéb pasozytniczych
spoczywa na rodzicach.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia u dziecka choroby zakaznej, pasozytniczej lub
zatrucia pokarmowego, rodzice wychowanka przedszkola zobowigzani s3 do
poinformowania dyrektora placowki o zachorowaniu dziecka.

W trakcie leczenia dziecko powinno pozosta¢ w domu, zeby zapobiec przenoszeniu si¢
choroby na inne dzieci uczgszczajace do przedszkola.

Dziecko wraca do przedszkola po zakonczeniu leczenia.

Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka, po przebytej chorobie zakaznej, zobowiazani sa
do dostarczenia zaswiadczenia od lekarza rodzinnego, ze dziecko jest po zakonczeniu
leczenia, nie jest chore i nie jest mozliwym zroédlem zarazenia dla innych wychowankow

przedszkola.



22.

23.

24,

VI.

Lekarz rodzinny zgodnie z art. 27 ust.1 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu
oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2008r. Nr 234 poz. 1570),
ktoéry podejrzewa lub rozpoznaje zakazenie, chorobe zakazng lub zgon z powodu zakazenia
lub choroby zakaznej, zobowiazany jest do zgloszenia tego faktu w ciagu 24 godzin od
momentu rozpoznania lub powzi¢cia podejrzenia zakazenia, choroby zakaznej lub zgonu z
powodu zakazenia lub choroby zakaznej do Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego: czerwonka bakteryjna, dur brzuszny i zakazenia pateczkami durowymi, grypa
(w tym ptasia grypa u ludzi), krztusiec, legioneloza, odra, ospa prawdziwa, ospa wietrzna,
ptonica, rézyczka i zespol rdézyczki wrodzonej, salmonelloza, wirusowe zapalenie opon
moézgowordzeniowych, moézgu i rdzenia (z wylaczeniem wscieklizny), zakazenia i zatrucia
pokarmowe o etiologii infekcyjnej nieustalone;j.

Dyrektor przedszkola nie zglasza wystgpienia choroby zakaznej, jednakze prowadzi
dzialania majace na celu zapobieganiu rozprzestrzenianiu si¢ choréb (dodatkowa
dezynfekcja, rygor higieniczny, zmiana diety, informacja dla rodzicow i opiekundéw
prawnych pozostaltych wychowankow).

W przypadku stwierdzenia wystgpienia chorob zakaznych, zatru¢ pokarmowych lub
przebywania na terenie przedszkola dzieci chorych, nalezy wzmoc rygor higieniczny.

Zwigkszy¢ czgstotliwos¢ mycia 1 dezynfekcji stotow, sanitariatow, zabawek.

DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA NA PLACU ZABAW, W CZASIE

SPACEROW I ORGANIZOWANYCH WYCIECZEK POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Organizowania zabaw w ogrodzie i na placu zabaw:

1.

Wozna kazdego ranka (poza okresem zimowym) dokonuje przeglagdu stanu ogrodu
i placu zabaw, sprzata nieczystosci, sprawdza stan sprzetu.

Nauczyciel wychodzi do ogrodu lub placu zabaw po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu
1 sprzetu ogrodowego.

Nauczyciel dokonuje sprawdzenia czy w ogrodzie widoczny jest regulamin placu
zabaw, jesli go nie ma zobowigzany jest do jego zawieszenia.

Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami

bezpiecznego uzytkowania placu zabaw umieszczonymi na ogrodzeniu do ogrodu.



Nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem do ogrodu
I przed powrotem do budynku przedszkola.
W trakcie zabaw w ogrodzie przedszkolnym dzieci moga korzysta¢ z tazienki przy wejsciu

przedszkola pod opieka nauczyciela, woznej, pomocy nauczyciela.

W przypadku organizowania wycieczki:

Dyrektor powoluje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktoérego obowigzkiem jest:

1.

10.

Zobowiazaé¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgod od rodzicéw na
udziat dzieci w wycieczce 1 do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajgce ich uczestnictwo w wycieczce /informacje lub o$wiadczenia
rodzicoéw/opiekundow prawnych.

Sporzadzi¢ program wycieczki, liste uczestnikéw, opiekunow, umiesci¢ te informacje
w karcie wycieczki 1 przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej
na 2 dni przed planowang wycieczka.

Zapozna¢ opiekunow grup oraz rodzicow/prawnych opiekundéw z programem
I regulaminem wycieczki.

Powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 10 dzieci.

Dostosowa¢ organizacj¢ 1 program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
I zainteresowan dzieci.

Zabra¢ ze soba kompletng 1 sprawdzong apteczke pierwszej pomocy.

Czuwaé nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinowac
uczestnikow.

W  chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ pelng
odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania.

Bezwzglednie odwola¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkéw atmosferycznych.

Nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej

bezpieczenstwu zdrowia 1 zycia.

Za organizacje¢ i przebieg wycieczki odpowiedzialni sg takze opiekunowie grup, ktérych

obowiazkiem jest:

1.

Zna¢ 1 przestrzega¢ program 1 regulamin wycieczki oraz stosowaé si¢ do polecen
kierownika wycieczki.

Stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze

tuz po powrocie do przedszkola.



Dopilnowac¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc.
Przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy.
Zwraca¢ uwagg na wlasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu.

Przestrzega¢ obowiazku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach.

N o g~ ow

Zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujagcym kierunkiem jazdy

I wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

W przypadku wyjs$cia na spacer:

Nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce 1 godzing wyjscia z grupa w dzienniku zajec.
Nauczyciel zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe.

Nauczyciel zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 10 dzieci.

Nauczyciel idzie zawsze od strony ulicy.

Nauczyciel dostosowuje tras¢ do mozliwos$ci dzieci.

o o~ wnE

Nauczyciel stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.

Wszelkie wyjscia, spacery, wycieczki musza by¢ zglaszane dyrektorowi, wpisane do
rejestru planowanych wyjs¢ i wycieczek na dany miesiac (dostepny w pokoju

nauczycielskim).

VII. DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO ZASADY
POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO MIEJSCOWEGO
ZAGROZENIA- ZASADY EWAKUACJI

DOTYCZY ZASAD BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ pierwszy do sali, zwroci¢ uwage na stan techniczny

pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu

dzieci.

1. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sa zobowigzani mie¢ aktualne szkolenie
BHP i zna¢ obowigzujace w placéwce stosowne instrukcje i szkolenia.

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola musza zna¢ numery telefonow
alarmowych, plany ewakuacyjne 1 oznakowanie drog ewakuacyjnych.

3. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola s3 zobowigzani umie¢ postugiwaé si¢
podrecznym sprze¢tem gasniczym i1 znaé obowiazki postgpowan na okoliczno$¢ réznych

zagrozen w tym pozarowego.



4. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sg zobowiazani w trakcie alarmu

pozarowego stosowaé sie do wytycznych zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa

Pozarowego Przedszkola w Grodzisku.

5. Na terenie obiektu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw i1 uzywania

otwartego ognia.

6. We wszystkich pomieszczeniach obowiazuje bezwzgledny zakaz uzytkowania grzalek

elektrycznych, piecykow, podgrzewaczy bez zgody Dyrektora z wyjatkiem miejsc do tego

przeznaczonych.

7. Dyrektor przedszkola wspolpracuje ze Strazg Pozarna, systematycznie organizuje

na placowce probne ewakuacje.

ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU LUB INNEGO
MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA- ZASADY EWAKUACJI.

1.

2)

7.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek zachowaé bezwzgledny spokoj i nie
wywolywac paniki.

Powiadomi¢ gltosem, krzykiem osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia.

Nalezy natychmiast zaalarmowac:

Panstwowg Straz Pozarng- tel. 998 lub 112- i zglosi¢ wypadek pozaru z okresleniem;
doktadnego adresu i1 miejsca pozaru (nazwa zaktadu, ulica, numer budynku, droga
dojazdowa itp.), zawiadomi¢ co si¢ pali, czy sg zagrozeni ludzie, poda¢ swoje nazwisko
i numer telefonu, z ktorego si¢ rozmawia, odpowiedzie¢ na pytania i po potwierdzeniu
przyjecia  meldunku 0  pozarze odlozyc¢ stuchawke na aparat
1 odnotowa¢ godzing alarmowa,

Dyrektora przedszkola.

W miarg mozliwos$ci usuna¢ przedmioty palne oraz wylaczy¢ doptyw pradu do instalacji
1 urzadzen znajdujacych si¢ w najblizszym otoczeniu 1 miejscu pozaru, przy
wykonywaniu tych czynnosci bez decyzji kierujacego akcja nie otwiera¢ okien i drzwi
do palacych si¢ pomieszczen.

Przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu podrgcznego sprzetu gasniczego.
Przede wszystkim zadba¢ o bezpieczenstwo dzieci i wlasne, dopomdc dzieciom,
ktorych zycie lub zdrowie jest zagrozone (ustali¢ liczbe oso6b zagrozonych, drogi
dojscia, czy sa inne zagrozenia, jakich zabezpieczen wymagaja ratownicy).

Nalezy podporzadkowac si¢ kierujacemu akcja ratowniczo- gasnicza i wykonywaé

Sciste 1 niezwlocznie jego zalecenia.



8.

10.

11.

12.

Z chwilg przybycia jednostki Strazy Pozarnej poinformowa¢ jej dowddce

o dotychczasowych dziataniach i miejscu zdarzenia, ze wskazaniem drogi dojscia,

zrodet czerpania wody, pomieszczeniach pozarowo niebezpiecznych lub tych, gdzie

znajduja si¢ najbardziej znaczace dokumenty.

Przy tendencji pozaru do dalszego rozszerzenia oraz zagrozeniu dla dzieci, dorostych

1 warto$ciowego mienia- przygotowac si¢ do ewakuacji.

Pracownicy zobowiazuja si¢ do podporzadkowania si¢ osobom kierujacym akcja

ratowniczg. Podczas wykonywania powierzonych im obowigzkow powinni

przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) w pierwszej kolejnosci ratowac zagrozone dzieci,

2) przystapi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego, nie
gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem,

3) usungc z zasiegu dziatania ognia materiaty palne, a w szczego6lnos$ci butle z gazami
sprezonymi, naczynia z ptynami tatwo zapalnymi, cenne urzadzenia i wazne
dokumenty,

4) nie otwierac¢ bez wyraznej potrzeby drzwi i okna do pomieszczen, w ktorych powstat
pozar, podczas ewakuacji pomieszczenia nalezy przymkna¢, ale nie zamykac ich na
Klucz.

Dyrektor placowki lub osoba zastepujaca po otrzymaniu informacji o pozarze lub innym

zagrozeniu maja obowigzek obja¢ kierownictwo akcja ratowniczo- gasnicza

1 ewakuacyjnag do czasu przybycia jednostki stazy pozarnej, a w szczegolnosci:

1) upewni¢ si¢ czy zaalarmowano PSP,

2) udac si¢ bezzwlocznie na miejsce zdarzenia,

3) oceni¢ sytuacje w zakresie zagrozenia pozarowego badz innego niebezpieczenstwa
dla ludzi,

4) spowodowaé rozpoczecie gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu
gasniczego,

5) podja¢ decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuacji ludzi z obiektu,

6) zchwila przybycia jednostek PSP przedstawi¢ dotychczasowa sytuacje kierujacemu
akcja ratownicza

7) zabezpieczy¢ pogorzelisko w celu uniknigcia pozaru wtdrnego oraz rozpoczecia
prac komisji powotanej do stwierdzenia przyczyny powstania pozaru.

Decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje dyrektor lub inna osoba odpowiedzialna.



ZASADY BEZPIECZNEJ EWAKUACJI:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

Informacje o rozpoczeciu ewakuacji nalezy przekaza¢ w sposob spokojny, sugestywny,
aby nie spowodowac paniki,

Osoba decydujaca o ewakuacji rozdziela zadania i wyznacza osobe odpowiedzialne za
sprawdzenie, czy wszyscy opuscili strefe zagrozona,

Ewakuacje rozpoczyna si¢ od pomieszczen najbardziej zagrozonych,

Najpierw nalezy ewakuowaé osoby poszkodowane, dzieci i starszych,

W przypadku silnego zadymienia poruszac¢ si¢ w pozycji na czworakach wzdhuz $cian,
aby nie straci¢ orientacji, ostaniajagc w miar¢ mozliwos$ci usta i nos mokrym recznikiem,
Zabronione jest poruszanie si¢ w kierunku przeciwnym do kierunkéw ewakuacji oraz
zatrzymywanie si¢ i tarasowanie przejs¢ ewakuacyjnych,

W przypadku odcigcia drogi ewakuacji nalezy zabezpieczy¢ pomieszczenie przed
przedostaniem si¢ do niego dymu i ognia oraz zaalarmowac przez okno osoby na
zewnatrz i czekaé na przybycie strazy pozarnej ze sprzetem do ewakuacji z wysokosci,
Szukajac ludzi w zadymionych pomieszczeniach szczegdlng uwage zwrocic na okolice
okien i drzwi, tam z reguty chronig si¢ te osoby,

Po ewakuacji sprawdzi¢ czy wszyscy opuscili poszczegdlne pomieszczenia,

10) Nie wolno pozostawi¢ ewakuacji bez nadzoru — ludzie w panice robig rzeczy

VIII.

nieprzewidywalne, stwarzajac zagrozenie dla siebie 1 dla innych.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA | ROZPATRYWANIA SKARG

I WNIOSKOW

Postepowania w przypadku pojawienia si¢ zarzutow zawigzanych z niewtasciwym zachowanie

si¢ pracownika przedszkola wobec dzieci.

1.

W przedszkolu skargi i wnioski przyjmowane sg przez:

1) dyrektora,

2) wicedyrektora (w razie nieobecnosci dyrektora).

Rodzice maja prawo zglasza¢ uwagi na temat funkcjonowania przedszkola
z zachowaniem drogi stuzbowej: nauczyciel-dyrektor-organ prowadzacy. Nie jest
dopuszczalne, zeby rodzic dyscyplinowal pracownikow przedszkola.

Miejscem przyjmowania skarg 1 wnioskow jest kancelaria dyrektora placowki.
Dyrektor przyjmuje skargi i wnioski w godzinach pracy po wczesniejszym

umowieniu sie.



10.

11.

12.

13.
14.

16.

17.

18.

Pracownik placowki, ktory otrzymat skarge dotyczaca dziatalnosci, jest zobowigzany
przekazac ja niezwtocznie dyrektorowi.

Dyrektor prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe i telewizyjne oraz organizacje
spoteczne podlegaja rozpatrzeniu i zalatwieniu w takim samym trybie, jak skargi
1 wnioski oséb fizycznych.

Do rejestru nie wpisuje si¢ pism skierowanych do wiadomosci placowki.
Kwalifikowania spraw jako skargi i wnioski dokonuje dyrektor.

Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisana jest
do rejestru skarg i wnioskow.

Jezeli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu dyrektor wzywa
wnoszacego o wyjasnienie lub uzupeknienie.

Skargi/wnioski anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostang bez rozpoznania.
Skargi i wnioski rozpatruje dyrektor przedszkola.

Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzadza si¢ nastepujaca dokumentacje:

oryginat skargi/wniosku

notatka stuzbowa informujgca o sposobie zalatwienia skargi/wniosku i wynikach
postepowania wyjasniajacego

materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku

odpowiedz do wnoszacego, w ktdrej zostaje powiadomiony o sposobie rozstrzygniecia
sprawy wraz z rzedowo potwierdzonym jej wystaniem

inne pisma, jezeli sprawa tego wymaga.

. Odpowiedz do wnoszacego powinna zawierac:

oznaczenie organu, od ktérego pochodzi

wyczerpujacg informacje¢ o sposobie zalatwienia sprawy z odniesieniem si¢ do
wszystkich zarzutow/wnioskoéw zawartych w skardze/wniosku

faktycznej prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostala zalatwiona odmownie
imi¢ 1 nazwisko osoby rozpatrujacej skarge.

Pelna dokumentacja po zakonczeniu sprawy przechowywana jest w aktach rzeczowych
przedszkola.

Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazana do rozpatrzenia tej osobie
ani osobie, wobec ktorej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowe;.

Skarge/wniosek rozpatruje si¢ bez zbednej zwtoki.



19. Skarge/wniosek rozpatruje sig:

do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset na Sejm, senator lub radny,
do miesigca, gdy wszczyna si¢ postepowanie wyjasniajace,

do dwoch miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegodlnie skomplikowany.

20. Do siedmiu dni nalezy:

przesta¢ skarge/wniosek do wlasciwego organu z powiadomieniem wnoszacego lub
zwroci¢ jg wnoszacemu ze wskazaniem wiasciwego organu, jezeli skarga/wniosek
zostata skierowana do niewlasciwego organu,

przesta¢ skarge/wniosek do wnoszacego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli
trudno jest ustali¢ wiasciwy organ lub gdy wlasciwy organ jest organem
sprawiedliwosci,

przesta¢ odpisy skargi/wniosku do wlasciwych organéw z powiadomieniem
wnoszacego, jezeli sprawy w nich poruszane dotycza roznych organow,

przesta¢ informacje do wnoszacego o przesunigcie terminu zatatwienia
skargi/wniosku z podaniem powodow tego przesunigcia,

zwréci¢ sie z prosba do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji
dotyczacych skargi/wniosku,

udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktorej brak jest

wskazania nowych okolicznos$ci sprawy.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM KRZYWDZONYM

1.

Stwierdzenie przez nauczycielke lub dyrektora, ze mamy do czynienia z przypadkiem

przemocy (psychicznej, fizycznej, emocjonalnej, seksualnej).

Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami:

termin rozmowy dogodny dla obu stron;

ostrozne prowadzenie rozmowy (nie oskarzanie, nie grozenie konsekwencjami);
przedstawienie rzeczowych argumentow;

wystuchanie rodzicow, opiekundéw prawnych dziecka;

udzielenie rad, zaoferowanie odpowiedniej do sytuacji pomocy;

sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.

W razie uchylania si¢ rodzicow od kontaktu z przedszkolem, lub statej obserwacji

u dziecka przejawow zaniedbania informujemy odpowiednie stuzby:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej;



e Sad Rodzinny;

e Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie;

e Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna;

e Kurator Sagdowy.

Pomoc w konkretnym przypadku zalezy od specyficznych potrzeb i probleméw danej
rodziny. Wszystkie rozmowy powinny konczy¢ sie konkretnymi ustaleniami obydwu

stron, ze wszystkich powinny zosta¢ sporzadzone notatki stuzbowe.

X. DOTYCZY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY WYCHOWAWCA
OTRZYMUJE INFORMACIJE, ZE ISTNIEJE SYTUACJA, W KTOREJ DZIECKO
POZOSTAWIONE JEST BEZ OPIEKI, ZANIEDBANE

Nauczyciel:

1.

Powiadamia osobg, ktora przekazuje informacj¢ o mozliwosci powiadomienia
odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

Jezeli osoba powiadamiajgca nie chce podejmowaé dziatan osobi$cie powiadamia
dyrektora placowki o =zaistniatej sytuacji sporzadza notatke stuzbowa. Dyrektor
wspolnie z wychowawcg moze podjac nastgpujace kroki:

e rozmowa z rodzicami wskazanie instytucji pomocowych

e przeprowadza wizyte domowg w celu okreslenia sytuacji rodzinnej dziecka.

W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie powiadamiana zostaje najblizsza
jednostka policji celem rozeznania sytuacji rodzinnej 1 domowej dziecka, a nastepnie
powiadomienia sadu rodzinnego. W przedszkolu gromadzona jest dokumentacja
z podejmowanych dziatan.

Sformutowanie uniwersalnej strategii postgpowania nie jest mozliwe. Wiele elementow
sktadajacych si¢ na konkretng sytuacje decyduje o trafnosci podejmowanych dziatan.
Wazne jest oczywiscie, z jaka sytuacja dziecka mamy do czynienia. Co nas zaniepokoito
w relacjach dziecka z jego najblizszymi? Czy zdrowie i zycie dziecka jest zagrozone?
Czy sprawcami krzywdy sa oboje rodzice, czy tez mozna z jednym z nich
wspolpracowad, probujac zmieni¢ sytuacje dziecka.

Wychowawca przedszkolny jest jedng z oséb zobowigzanych do szczegdlnej ochrony
dziecka i powinien zdecydowanie wystepowac jako jego rzecznik.

Wspotpraca z prawnymi opiekunami dziecka jest punktem wyjscia do stworzenia

mechanizmow zapobiegania dalszemu krzywdzeniu dzieci w wieku przedszkolnym.



7.

XI.

Stad m.in. tak istotne sg - w miar¢ mozliwosci - czeste 1 bezposrednie kontakty
nauczyciela z rodzicami. Opisane wcze$niej zachowania rodzicow wobec dziecka, oraz
zauwazone przez nauczyciela objawy u dziecka sg jasnym i oczywistym sygnatem do

podjecia odpowiednich dziatan przez nauczyciela, dyrektora przedszkola.

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH

I OPUSZCZAJACYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania os6b wchodzacych na
teren przedszkola. Osoba wchodzaca ma obowigzek podania:

o celu wizyty,

e imienia i nazwiska,

e nazwisko osoby, z ktorg chce sie widzie¢ obca osoba.

W przypadku gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje si¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia
dyrektora lub w czasie jego nieobecno$ci nauczyciela zastgpujacego dyrektora, ktory
powiadamia policje.

W nagtych przypadkach wszystkie dziatania pracownikéw przedszkola bez wzgledu na
zakres czynnosci stuzbowych w pierwszej kolejnosci skierowane sa na zapewnienie
bezpieczenstwa dzieciom.

Kazdy pracownik przedszkola jest zobowigzany dopilnowac, by doktadnie zamyka¢ za
sobg drzwi wejsciowe do placowki.

Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek interweniowac, jezeli zauwazy na terenie
przedszkola dziecko pozostajace bez opieki.

Osoby, ktore podajg si¢ za kontroleréw, inspektorow itp. powinny by¢ natychmiast
odprowadzone do gabinetu dyrektora. Pracownicy przedszkola nie s3 upowaznieni do
zezwolenia na jakakolwiek kontrole bez wiedzy i zgody dyrektora przedszkola lub

wyznaczonej przez niego osoby.

Grodzisk, dn. 30.11.2017r.



Oswiadczenie

Zostalam/lem zapoznany si¢ z Procedurami bezpieczenstwa dzieci w Przedszkolu
w Grodzisku oraz ze Statutem Przedszkola w Grodzisku i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania
przepisow zawartych w tych dokumentach.

MiejscowosCidata) e,

(podpis Rodzicow)



