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REGULAMIN MONITORINGU
w Szkole Podstawowej nr 14 im. Adama Mickiewicza
w Zielonej Gorze

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowe;j
nr 14 im. Adama Mickiewicza w Zielonej Gérze, miejsca instalacji kamer systemu na terenie placowki,
reguty instalacji i zapisu rejestracji oraz sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwo$ci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzanie danych osobowych 0séb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest niezbedne
w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikow oraz ochrony mienia.

Administratorem monitoringu wizyjnego jest Szkota Podstawowa nr 14 im. Adama Mickiewicza w
Zielonej Gorze.

Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w szkole jest art. 6 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia Dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej RODO) oraz art.108a ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia
2017 ( Dz.U. 2018 poz. 996, tekst jednolity).

Infrastruktura szkoty, ktdra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) wejscia i wyjscia do szkoty,

b) bramka i brama wjazdowa na teren poses;ji szkoty,

c) boisko szkolne,

d) teren posesji wokot szkoty w obszarze ogrodznym, przy ul. Pawiej w Zielonej Gorze,
e) korytarze szkolne na parterze, na | i Il pietrze,

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Monitoring wizyjny nie jest potaczony z mozliwoscig biezacego przekazywania lub rejestracji dzwieku

pozwalajacych na stuchanie lub zapis prowadzonych rozmdw. Rejestracji i zapisowi na no$nikach

fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku serwera.

System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

a) czterech kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i dziewieciu na zewnatrz o rozdzielczoSci
umozliwiajacej identyfikacje osob,

b) urzadzenia rejestrujacego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym, monitora pozwalajacych na
podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonego w gabinecie dyrektora szkoty.

Kamery sg rozmieszczone wedtug dotaczonego "Planu rozmieszczenia kamer".

Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi.
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Na tablicy ogtoszen umieszcza sie informacje zawierajacg klauzule informacyjna.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie prowadzonych
czynnoéci prawnych, np. Policja, Sad, Prokuratura na pisemny wniosek.

Okres przechowywania danych wynosi do 14 dni w budynku Szkoty Podstawowej nr 14
w pomieszczeniu: gabinet dyrektora, a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisaniu danych
na urzadzeniu rejestrujgcycm obraz.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskdw w/w organéw, w szczegolno$ci, gdy urzadzenia
monitoringu zarejestrowaty zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres
przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania,
ktorego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania
moze zwrdci¢ sie pisemnie do Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 w Zielonej Gérze z prosbg o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie ich standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek
nalezy ztozy¢ w biurze szkoty w terminie do trzech dni liczac od dnia, w ktdym zdarzenie mogto zosta¢
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce, np.: plac zabaw na terenie posesji
szkolnej oraz przyblizony czas zdarzenia.

. Mogg wystepowac nieznaczne réznice miedzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na

materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym zrodtem czasu.

. Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy

wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty nastepujacymi danymi:
numer porzadkowy kopii,

okres, ktérego dotyczy nagranie,

zrodio danych, np. kamera lewa przed wejsciem do budynku szkoty,

data wykonania kopii,

dane osoby, ktéra sporzadzita kopie.

. Kopia przechowywana jest przez administratora systemu w zamknietym i specjalnie do tego

przystosowanym miejscu.

. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzadzonym

na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujace informacie:
numer porzadkowy kopii,
okres, ktéego dotyczy nagranie,
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zrodto danych, np.: kamera numer...,

data wykonania kopii,

dane osoby, ktéra sporzadzitg kopie,

podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,
informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres nie

dtuzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest uprawnionym instytucjom, np. Policji. W przypadku
bezczynno$ci uprawnionych instytucji przez okres 6 miesiecy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.

Woglad do zapisdw systemu monitoringu wizyjnego przystuguje osobom zarejestrowanym przez system
monitoringu. Prawo osoby do wgladu moze zosta¢ ograniczone w uzasadnionych przypadkach takich
jak ochrona danych osobowych innych 0sdb zarejestrowanych przez system monitoringu.

Wglad do zapisow systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnego wniosku
zatwierdzonego przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 w Zielonej Gérze.

Wglad do zapisow systemu monitoringu wizyjnego odbywa sie wylacznie w obecnosci osoby
upowaznionej przez Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 14 w Zielonej Gérze.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe mogg zosta¢ utrwalone
na monitoringu jest realizowany za posrednictwem strony internetowej szkoty www.sp14.edupage.org
w zaktadce RODO w zwigzku z art. 14 ust. 5 pkt. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (4.5.2016 L 119/ 38 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej PL).

Dane zawarte na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnianiu w oparciu
0 przepisy o dostepie do informacji publiczne;.

W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym anonimizacji.

Zapoznanie sie przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi poinformowania ich o
stosowaniu systemu monitoringu, o ktorym mowa w art. 22 §8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.).

Pracownik ds. kadr zaznajamia z tre$cig regulaminu kazdego pracownika przed dopuszczeniem go do
pracy.

Regulamin monitoringu zostat wdrozony zarzadzeniem dyrektora po uprzednich konsultacjach
z organami szkoty i ustaleniu $rodkoéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzacym
placowke oraz z uwzglednieniem wynikéw diagnozy stanu bezpieczenstwa.



